ARABAN SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN ISLEMLER VE ISTENEN

BELGELER
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI(EN GEQ)
1- BANKA DILEKCE 1-iS GUNU
DEGISIKLIGI
2- ADRES DILEKCE 1-IS GUNU
DEGISIKLIGI
ISLEMLERI
3- KAYDI YOK 1-NUFUS KAYDI 1-S GUNU
YAZISI ISLEMLERI | 2-HIZMET BELGESI
4- BANKA VE PTT SIGORTALILIK DURUMU 4-A VE 4-B | 1-I$ GUNUN
SUBE DEGISIKLIGi | LILER ICIN-1-TALEP DILEKCESI
5- SAGLIK 1-BEYAN VE TAAHUT BELGESI 1-IS GUNUN
AKTIVASYON
ISLEMLERI
6- REHBERLIK 1-BIZZAT BASVURU 1-IS GUNUN
HIZMETLERI
7- REHBERLIK 1-TELEFON ILE BASVURU 1-IS GUNUN
HIZMETLERI
8- ASKERLIK 1-Dilekge, 1-iS GUNU
BORCLANMASI 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis
belgesi,
3-Hizmet Belgesi
9- Dogum 1-Borglanma belgesi 1-IS GUNU
Bor¢lanmasi
10- 5510 Sayil1 Kanun Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte 5-1S GUNU
Uyarinca, 4/1-A verilmesi gereken,
Kapsaminda Sigortali | 1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,
Olanlarin Calistiklar1 | 2- Varsa isveren vekiline ait noterden
Isyerlerinin Tescil onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,
Edilmesi 3- Diger kanunlar uyarinca tutmak
zorunda olduklari defterin tiiriini
gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret
Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve
ilzama yetkili kimselerin imza
sirkiilerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik
s0zlesmesini,
6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin
ad-soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye
Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,
7- Thale konusu islerde, isin
sOzlesmesinin veya isin istlenildigini




gosterir idarenin yazisinin asl ya da
idarece

onayli fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin
onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
miiteahhit arasindaki noter onayli
ingaat yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg
bir ay i¢inde isyerini ¢evresine alan
Kurumun ilgili iinitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler,
Kanundan dogan yiikiimliiliikkleri
baslamadan 6nce, isyeri bildirgesi harig
yukarida

sayilan belgeleri ve asil igverenle

11-

Kisa Vadeli Sigorta
Kollar: Prim Oraninin
Tespiti

Dilekce

51S GUNU

12-

E-Bildirge Basvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanic
Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gergek kisi olmasi
durumunda bagvurular, gergek kisi olan
isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek
kisi

isverenlerin yetki verilmesini talep
ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda,
yetki

verilmesi talep edilen kullanici igin
diizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya
noter onayli suretinin de e-Sigorta
So6zlesmesi ile birlikte basvuru formunun
ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda
basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil
ve ilzama yetkili bulunan kiginin

igveren olarak imzasi, hem de bu kisi
tarafindan yetkili kilinan kisinin imzas1
bulunacak olup, bagvuru formuna imza
sirkiilerinin veya vekaletnamenin asl ya
da onayl sureti eklenecektir.

1S GONU

13-

Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi
uyarinca ihale iizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi

itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis
sosyal glivenlik prim borcu olmadigina
dair yazi talep etmeleri durumda

ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili
Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili

1S GUNU




Kanunun 10 uncu Maddesine Gore

Borcu Yoktur Yazist Verilmesine Iliskin
Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari
gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statii Belgesi almak
amaciyla sosyal glivenlik prim borcu olup
olmadiginin bildirilmesine iligkin
miiracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-
106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

14- E-Borcu Yoktur 1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu 10 IS GUNU
Bagvurulari 2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik
Bagvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti
veya fotokopisi
5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik
tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger
belgelerle belgelenmesi
Gergek Kisi bagvurusunda:
6-Niifus Cilizdaninin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti
veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik
tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger
belgelerle belgelenmesi
9 - Ust diizey yoneticilerin goreve
baslama, gorev bitis tarihlerinin
belgelenmesi.
15- [lisiksizlik Belgesinin | 1-Dilekge 1-IS GUNU
Diizenlenmesi
16- KDV Mahsubu 1-Dilekce 1-IS GUNU
17- Asgari Iscilik 1-Dilekce 5- 1S GUNU
Uygulamasi
18- 5510 Sayili Kanunun | DILEKCE 7-1S GUNU
4/1-
A Kapsaminda
Sigortali
Calistiran Isverenlere
Kesilen idari Para
Cezalarma Itiraz
19- Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekgesi 1-IS GUNU




20- Giinliik Kazang 1-Prime esas giinliik kazang beyan talep | 1-IS GUNU
Beyaninin formu
Almmasi Islemi
21- Istege bagl sigorta 1-ilk defa bagvuranlar i¢in Ek-8 istege 1- IS GUNU
bagli giris bildirgesi ikamet oldugu
liniteye
2-Tekrar istege bagli bagvurular ise talep
dilekgesi ile yapilir.
22- Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi 1-iIS GUNUN
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’ den Alinan
Bilgiler
23- Gegici Is Géremezlik | 1-Talep Formu 1-IS GUNUN
Odenegi Verilmesi 2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu
24- Bor¢lanma 1-Talep Dilekgesi, 2-1S GUNU
2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi
25- Bor¢lanmadan 1-Bor¢lanmadan vazgectigini belirtir 1-IS GUNUN

Vazge¢cme

dilekce




