SOSYAL GUVENLIK KURUMU
YALOVA SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMET ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Yashhk Ayligi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)

3-Sigortal isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 glin icinde talepte bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)

15 Giin

Malulluk Ayhgi
Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin)
3 — Erkek Sigortalilar i¢in askerlik hizmet belgesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu)

3- Sigortal isten Ayrilis Bildirgesi

4 — Erkek Sigortalilar icin askerlik hizmet belgesi

40 Gun

Is Kazasi Ve Meslek
Hastaligi Geliri
Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhuUt Belgesi

2- Sigortal Isten Ayrilig Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 guin iginde talepte bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)

3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

40 Giin




SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
3-Kurum Denetmenlerinden alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)

4 | Olum Ayhg Baglanmasi 4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir. 1 5 Gun
5- 4 (b) sigortalilari igin aktif 6lim aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar i¢in 1.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
) 2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek o6grenim gormesi halinde 25
5 | Olum Geliri Baglanmasi yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, 25 Gun
3- Kurum Denetmenlerinden alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar icin)
4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6lum muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
Calisma Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
6 | Kesilen Ayhgin Yeniden | 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi _ 10 Gun
Baslatiimasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in |.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluslarinda Galismast | gjzapTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Nedeniyle Ayhgi 1-Talep dilekgesi 1 5 G
7 | Kesilenlerden Isten e . . . L un
Ayrilan Ve Yeniden Ayhgi 2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu)
Baglanacaklarla ligili
Islemler
Bankada 12 Ay Hareket SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
8 | Gérmeyen Ayliklarin 1-Talep Dilekgesi 10 Gun
ladesi
Kontrol Muayenesi ile SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; T
9 ilgili islemler 1-Hastaneye sevk talebi 30 Giin
Baglanan Ayliklarin _
Kontrolii Ve Diizeltiimesi | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; T
10 Talepleri 1-Talep Dilekgesi 1 0 Gu“
11 Ayliklardan Fuzulen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 1 5 Gun

Kesilen Miktarlarin

1-Talep Dilekgesi




llgililere Odenmesi

Ogrencilik Halinin Son
Bulmasi lle Aylik/Gelirinin

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1 Gin

12 Diger Hak Sahiplerine 1-Talep Dilekgesi
Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi Veya Sigortali
Calismasi Nedeniyle
é‘é';ﬁ'flgr?n‘:;di‘;:::‘a" KIZ | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
13 Ayriimasi, Dul Kalmas: 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 10 Gun
Veya Bogsanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul : . L
14 | Kalmasi Neticesinde SIGORTALILIK DURUMU 4/b _I_|Ier icin; 15 Gun
< 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi
Tekrar Aylik Baglanmasi
Tobtan Odeme Ve ihva SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
15 | ; I(I-:-omleri y 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi _ 15 Gun
s 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
2 <. . . | 1-Cenaze Yardimi Talep Dilekgesi T
16 | Cenaze Odenegi Verilmesi |, & "o 010 10 Giin
3- Fatura ( Masraflarin 3. Kisilere 6denmesi durumunda istenilmektedir.)
) SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
17 Evienme Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 1 5 G an
Verilmesi (Islemin sonuclandiriimasi i¢in kontrol memurlar tarafindan bogsanmanin muvazaali olup olmadigina dair rapor un
duzenlenmesi gerekmektedir.)
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-1lk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
18 | Taksitlendirme islemi 3-Teminat 1 Gun

4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deder tespitlerinin yapiimasinda Kurum
teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkigilerce duzenlenmis raporlar hari¢ rapor
duzenleyen ekspertiz veya bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri

4-Borg miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve




kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi

5-Borg miktar1 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler veya Yeminli Mali Misavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor
6-Borgc miktari 100.000-TL Uzerinde olan halka acgik sirketlerin en son bilango bilgileri

5-Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkusu

Emzirme Odenegi

1-Talep Dilekgesi

22 Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 3 Gun
23 | Saglik Aktivasyon islemleri | 1-Miiracaat 10 Dk
Gegici Is Géremezlik 1-Talep Formu .
24 | = > . )
Odenegi Verilmesi 2- Calismazlik Bildirimi 3 Gun
o5 Is Kazas1 Meslek 1-Is KazasI Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) 45 G xn
Hastaliginin Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor un
3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi
Yurtdisi Borglanmasina 1- Tahsis Talep ve Beyaq Taahhut Belg.esi, ) .
28 | Gore Yaslilik Ayligi 2- 3201 sayili P_(anuna Gore Ayllk Taleblnde_ll3ulunan_lar.a Mahsus Beygn ve Taahhut Belgesi, 1 5 Gun
Baglanmasi (Tasra Birimi) 3- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan gincel tarihli hizmet belgesi,
4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
Yurtdigi Borglanmasina 1- Dilekge,
og | Gore Yaghhk Ayligi Ikinci | 2. 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 10 Giin
Karar Iglemleri (Tagra 3- 3201 sayili Kanuna Gére Diizenlenecek olan Yoklama Belgesi,
Birimi) 4- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
Yurtdigi Bor¢glanmasina _ . _
30 | Gére Oliim Ayhg: 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 1 0 Gun
Baglanmasi (Tasra Birimi)
Sézlesmeli Ulkelerde ] . .
35 | Saglik Yardimi Saglanmasi 1- Talep dilekgesi ve taahhutname, 1 Gun
. 2- Isveren gorevlendirme/ Ucretli izin yazisi,
(Tasra Birimi)
Yurtdisi Saghk Yardimlan | o L 1 Gan
37 1- Ikili sosyal guvenlik sozlesmesi hukumlerine gore ongorulmus formulerler

(Tasra Birimi)




38 | Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekgesi 1 Gin
Yurtdiginda Gegen Galisma | 1_pjjekce,
39 | Strelerinin 2-calistigi Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 3 Gun
Borg¢landiriimasi 3-Hizmet Belgesi
Yurtdisinda Ev 1-Dilekge, L
40 | Hamimhginda Gegen 2—Pasa.portur.1. |I9|I|“bvq_lumler|n fotokopisi, - _ _ o 3 Gun
Siireleri Borglandiriimasi 3-Emniyet Mudurlugunden alinacak belge veya yasadigi Ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
4-Hizmet Belgesi
. . 1-Dilekge,
42 Borglanma Isleminden 2-Calisma Karnesi ve Tlirkge terciimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 3 Gun
Vazgecme 3-Hizmet Belgesi
43 | Tescil Diizeltme 1-Sigortal Dilekgesi 1 Gun
Hizmet : , : .e
44 | o e 1-Sigortali dilekcesi 1 Giin
Askerlik
45 Borglanmasi 1-Borglanma belgesi 1 Gun
46 |Dogum 1-Borclanma belgesi L]
Borglanmasi ¢ ? 2 Gun
Kisa Vadeli Sigorta Kollari _
47 | Prim Oraninin Tespiti Dilekce ?
48 | Dereceleme iglemi - ?
1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
49 | E-Bildirge Bagvuru 2-e-Sigorta Sozlesmesi 1 Gun

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetKki




verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayl suretinin de e-Sigorta
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- Isverenin tuzel kisi olmasi durumunda bagvuru formunda hem tuzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kiginin

isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza

sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore
Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir.

50 | Borcu Yoktur Yazilari 2 gun
2-Onaylanmis Kigi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iligkin
muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
] 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi »n
o1 EaB(\)/LCrL:JI\a(zktur Gercgek Kisi basvurusunda: 2 Gu“
% 6-Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust duzey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
lligiksizlik Belgesinin : .
52 | Diizenlenmesi 1-Dilekge 2 Gun
53 1-Dilekge ]
KDV Mahsubu ¢ 1 Gun
54 | Asgari iscilik Uygulamasi | 1-Dilekce 2 Gun
5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali iy
55 | Galistiran igverenlere 1-Dilekge 10 Gun

Kesilen idari Para
Cezalarina ltiraz




56 | Giinliik Kazang Beyaninin | 1-Prime esas giinlik kazang beyan talep formu 1 Gun
Alinmasi Iglemi
58 | 4/B Sigortalilik tescili 1) Talep Formu, 1 Gun
59 | GSS Tescili 1) Dilekge 1 Gun
60 |4/b Tescil Durdurma 1) Dilekce, 1 Gun
i i 1) Dilekge, .
61 | Prim Transferi
(Hizmet ¢cakismalarinda) 20 Gun
62 |Prim ladesi 1) Dilekge, T
(Yersiz Odeme) ) ¢ 3 Gun
63 isyeri devir intikal ve adres 3 Eﬁ/:;i te)ildirgesi 1 G .s
degisikligi ¢ un
Kurumda tescili olmayan 1) Dilekge, N
64 |isyerlerine borcu yoktur 1 Gun
yazisi verilmesi
Tahsis Oncesi Islemler SIGORTALILIK DURUMU : 4 / A SIGORTALILAR iGiN s
65 | (Giin toplama ) 1) Dilekce 10 Giin
SIGORTALILIKDURUMU : 4 /A—-4/B .
66 2. karar iglemleri 1) Dilekge 5 Gun
Sigortalilik Durumu : 4 / b sigortalilar igin .s
67 2 karar iglemleri 1-Tahakkuk 5 Gun
MYO ayliklar baglandiktan | . . .
. Sigortalilik Durumu : 4 / b sigortalilar icin .s
68 | sonra cikan fazla prim 1) Dilekge 5 Gin
odemelerinin iadesi
1)Dilekge
2)Fatura as
69 Sahis Fatura Odemeleri 3)Recete 15 Gin
4)Saglik Kurulu Raporu




70

Yol ve Refakatgi

1)Dilekce

15 Giin

. 2)Sevk form
Giderleri Odeme )Sev -
1) Gegici is goremezlik belgesi
71 e 2) Kismi istihdam sozlesmesi ?
Eksik giin bildirim formlari 3) Puantaj kaydi belgelerinden
Sosyal Guvenlik Destek : y :
72 | Brimi tescil islemleri 1) Sirket Ortagiysa Ortaklik Belgesi ?
Sosyal Giivenlik Destek :
73 Prirr){i Sonlandirma 1)Ticaret odasindan yazi ?
74 | Gegici 17. madde ihyalari | 1) Talep formu 1 Gun
75 | iptal-ipka islemleri 1) Dilekce 5 Giun
istege bagh Sigortal o .
6| tescil islemleri 1) Girig bildirgesi 1 Gin
77 |istege bagh sonlandirma 1) Dilekge 1 Gun
Sicilsiz bordro kayitlarinin , -
78 islenmesi 1) Dilekge 1 Gun
Hatali 6demelerin : .s
9 | aktanimas 1)Dilekge 1 Giin
80 | Hizmet birlestirme 1)Dilekge 5 Gun
81 | Dosya Devir islemleri 1)Dilekge 1 Gun
Gayrimenkul haczi - .e
82 |\ aldirma 1-Odeme Dekontu 1 Gun
83 | Arac¢ haczi kaldirma 1-Odeme Dekontu 1 gun
84 Bankaya yatan paralarin 1 Gu“

aktarma iglemi




Belge istenmemektedir. Ancak bagvuru esnasinda kimlik bilgileri sirket adi ve adres gibi igsleme esas bilgilerin

85 | Alo170-Cimer-Bilgi Edinme | &8% B e o 2 Gun

. a . ... | 1-Denetim Raporlari T
86 | Yersiz Odemelerin Tahsili 2-Muhtelif Yazismalar 1 5 Gun
87 | Adli Vakalar 1-Saglik Hizmet sunucularinin bildirimleri 1 5 Gun

2-SSGM lerce bildirim

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

Ik MUracaat Yeri: SGK Yalova Sosyal Guvenlik il MadirlGga ikinci Miracaat Yeri : T.C Yalova Valiligi
isim : Sami TUSIK isim : Osman SARI
Unvan ;I MGdurt Unvan - Il Vali Yardimcisi
Adres . Sehit Omer Faydali Cad. Adres : Yalova Valiligi
No:211 Yalova Merkez/ Yalova
Tel . 0226 811 43 65/66 Tel : 0226 811 50 69
Faks . 0226 814 2572 Faks : 0226 814 16 94
E-Posta . yalovasgim@sgk.gov.tr E-Posta . 7T7yaziisleri@yalova.gov.tr
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