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SOSYAL GUVENLIK KURUMU
ALTINOVA MERKEZ MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA : _ _ HIZMETIN
NO HIZMET ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
Banka/Ptt Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ¥
1| Degisikligi 1-Talep Dilekcesi 1 GUN
Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi =e
2 ° 7 GUN

Verilmesi

2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler

10 DAKIKA

3 | Saglik Aktivasyon islemleri 1-Beyan Taahhiit Belgesi
. 1-Talep Formu
Gegici Is Goremezlik 2- Calismazlik Belgesi ¥
4 Odenegi Verilmesi 3- Vizite Kagidi 7 GUN
4-Dogum Raporu
5 is Kazasi Meslek 1-Is KazasI Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) 50 GUN
Hastaliginin Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Dizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
Askerlik 4 — b sigortalilar _
1-Borglanma belgesi
6 | Borglanmas: 2-Askerlik sure belgesi -
isverenler, igyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
Uyarinca, 4/1-A 3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin turinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
- Kapsaminda Sigortali 4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza 1 GU N

Olanlarin Gahstiklar
Isyerlerinin Tescil Edilmesi

sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlesmesini5510 Sayili Kanun,

6- Kapicilik igsyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin yazisinin ash ya da idarece onayli




n

fotokopilerini,

8- ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayli insaat
yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay icinde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili Unitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukimlilikleri baslamadan énce, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida
sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu so6zlesmenin bir ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler

Kisa Vadeli Sigorta Kollari

Basvurulari

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
Gercek Kisi basvurusunda:

6-NUufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkdlerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust dlizey y6neticilerin gdreve baglama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

8 Prim Oraninin Tespiti Dilekce 1 GUN

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Basvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi
a- Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gercek Kisi olan igverenlerce yapilabilecegdi gibi, gergek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki .

9 | E-Bildirge Basvuru verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayl suretinin de e-Sigorta 1 GU N
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- Isverenin tlzel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tluzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kiginin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkulerinin veya vekalethamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.
1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore y

10 | Borcu Yoktur Yazilarn Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lligkin Talep Formu(Ek-6 )" ile bagvurmalari gerekmektedir. 2 GU N
2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildirilmesine iligkin
muracaatlar, ornegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tlzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

11 | E-Boreu Yoktur 4- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi 1 GUN




iligiksizlik Belgesinin o ¥
12 Duzenlenmesi 1-Dilekee 2 G U N
13 | Kpv Mahsubu 1-Dilekge 1 GUN
14 | Asgari isgilik Uygulamasi | 1-Dilekge 2 GU N
5510 Sayihh Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali .
15 | Gahstiran Igverenlere 1-Dilekge 2 G U N
Kesilen Idari Para
Cezalarina ltiraz
16 | Gunlik Kazang Beyaninin | 1-Prime esas gunluk kazang beyan talep formu 1 GU N
Alinmasi Iglemi
17 | 4/B Sigortalilik tescili 1) Talep Formu, 1 GUN
18 | GSS Tescili 1) Dilekge 15 DAKIKA
19 | 4/b Tescil Durdurma 1) Dilekge, 1 GUN
20 | Prim Transferi 1) Dilekge, 1 GUN
(Hizmet ¢cakismalarinda)
21 | Prim iadesi 1) Dilekge, 1 GUN
(Yersiz Odeme)
1) Igyeri bildirgesi
99 isyeri devir intikal ve adres | 2) Dilekge
degisikligi 1 GUN




Kurumda tescili olmayan

1) Dilekge,

23 |igyerlerine borcu yoktur .
yazisi verilmesi 1 GUN
1)Dilekge
24 2)Fatura
Sahis Fatura Odemeleri 3)Regete ¥
4)Saglik Kurulu Raporu 30 G U N
25 | Yol ve Refakatgi I Dilekge
. 2)Sevk formu =e
Giderleri Odeme ) 10 GUN
1) Gegici ig goremezlik belgesi
26 e 2) Kismi istihdam sozlesmesi .
Eksik gun bildirim formlari 3) Puantaj kaydi belgelerinden 30 GUN
istege baglh Sigortali N -
21 tescil iglemleri 1) Girig bildirgesi 1 GUN
28 |istege baglh sonlandirma | 1) Dilekce 1 GUN
Hatali ddemelerin , .
29 aktarilmasi 1)Dilekge 1 GUN
30 | Dosya Devir iglemleri 1)Dilekge 1 GUN
31 |Alo170-Bimer-Bilgi Edinme 1 GUN
32 | Adli Vakalar 1-Saglik Hizmet sunucularinin bildirimleri 30 GUN

2-SSGM lerce hildirim




n

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

Ik Miracaat Yeri: SGK Yalova Sosyal Glvenlik il MGdurligi ikinci Miracaat Yeri : T.C Yalova Valiligi

isim . Ali GENCER Isim : Cezmi Turk GECER

Unvan . I MGdurt Unvan - Il Vali Yardimcisi

Adres . Sehit Omer Faydali Cad. Adres : Yalova Valiligi
Feslegen Sok No:1 Merkez/ Yalova

Tel : 0226 811 43 65 Tel : 0226 814 30 94

Faks : 0226 814 25 72 Faks : 0226 814 16 94

E-Posta . yalovasgim@sgk.gov.tr E-Posta . 7T7yaziisleri@yalova.gov.tr






