YAHYALI SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE iISTENEN BELGELER

4 (Bizzat Bagvuru)

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN

GEC)

Adres Degisikligi 1 glin

Islemleri 1- Dilekge

Kaydi Yok Yazisi 1- Nufus Kaydi 1is gunu

Islemleri 2- Hizmet belgesi

Saghk Aktivasyon | 1-Beyan Taahhit Belgesi 1is glinii

3 Islemleri
Rehberlik Hizmetleri | - 1is glinii




Rehberlik Hizmetleri | - 1is glinii
5 (Telefonla Bagvuru)
6 Statii Tespiti - 1 is giinii

Hizmet 1-Hizmet belgesi, 2 is giinii
7 2-y.subay terhis belgesi,
: Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekgesi 2 is giinii

Hizmet Birlestirme | 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortall 2 is giinii
9 hizmetin gectigi il

Istirakeilik/ 1-Askerlik belgesi 1 is giinii
10 iéllgor}all_llk 2- Ogrenim belgesi,

slemier 3- 506 ve 1479 sayill Kanuna tabi gecen

hizmetler

Bor¢glanma 1-Talep Dilekgesi, 1is giinii
11 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi

Borglanma 1-Borclanmadan vazgectigini belirtir 1 is giinii
12 dilekge




Askerlik 1-Dilekge, 1 is giinii
13 Borglanmasi 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis
belgesi,
3-Hizmet Belgesi
Borglanma 1-Dilekge, 1is glinii
14 isleminden
Vazgecme
" Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekgesi 1is glinii
. Hizmet Diizeltme 1-Sigortall dilekgesi 1is glinii
Askerlik 1-Borglanma belgesi 2 is giinii
17 Bor¢lanmasi 2-Askerlik siire

belgesi




18

5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda
Sigortali Olanlarin
Calistiklar
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Isverenler, igyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve
imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin
turinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tazel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tizel
kisiligi temsile ve ilzama yetKkili kimselerin imza sirkulerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarint,
adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini
gOsterir listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin

ustlenildigini gosterir idarenin
yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa
arsa sahibi ile muteahhit arasindaki noter onayli ingaat yapim
sozlesmesini,

igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay i¢inde isyerini
cevresine alan Kurumun ilgili initesine vereceklerdir.

Isverenden ig alan alt igverenler, Kanundan dogan
yukimlulukleri baglamadan once, igyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmig oldugu
sOzlesmenin bir ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla
ya da elektronik ortamda gonderirler

2 is giinii
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E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici

Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gergek kisi olmasi durumunda

basvurular, gergek kisi olan igverenlerce

yapllabilecegi gibi, gercek kisi igverenlerin

yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep
edilen kullanici igin dizenlenmig vekaletnamenin aslinin veya
noter onayli suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte
basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- isverenin tlizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda
hem tuzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan
Kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.

1is glinii

20

Borcu Yoktur
Yazilari

1- 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale
uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik
prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 20075 sayili Genelge ekinde yer
alan “4734 Sayil Kanunun 10 uncu Maddesine Gore
Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6
) dilekgesi” ile bagvurmalari gerekmektedir.

2- Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal
guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iligkin
muracaatlar, érnegi 21/8/2009 tarih 200106 sayili
Genelge ekinde yer alan basvuru formu (EK-1) ile

vanilacaktir

1 is gunu




E-Borcu Yoktur

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- imza sirkUlerinin noter onayll sureti veya fotokopisi

5- Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi Gergek Kisi
basvurusunda:

1 is gunu

21 6- Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
Basvurulari : el . -
7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi Ust duzey
géneticilerin goreve baglama, gorev bitis tarihlerinin
elgelenmesi.

22 ilisiksizlik ‘< aiinii
Belgesinin Dilekce > Is gunu
Duzenlenmesi

93 KDV Mahsubu Dilekge 1 is gunu
Asgari iscilik Dilekge 3 is glinii

24 Uygulamasi

isveren Teminat | is Bitirme Dilekcesi 5 is glinii
25 ladesi




5510 Sayili
26 Kanunun 4/A
Kapsaminda
Sigortali
Calistiran Dilekce 15 is gunu
isverenlere
Kesilen idari Para
Cezalarina itiraz
Gunluk Kazang
21 iB(Ieyar_llnln Alinmasi Prime esas gunliik kazang¢ beyan talep formu 1 is gunu
slemi
28 Kaydi Yok Yazisi | Dilekge 1ig guna
islemleri
09 Sosyal Guvenlik ' gjj; Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun )
Kurumu Bagkanhigi | Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda 15 GUN
Bilgi Edinme Yonetmelik: Madde 9)
T.C. Cumhur * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun
30 Baskanligi Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda 30 GUN

lletisim Merkezi

Yonetmelik: Madde 9)




