SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KOZLUK SOSYAL GUVENLIK MERKEZI
HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
; : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Adres/Banka/PTT : -
1 Degisiklikleri Dilekge AYNI GUN
Kaydi Yoktur Yazisi )
2 Islemleri Dilekge AYNI GUN
3 Emzirme Odenegi - .
verilmesi AYNI GUN
Saglik Aktivasyon ) N
4 islemleri Saglik Yardimi Talep ve Taahhut Formu AYNI GUN
Gegici is Goremezlik
5 = o . . -
Odenegi verilmesi ..
AYNI GUN
6 Rehberlik Hizmetleri .
(Bizzat Basvuru) - AYNI GUN
7 Rehberlik Hizmetleri .
(Telefonla Bagvuru) } AYNI GUN
3 Borglanmalar (4/B) Bor¢clanma Talep Dilekgesi 2 GUN
9 Durdurulan Surelerin Talep Dilekcesi 2 GUN

ihyasi (4/B)




5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali

isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken,

1- Yerlegim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kigilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sozlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini

10 Olanlarin Calistiklar: g('j_sterir listesini, AYNI GUN
. . . ) 7- lhale konusu iglerde, isin sOzlesmesinin veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece
isyerlerinin Tescil o
Edilmesi onayli fotokopilerini, . R |
8- Insaat isyerlerinde, yapi1 ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile muteahhit arasindaki noter onayli
ingaat yapim sozlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili tUnitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yikiumlilikleri baslamadan énce, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida
sayllan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler
Kisa Vadeli Sigorta )
11 Kollari Prim Oraninin Dilekge AYNI GUN
Tespiti
12 Dereceleme islemi SPGM“den Gonderilen Liste 7 GUN
1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlegsmesi
a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
13 e-Bildirge Bagvuru verilmesi talep edilen kullanici i¢cin dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta AYNI GUN
Sozlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tlizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna
imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayl sureti eklenecektir.
1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal gtvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
14 Borcu Yoktur Yazilart ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore AYNI GUN

Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir.
2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iligkin
muracaatlar, 6rneg@i 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.




e-Borcu Yoktur

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi

Tlzel kigilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

15 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarininin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi AYNI GUN
Basvurulan . _
Gergek Kisi basvurusunda:
6-Nufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust duzey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
16 lligiksizlik Belgesinin Dilekge AYNI GUN
Dizenlenmesi
17 |KDV Mahsubu Dilekce 2 GUN
1g | Asgari iscilik Uygulamasi | Isin Bittigine Dair Dilekge 7 GUN
5510 Sayili Kanunun 4/1-
A Kapsaminda Sigortali .
19 Calistiranigverenlere ) AYNIGUN
Kesilen idari Para
Cezalarina itiraz
20 Gunluk Kazang¢ Beyaninin | Prime esas gunluk kazang beyan talep formu AYNI GUN
Alinmasi iglemi
Yol ve Giindelik Odemeleri | 1- Talep Dilekgesi 14 GUN
21 2- Sevk Belgesi
3- Saglik Kurulu raporu
4- Fatura/Bilet, Ugus Binis Karti
1-Sigortalida bulunan ve meslek hastaligi niteligi olan durumlari gosteren usuliine uygun duzenlenmis ayrintili
saghk
kurulu raporu/ raporlari, dayanagi tibbi belgeler ile hasta yatis dosyasi ve epikrizler
Meslek Hastaligi Sonucu ;Ez:(lzmg s(l;rrlcja ve kosullarini belirleyen mesai listesi yada listeleri ve/veya meslek hastaligi ile ilgili mufettig )
22 Meslekte Kazanma Giicu P 30 GUN

Kaybi Orani Tespiti

3-Talep Dilekgesi

4-Meslek hastaligina neden olabilen etkenleri iceren ortam analiz raporlari

5-Periyodik muayene raporlari

6-Yukumluluk ve maruziyet suresi yonunden gerekli hallerde sosyal sigorta yuksek saglk kurulunun karari
7-Sigortali vefati halinde 6lum tutanagi ve/veya defin ruhsati belgesi




is Kazasi Sonucu

1-Is kazasi sonrasi ilk bagvurdugu saglik kurulusu veya hastanelerden epikrizler ve varsa ameliyat notlari vb tibbi
belgeler

2-1Ik ise giris saglik raporu

3-Is kazasi sonrasi duzenlenmis saglik kurulu raporlari ve dayanagi tibbi belgeler

4A-Is kazasi sonrasi yapilan tedavi sonucunda ¢alisir/ calisamaz tarihini gésterir saglik kurulu raporu veya belge

10 GUN

23 Meslekte Kazanma Guicii | yada bolge Ust yazisi(gecici is goremezlik 6denegi suresini belirtir gsekilde)
Kaybi Orani Tespiti 5-Olayin is kazasi olduguna dair Kurumun denetim ve kontrol ile yetkilendirilen memurlari tarafindan veya
Bakanlik Is Mifettislerince dizenlenmis tahkikat raporlari, sigorta mufettis tahkikat raporu
6-Talep Dilekgesi
7-Askerlik sure belgesi sayet askerlik yapmamig ise sakat raporu
8-Nufus kayit ornegi
. .. [1- Saglk Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb.
hl Hak Sah G ) . -
\S,Lgy(;rtg;;::;irrﬁeﬁz bl 2- Erkekse askerlik sure belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yagindan buyuk erkek ¢ocuklari igin)
Cocuklarinin Calisma 15 GUN
Gucu Kaybi Tespiti
T.C. Cumhurbaskanhg * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda 3
o5 | iletigim Bagkanhig! (CIMER) Yonetmelik: Madde 9) AYNIGUN
Islemleri
Alo 170 Calisma ve 5 _ _ . e
26 Sosyal Giivenlik iletigim VaEandasI.a.rln ¢agri merkezine telefon ile ulasarak elektronik ortamda ilgili birimler tarafindan alinip AYNI GUN
Merkezi degerlendiriimesi
Sosyal Giivenlik Kurumu * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda .
26 | Baskanhgi Bilgi Edinme Yonetmelik: Madde 9) 3 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri : Kozluk Kaymakamligi

: SGK Kozluk Sosyal Guvenlik Merkez Mudurlugu
: Umit Firat BOCKUN

- Mehmet KARA Isim

: Merkez Muduru Unvan : Kaymakam
: Yeni Mah. Dr. Berat Kiran Cad. No:1/A Adres : Kozluk Kaymakamhgi
Kozluk/BATMAN Komando Mah. Cetin Emeg Bulv.
HUkumet Konagi
: 0488 411 22 13 Tel : 0488 411 20 01
: 0488 411 28 94 Faks : 0488 411 20 90
- mkara9@sgk.gov.tr . E-Posta . kozlukkaymakamlik@gmail.com



mailto:mkara9@sgk.gov.tr

