POLATLI SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Banka Degisikligi Islak Imzali Dilekce veya E-Devlet Portali 1 Giin

2 Adres Degisikligi islemleri Islak Imzali Dilekce veya E-Devlet Portali 1 Giin

3 Kaydi Yok Yazis1 Islemleri Dilekge 1 Giin

SiGORTALILIK DURUMU 4/b liler i¢in;

Yashhik Ayhg Baglanmasi 1- Islak Imzal Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi

4 veya E-Devlet Portali 5 Giin

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi
olan sigortalilar i¢cin 1.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1- Islak Imzal Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi
veya E-Devlet Portali
2- 18 yasin1 doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim
gormesi halinde 20 yasini, yiiksek 6grenim gormesi
5 halinde 25 yasini doldurmayan erkek cocuklarin
ilgili Ogretim kurumundan alacaklari 6grenci | Aktif Oliim igin 5 Giin
Oliim Ayhig Baglanmasi belgesi,
3- 1l veya Ilge Idare kurullarindan aliacak Muhtaclik
Belgesi (Anne-Babalar igin)
4- Vasi Ilami1 (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi
durumunda) istenir.
5- 4/b sigortalilar1 icin aktif 6lim aylik baglama
islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar i¢in G.B. formu)

Baglanan Ayhklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;
Kontrolii Ve 1- Dilekge 1 Giin
Diizeltilmesi Talepleri




SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

7 Toptan Odeme Ve ihya 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 5 Giin
Islemleri 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd olan
sigortalilar i¢in [.B. formu)
8 Cenaze Odenegi Odenmesi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 5 Giin
Hastane tarafindan dogum raporunun sisteme girilerek,
) bashekim onayindan sonra O6demenin Kurum sistemi
9 Emzirme Odenegi Verilmesi tizerinden ilgilinin banka hesabina aktarilmasi. 1 Giin
10 Saghk Aktivasyon Islemleri 1-Beyan Taahhiit Belgesi 1 Giin
. ) Hastane tarafindan istirahat raporunun sisteme girilerek, | 1 Giin
Gecici Is Goremezlik Odenegi | bashekim onayindan sonra 6demenin Kurum sistemi
11 Verilmesi tizerinden ilgilinin banka hesabina aktarilmasi.
Is goremezlik Raporu
Goriintiileme Yetkisi Verilmesi | 1-Talep Dilekgesi 1 Giin
12
1-Is Kazas1 Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu
13 (SSIY Ek 7)
Is Kazas1 Meslek 2-Saglik Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan 60 Giin
Hastahiginin Tespiti Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit
Tutanagi
Rehberlik Hizmetleri -
14 (Bizzat Basvuru) 1 Giin
Rehberlik Hizmetleri -
15 (Telefonla Bagvuru) 1 Giin
16 Hizmet Thyasi 1-Thya talep dilekgesi 2 Giin




17 Hizmet Birlestirme 1-Dilekge 3 Giin
1-Talep Dilekgesi,
18 Bor¢lanma 2-Ogrenim belgesi, Hizmet belgesi 1 Giin
3-Yurt Dis1 sigortalilik Durum Belgesi
19 Askerlik Bor¢lanmasi Dilekge, 1 Giin
20 Bor¢lanma Isleminden 1-Dilekge, 1 Giin
Vazgecme
21 Tescil Diizeltme 1-Sigortal1 Dilekgesi 1 Giin
22 Hizmet Diizetme 1-Sigortal1 dilekgesi 1 Giin
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1-Imza sirkiilerini,
2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayli
vekaletname ve imza sirkiilerini,
3-Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile
tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
5510 Savill K sirkiilerini,
U arln?; 14 / I?X‘un 4- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlesmesini, 3 Giin
sz s amn,l da Sigortah 5- Kapicilik isyeripde karar‘ d.efter.i. fotokop.is? N
23 6-lhale konusu islerde, isin sOzlesmesinin veya igin

Olanlarin Cahstiklari
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

iistlenildigini gosterir idarenin yazisinin asl ya da idarece
onayl1 fotokopilerini,

7-Insaat igyerlerinde, yap1 ruhsatinin fotokopisi, varsa arsa
sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayli ingaat yapim
sOzlesmesini, isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir




ay icinde isyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili iinitesine
vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yiikiimliiliikleri baglamadan Once, isyeri bildirgesi harig¢
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmig oldugu
s0zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla
ya da elektronik ortamda gonderirler.

24

E-Bildirge Basvuru

e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanict
Basvuru Formu

e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular,
gercek kisi olan igverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi  talep edilen kullanicti i¢in  diizenlenmis
vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
So6zlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru
formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan
kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili
kilinan kisinin imzas1 bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.

1 Giin

25

Borcu Yoktur Yazilar:

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale
tizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal glivenlik prim
borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda o6rnegi
01/10/2007 tarih 2007-75 sayil1 Genelge ekinde yer alan “4734
Sayil1 Kanunun

10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine
Iliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile basvurmalar1 gerekmektedir.

2-Onaylanmig Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal
giivenlik prim borcu olup olmadiginin bildirilmesine iliskin

1 Giin




miiracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge
ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi

Gergek Kisi bagvurusunda:

6-Niifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi | 1 Giin
26 E-Borcu Yoktur 7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
Bagvurulan 8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust diizey yoneticilerin géreve baslama, gdrev bitis
tarihlerinin belgelenmesi.
27 Mlisiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi 1-Dilekge 1 Giin
28 KDV Mahsubu
1-Dilekge 1 Giin
29 Asgari Iscilik Uygulamasi
1-Dilekge 1 Giin
5510 Sayih Kanun’un 4/1-A
30 Kapsaminda Sigortal
Cahstiran isverenlere Kesilen | 1-Dilekce 15 Giin
Idari Para Cezalarina itiraz
Giinliik Kazang¢
31 Beyaninin Alinmasi 1-Prime esas glinliik kazan¢ beyan talep formu 1 Giin

Islemi




Sosyal Giivenlik Kurumu

* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki

32 Baskanhg Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda | 1 is giinii
Bilgi Edinme Y onetmelik: Madde 9)
T.C Cumhurbaskanh@ Bilgi | * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki

33 Edinme (Cimer) Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda | 1 giin

Y onetmelik: Madde 9)




