SINCAN SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN ISLEMLER VE iISTENEN BELGELER

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 Banka Degisikligi 1- Dilekge 1 1s giinii
2 Adres Degisikligi Islemleri 1- Dilekge 1 is glinii
3 Kayd: Yok Yazsi Islemleri 1- Niifus Kaydi 1 15 giinti
2- Hizmet belgesi
4 Yashilik Aylig1 Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler i¢in; | 20 is giinii
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kayd1 olan sigortalilar i¢in [.B. formu)
5 Is Kazas1 Ve Meslek Hastalig 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi | 90 is giinii

Geliri Baglanmasi




Oliim Aylig1 Baglanmasi

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig,
ortadgrenim gormesi halinde 20

yasini, yiiksek 6grenim gérmesi

halinde 25 yasini doldurmayan erkek
cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
alacaklar1 6grenci belgesi,

3-Vasi Ilam1 (Hak sahiplerine vasi

tayin edilmesi durumunda) istenir.

4- 4 (b) sigortalilart i¢in aktif 6liim aylik
baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi
(Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar i¢in I.B. formu)

Aktif i¢in 20 is
gunu

Oliim Geliri Baglanmasi

Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

Aktif ve pasif
Oliim i¢in
30 is glinli




doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim
kurumundan alacaklar1 8grenci belgesi, 4- 1l
veya Ilge Idare kurullarindan almacak
Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar i¢in) 5-Vasi
[lami1 (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi
durumunda) istenir.

6-Sigortalinin 6liim nedenini bildiren 6li
muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor
raporu vb. belgeler

8 Kontrol Muayenesi Ile | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 1 1s giinii
Igili Islemler 1-Hastaneye sevk talebi

9 Baglanan Ayliklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 20 15 glinii
Kontrolii Ve 1-Talep Dilekgesi
Diizeltilmesi Talepleri

10 Ayliklardan Fuzulen SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; 5 1s giinii
Kesilen Miktarlarin 1-Talep Dilekgesi
Ilgililere Odenmesi

11 Cenaze Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 20 is glinii

Odenmesi
12 [cra Kesintisinin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in; | 5 is giinii

Kaldirilmasi Islemleri

1-Talep Dilekgesi
2-Icra miidiirliigiiniin haczin kaldirilmasina iliskin|

yazisi




13 Banka/Ptt Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; | 1 is giinii
Degisikligi 1-Talep Dilekgesi
14 Taksitlendirme Islemi 1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 1 1s giinii

2-I1k taksitin 6dendigine dair makbuz
3-Teminat

4-Teminat olarak tasmir ve tasinmaz mallar
gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve
hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce
diizenlenmis raporlar hari¢ rapor diizenleyen
ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat
belgeleri

5-Borg miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan
ozel sektor bor¢lulari ile bor¢ miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve
belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6-Bor¢ miktar1 100.000-TL iistiinde olan 6zel
sektor borglularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya
Yeminli Mali Miisavirler tarafindan Diizenlenen
“Cok Zor Durum” Halinin Tespitine Iliskin Rapor
7-Bor¢ miktar1 100.000-TL iizerinde olan halka
acik sirketlerin en son bilango bilgileri




8-Tiizel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza
sirkiisii

15 Emzirme Odenegi Online Olarak Yapilmaktadir 5 i giinii
Verilmesi

16 Saglik Aktivasyon 1-Beyan Taahhiit Belgesi 1 is giinii
Islemleri

17 Qegici Is Géremezlik Online Olarak Yapilmaktadir 7 1s giinii
Odenegi Verilmesi

18 Is Kazas1 Meslek 1-Is kazas1 sonrasi ilk gidilen hastaneden onayli | 90 is giinii
Hastaliginin Tespiti Genel adli muayene raporlari.

2-1s kazasindan sonra basvurulan hastanelerde
goriilen tedavi ve ameliyat bilgilerini igerir
epikriz ve ameliyat ¢ikis Ozeti ile notlar

(‘asli veya asli gibidir onayl1 sureti )

3-Onayl1 Karakol ve Bassavcilik olay yeri ve
ifade tutanaklar1 var ise Mahkeme kararlari
4-Kaza gegirilen isyerinden ilk ise giris saglik
raporunun isverenden temini, ilk ise giris
almadiysaniz ilk ise giris saglik raporu
olmadigina dair dilek¢enin yazilmasi

5-Is kazas1 olaym ve isyerinde yapt181 isi anlatan
dilekge

6-Askerlik terhis belgesi




7-Tahsis Talep Belgesi

19 Adres, Banka/PTT 1- Dilekge 1 1s giinii
Degisiklikleri
20 Rehberlik Hizmetleri - 1 1s giinii
(Bizzat Bagvuru)
21 Rehberlik Hizmetleri - 1 1s giinii
(Telefonla Basvuru)
22 Statii Tespiti 1-Talep dilekgesi 1 15 giinii
23 Hizmet 1-Hizmet belgesi, 5 1§ giinii
2- y.subay terhis belgesi,
3- imzali talep dilekcesi
24 Hizmet Thyasi 1-ihya talep dilekgesi 5 is giinii
25 Hizmet Birlestirme 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin 5 1s giinii
gectigi il
26 Istirak¢ilik/ Sigortalilik | 1-Askerlik belgesi 1 15 giinii

[slemleri

2-Ogrenim belgesi,
3-506 ve 1479 sayil1 Kanuna tabi gecen hizmetler




27 Dogum Bor¢lanmasi 1-Borglanma Talep Dilekgest, 1 1s giinii

29 Askerlik Bor¢lanmasi 1-Borglanma Talep Dilekgesi, 1 1s giinii
2-Hizmet Belgesi

30 Bor¢lanma Isleminden 1-Bor¢lanmadan vazgectigini belirtir dilekge 1 1s gilinii

Vazgecme

31 Tescil Diizeltme 1-Sigortal1 Dilekcgesi 1 1s giinii
2-4/a Sigortalilar1 I¢in Isveren Dilekcesi

32 Hizmet Diizetme 1-Sigortali dilekgesi 1 15 giinii
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5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Calistiklar
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi
gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerint,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayl
vekaletname ve imza sirkiilerini,

3-  Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklar1 defterin tiirlinii gOsteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4-  Tizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil

Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
s0zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-
soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarin1 gosterir listesini,

7-  Thale konusu islerde, isin sdzlesmesinin
veya isin ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin
asl ya da idarece onayl fotokopilerini,

8-  Insaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayli
fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayli ingaat yapim sozlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay

1 is giinii




iginde isyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili
tinitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yukiimlilikleri baslamadan once, isyeri bildirgesi
hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu sozlesmenin bir 6rnegini, Kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda
gonderirler. soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye
Cumhuriyeti

kimlik numaralarini gosterir listesini,

9-  Thale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya
isin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash
ya da idarece onayli fotokopilerini,

10- Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli
fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayl insaat yapim sozlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ bir ay
icinde isyerini c¢evresine alan Kurumun ilgili
linitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yukiimlilukleri baslamadan once, isyeri bildirgesi
hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle
yapmis oldugu sozlesmenin bir 6rnegini, Kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda
gonderirler
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E-Bildirge Bagvuru

1-  e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici
Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-  e-Sigorta Sozlesmesi

a-  Isverenin gercek kisi olmas1 durumunda
bagvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, ger¢ek kisi isverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici i¢in diizenlenmis
vekaletnamenin aslinin veya noter onayli
suretinin de e-Sigorta S6zlesmesi ile birlikte
basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b-  Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda
basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak
imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan
kisinin imzas1 bulunacak olup, basvuru formuna
imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin ash ya da
onayl sureti eklenecektir.

1 is giinii
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Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca
thale tlizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan
thale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu
olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun

10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi

Verilmesine Iliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile
basvurmalar1 gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statii Belgesi almak amaciyla
sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine  iligkin  miiracaatlar, = Ornegi
21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde
yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1 1s giinii
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E-Borcu Yoktur
Basvurular

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya
fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

Gergek Kisi bagvurusunda:

6-Niifus Clizdaninin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin gdreve baslama,
gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

1 1s giinii
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Ilisiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

1-Dilekce

2 is glini




38 KDV Mahsubu 1-Dilekge 1 1s giinii
39 Asgari Iscilik 1-Dilekge 1 is giinii
Uygulamasi
40 5510 Sayili Kanunun 4/1-| 1-Dilekge 3 is giinii
A Kapsaminda
Sigortal1 Calistiran
Isverenlere Kesilen
Idari Para Cezalarma
Itiraz
41 Giinliik Kazang 1-Prime esas giinliik kazang beyan talep formu 1 is glinii
Beyaninin Alinmasi
Islemi
42 Sosyal Giivenlik Kurumu | * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme 15 15 glinii
Baskanligi Hakki1 Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve
Bilgi Edinme Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)
43 Cimer * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme 30 15 giinli
Alo 170 Hakki1 Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)
44 Yersiz Saglik Hizmeti 1-Merkez Miidiirliiklerince diizenlenen talep 10 dakika

ve Kamu
Alacaklarinin Takibi

yazis1 ve eki bilgi tablolari,







