SIRA

HiZMETiN ADI

BASVURU SIRASINDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

NO:
1 Adres- Banka Deg|$|_k||g! (4/1-(a) - (b) Dilekge Anlik
ve (c) kapsamindakiler igin)
. 1- Niifus Kaydi
2 [Kaydi Yok Yazisi Islemleri Anhk
2- Hizmet belgesi
Baglanan Ayliklarin Kontroll ve
3 [Duzeltilmesi Talepleri (4/1-b) 1-Talep Dilekgesi 2 is Guna
kapsamindakiler igin)
Yaslilik Ayli§i Baglanmasi (4/1-b 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 3 is Glng
4 kapsamindakiler igin) 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar § Gunu
icin 1.B. formu)
Malulliik Sevk islemi ve Ayligi 1- Téhsls Talep ve Bgyan Ta‘ahhut Belgesi ) cevk istemieri . imakta. K < "
5 [Baglanmasi (4/1-b kapsamindakiler 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar evk Islemleri ayni gun yapiimakta, Karar Sonucu, ayli
icin) icin 1.B. formu) baglanmasi igin ilgili birime goénderilmektedir.
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
: o . 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 2- . P,
6 Is lfazasl ve Meslek Hastaligi Geliri Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin Talep alinip, g"erekl.l islem |g.|n ilgili birime
Baglanmasi n goénderilmektedir.
1.B. formu)
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhtit Belgesi
2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20
yasini, yiksek 6grenim gérmesi halinde 25 yasini doldurmayan
erkek gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci
P o o _ _ |helaeei . . 4/1-(b) kapsamindakiler igin ayik 3 is Giini iginde
7 Olam Ayhgi Baglan.m.asl (4/1-a ve 4/1- |3_ 1| veya ilce idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne- baglanmakta, 4/1-(a) kapsamindakiler icin aylik talepleri
b kapsamindakiler icin) Babalar icin) alinip ayni giin ilgili birime génderilmektedir.
4- Vasi Ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda paymg 9 9 :
istenir.)
5- 4/1-b sigortalilari igin aktif 6lim aylik baglama islemlerinde
Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin
1.B. formu)
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2- 18 yagini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20
yasini, yiiksek 6grenim gérmesi halinde 25 yasini doldurmayan
erkek gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci 4/1-(b) k dakiler ici K 3 Is Gand icind
P R ~ _p|helaeci - apsamindakiler igin ayi s Gunu icinde
8 Olim Geliri nglénmasl (4/1-a ve 4/1-b 3- 1l veya Ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaglk Belgesi (Anne-| baglanmakta, 4/1-(a) kapsamindakiler igin gelir talepleri
kapsamindakiler igin) . PO . 7 "
Babalar icin) alinip ayni giin ilgili birime gonderilmektedir.
4- Vasi Ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda
istenir.)
5- Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 6l muayene zabit varakasi,
otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
Ofrencilik Halinin Son Bulmasi fle 1- Talep Dilekcesi Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime
9  |Aylik/Gelirinin Diger Hak Sahiplerine  |2- Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi Igbnderilmektedir
Odenmesi (4/1-b kapsamindakiler igin) .
Evlenmesi Veya Sigortali Calismasi
Nedeniyle Ayliklari Durdurulan Kiz
10 Cocuklarinin Isten Ayrllma;l, Dul Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime

Kalmasi Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden Odenmesi
kapsamindakiler igin)

(4/1-b

gonderilmektedir.




Esin Bosanmasi Veya Dul Kalmasi

Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime

11 |Neticesinde Tekrar Aylik Baglanmasi Tahsis Talep ve Beyan Taahhit belgesi . . "
R goénderilmektedir.
(4/1-b kapsamindakiler igin)
Toptan Gdeme Ve ihya islemleri (4/1-b 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi . o
12 kapsamindakiler icin) 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar 2 Is Gund
icin I.B. formu)
13 Cenaze Odenggl \./e.rllmesl (4/1-b Tahsis Talep ve Beyan Taahht belgesi 2 Is Guni
kapsamindakiler igin)
Evlenme Odenegi Verilmesi (4/1-b jl'a_hms Talep ve Beyan Taahhit belgesi (Islemin sonuglandiriimasi Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime
14 R igin kontrol memurlar tarafindan bosanmanin muvazaali olup " A "
kapsamindakiler igin) o N " N N goénderilmektedir.
olmadigina dair rapor dizenlenmesi gerekmektedir.)
Veraset islemleri (Olen Sigortali Ve 1- Talep Dilekgesi
15 Hak Sahiplerinin Hak Edip De 2- Veraset ilami Talep alinip, gerekli islem igin ilgili birime
Alamadi§i Aylik/Gelirlerin Odenmesi) o n . . . goénderilmektedir.
(4/1-b kapsamindakiler icin) 3-_Ver_aset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi
dairesinden alinan belge.
16 |Emzirme Odenegi Verilmesi - Taliep Dilekgesi . 1is gind
2- Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
17 |Saglik Aktivasyon islemleri Beyan Taahhlit Belgesi Anhk
1- Talep Formu
18 |Gegici Is Goremezlik Odenegi Verilmesi > Callsma%hk Belgesi . 2 is glind
3- Spas (Mustehaklik) belgesi
4- Hastalik ve Dogum Raporu
1- Is Kazasi - Meslek Hastaliginin Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
is Kazasi ve Meslek Hastaliginin . .
19 Tgespiii v gini 2- Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 45 is glnd
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
20 Ha.lkla Iligkiler ve Rehberlik Hizmetleri Anlik
(Bizzat Basvuru)
21 |Statlu Tespiti Talep dilekgesi Anhk
1- Hizmet belgesi
22 |Hizmet 2- Yedek subay terhis belgesi 5 is gund
3- imzal talep dilekgesi
23 |Hizmet ihyasi ihya talep dilekgesi 5 is giini
24 |Borglanma - Ta“lep Dilekgesi Anlik
2- Ogrenim belgesi Hizmet belgesi
25 |Borglanma Isleminden Vazgegme Borglanmadan vazgegtigini belirtir dilekge Anhk
26 Askerlik Borglanmasi (4/1-b 1- Borglanma belgesi 3 is giing
kapsamindakiler igin) 2- Askerlik siire belgesi 59
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkilerini,
2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayl vekaletname ve imza
sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin
tirtini gésteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tuzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tizel
kisilidi temsile ve ilzama vetkili kimselerin imza sirkilerini.
5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlesmesini,
5510 Sayili Kanun Uyarinca, 4/1-A . . . - -
27 |Kapsaminda Sigortali Olanlarin 6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve 3 is Guna

Galistiklari Isyerlerinin Tescil Edilmesi

Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini,

7- Ihale konusu iglerde, isin sézlesmesinin veya isin Ustlenildigini
gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayl fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa
sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayli ingaat yapim
sozlesmesini, isyerinin tescil tarihinden isverenden is alan alt
isverenler, Kanundan dogan yukumlilikleri baslamadan 6nce,
isyeri bildirgesi harig yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle
yapmis oldugu sbzlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta
yoluyla ya da elektronik ortamda génderirirler.




28

Kisa Vadeli Sigorta Kollari Prim
Oraninin Tespiti

Dilekge

Anlik

29

Dereceleme islemi

15 is Gunu

30

E-Bildirge Basvuru

1- e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi
Basvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi;

a) Isverenin gergek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi
olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir.
Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin
dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayl suretinin de
e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz
edilmesi gerekmektedir.

b) isverenin tiizel kisi olmasi durumunda bagsvuru formunda hem
tizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak
imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi
bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayl sureti eklenecektir.

Anlik

31

Borcu Yoktur Yazilari

1- 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale tizerinde
kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye
genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu olmadiina dair
yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili
Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine
Gére Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-6 )" ile
basvurmalari gerekmektedir.

2- Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal givenlik
prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iliskin miiracaatlar,
6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

5is glinu

32

E-Borcu Yoktur Bagvurulari

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhit Belgesi

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5- Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi
veva dider belaelerle belaelenmesi

6- Nifus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- imza sirkdlerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

8- Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi
veva dider belaelerle belaelenmesi

9- Ust diizey yéneticilerin géreve baglama, gorev bitis tarihlerinin
belgelenmesi.

5is glinu

33

ilisiksizlik Belgesinin Diizenlenmesi

Dilekge

5is glinu

34

KDV Mahsubu

Dilekge

Anlik

35

Asgari Isgilik Uygulamasi

Dilekge

Anlik

36

5510 Sayil Kanunun 4/1-a Kapsaminda
Sigortali Calistiran Isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarina itiraz

Dilekge

30 is gund

37

Gunlik Kazang Beyaninin Alinmasi
islemi

Prime esas giinlik kazang beyan talep formu

Anlik

38

Yersiz Karne ve Kamu Alacaklarinin
Takibi (4/1 (a-b) kapsamindakiler igin)

Merkez Mudurltklerince diizenlenen talep yazisi ve eki bilgi
tablolari,

Anlk

39

CIMER-ALO 170 Bagvurulari

1is glinu




