ANKARA SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
KIZILCAHAMAM SOSYAL GUVENLIK MERKEZ| HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
EICI)QA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
01 | Banka/PTT Degisikligi islemleri Islak imzali Dilekge veya E-Devlet Portall 10 dakika
02 Kaydi Yok Yazisi Islemleri Hizmet belgesi 5 dakika
SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b kapsaminda ki sigortalilar icin;

03 | Yaslihk Ayligi Baglanmasi 1- Islak imzali Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi veya E-Devlet Portal 10 ig gunu

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a, 4/1-b ve 4/c Kapsaminda ki Sigortalilar igin;

iIgili Merkezlere gdnderilmek Uzere

1- Islak imzali Gelir / Aylik / Odenek Talep Dilekgesi
04 | Olim Ayhigi Baglanmasi 1 is gunu

. } SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b kapsaminda ki sigortalilar igin;
05 Baglanan Ayliklarin Kontrolu ve 1- Talep Dilekcesi 3 s qiini
Diizeltiimesi Talepleri p Lliexe 39

06 | Istege bagh sigortalilik tescil islemi  [L- Talep dilekgesi 1 is glinl
07 |Ek-5, Ek,6 sigortali tescil iglemi 1-Talep formu alinmasi

1is gunu




4/1-b sigortalilik tescil islemi(online

Elektronik ortamda islemler yapilmaktadir

08 yada sahsen basvuru) 3 i gunu
9 : . 1-Talep dilekgesi .
09 Genel Saglik Sigortasi Tescili 2-Sosyal yardimlagsma vakfindan sistem Uzerinden aylik gelir tespiti sonucu 2 s gunu
10 |Genel Saglik Sigortasi Prim ladesi 1-Talep dilekgesi 1 is glnu
11 |Hizmet diizeltme 1- Sigortali dilekcesi 1 is gunu
SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b Kapsaminda ki Sigortalilar igin;
12 [Toptan Odeme Ve ihya islemleri 1- Islak imzal Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi veya E-Devlet Portal 3is glni
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b Kapsaminda
. .. . : Sigortalilar igin; .
13 [Cenaze Odenegi Verilmesi Islak imzali Gelir / Aylik / Odenek Talep 11s gunu
Belgesi
14 |Tescil Diizeltme SIG.ORTALIII_IK DU_RUMU 4/1-a ve 4/1-b Kapsaminda ki Sigortalilar icin; 1 is giini
1-Sigortali dilekgesi
1- Is kazasiI meslek hastaligi bildirim formu(SSIY Ek 7)
15 |is Kazasi Meslek Hastaliginin Tespiti 2- Saglik hizmet sunuculari tarafindan tanzim olunan rapor 30 is gunu
3- Kolluk kuvvetlerinde dizenlenen kaza tespit tutanagi
16 |Gegici Is goremezlik ddenegi verilmesi| Gerekli belgeler elektronik ortamda temin edilmektedir. 1 s glini

17

Emzirme 6denegi verilmesi

Gerekli belgeler elektronik ortamda temin edilmektedir.

1 Is glini




18 [Saglik aktivasyon iglemleri 1-Beyan Taahhut Belgesi 1 Is glini
1- Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu,
2- Ik taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont,
3- Teminat,
4- Teminat olarak tasinir ve tagsinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda
Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmig bilirkigilerce dizenlenmig raporlar 2 is guni
hari¢ rapor duzenleyen ekspertiz veya bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri,
19 [Taksitlendirme islemi 5- Borg miktari 50.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina bakilmaksizin kamu
kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi,
6- Borg miktari 50.000-TL Ustunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali Musavirler veya Yeminli Mali MUsavirler tarafindan Duzenlenen "Cok Zor Durum" Halinin
Tespitine lliskin Rapor
7- Borg miktar1 50.000-TL Uzerinde olan halka agik Sirketlerin en son bilango bilgileri Tuzel kigilerde yetkili
olduguna iligkin imza sirkusu
20 |Hizmet Ihyasi SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b Kapsamindaki Sigortalilar icin; 3 Is guinii
1-lhya Talep Dilekgesi
21 |Hizmet Birlestirme SIGORTALILIK DURUMU 4/1-b Kapsamindaki Sigortalilar igin; 3 Is glini
1-Talep Dilekcesi
22 | Dogum Borglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/1-a ve 4/1-b Kapsamindaki Sigortalilar icin; 1is glini
1-Talep Dilekcesi
23 | Borglanma iptali islemi 1- Borglanmadan vazgectigini belirtir dilekge 1 is gunu
Rehberlik Hizmetleri (Telefonla C
24 - 1 Is gund
Basvuru
25 |Rehberlik Hizmetleri (Bizzat Basvuru) | - 5 dakika




5510 Sayili Kanun’un 41. Maddesinde

26 |gecen Borclanmalar. (Askerlik 1-Islak imzali Dilekce ve E-Devlet Portal 1is gunu
Bor¢clanmasi Elden)
27 [Statl Tespiti 1- Talep Dilekgesi 1is gunu
1-Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi veya E-Devlet Portali
o8 Yurtdisi Borglanmasina Gore Yaslilik 2-32011h Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi 3 is giinil
Ayligi Baglanmasi (Tasra Birimi) 3-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi
4- Bor¢g Odeme Makbuzu
29 |Borcu Yoktur Yazilari 1- Talep Dilekgesi 1 is gunu
1-bagvrurular internet Uzerinden yapilmasi zorunlu olup basvurusu sonrasi Merkezlere getirelecek
evraklar
1- e borcu yoktur basvuru formu
2- e borcu yoktur Taahhut belgesi
tuzel kisilerde ve adi ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi levhasi nin ve ticaret sicil gazetesininf otokopisi
30 |E borcu yoktur basvurulari 4- imza asirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi 3 is glinl
5- ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin ticaret sicil gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
Gercek kisi basvurularinda
6-Nufus cizdani veya ticaret sicil gazetesinin fotokopisi
7- imza asirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin ticaret sicil gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9- ust Duzey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihleirnin belgelenmesi.
s .. N ) 1- Dilekge ) .
31 |llisiksizlik belgesinin dizenlenmes ; 5 n
elisIZl gesinin auz ! 2- Idare ile yazigsma ‘7 guind
3- Dosyanin kontrol iglemi
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte
verilmesi gereken,
5510 Sayili Kanun 1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
Uyarinca, 4/1-A 2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,
32 Kapsaminda Sigortali 3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirtinii gosteren resmi 1 is glinl

Olanlarin Cahstiklari
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

nitelikteki belgelerini,
A-Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tizel Kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
sirkUlerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,




6-Kapicilik igsyerinde, kat maliklerinin adsoyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini
gOsterir listesini,

onayli fotokopilerini,

insaat yapim sozlesmesini, isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini cevresine alan
Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumltlUkleri
baslamadan once, igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu
sOzlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler

7-Ihale konusu iglerde, isin s6zlesmesinin veya isin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash ya da idarece

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayl

33 | Asgari Iscilik Uygulanmasi 1-Dilekce 1 Is glind
34 | isveren Teminat iadesi 1- Is bitim dilekgesi 15 is glni
5510 sayili kanunun 4/1-a
35 | kapsaminda sigortali calistiran 1-Dilekge 7 is guinii
isverenlere kesilen idari para
cezalarina itiraz
1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2- e-Sigorta Sozlesmesi
a-) Isverenin gercgek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan isverenlerce yapilabilecegdi gibi,
gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu _
36 E-Bildirge Basvuru durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmig vekaletnamenin aslinin veya noter onayli 1 Is gunu
suretinin de e Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b-) Isverenin tlizel kisi olmasi durumunda bagvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan
Kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru
formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.
37 | Sosyal Guvenlik Kurumu bagkanlig 2 is ginii
Bilgi Edinme (ALO 170) 1- Elektronik Ortamda Iglemler yapilmaktadir
38 | CIMER 2 is gund
1- Elektronik Ortamda islemler yapilmaktadir
39 | Kisa Vadeli Sigorta Kollari Prim

Oraninin Tespiti

1- Tek prim orani kullaniimaktadir




1 Saat

40 | Yurtdigi Saghk Yardimlar (Tasra
Birimi) kili sosyal glivenlik sdzlesmesi hikkimlerine gére 6ngoérilmis formulerler
GUnluk Kazang Beyaninin Alinmasi
41 | , L 1 saat
islemi Prime esas gunluk kazang beyan talep formu
1- Sigortal ilk ige giris bildirgesi
40 |Maluliyet Tespiti (Galisma Gucu 2- Saglik kurulu raporlari ile dayanag tibbi belgeler vb. 5 giin

Kaybi)

3- Erkekse askerlik slre belgesi Sayet askerlik yapmamis ise muaf raporu
4- Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler 5- Talep dilekgesi




