OSTIM SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN ISLEMLER VE ISTENEN BELGELER

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)
1 Banka/Ptt Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 1 Giin
Degisikligi 1-Talep Dilekgesi

2 Adres Degisikligi 1- Dilekge 1 giin

islemleri

3 Kaydi Yok Yazisi 1- Nifus Kaydi 1ig ginii

islemleri 2- Hizmet belgesi
3- Dilekge
4- 4734 KIK kapsaminda Ekap Ciktisi /ihale Dav. Mek.
4 Yaslihk Ayligi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 10 ig glinii
Baglanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)

5 Oliim Ayhgi Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; Aktif 6lim igin
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 10 ig guini
2-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin
edilmesi durumunda) istenir.

3-4 (b) sigortalilari igin aktif 6lim aylik baglama
islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda
kaydi olan sigortalilar icin |.B. formu)

6 Kontrol Muayenesi ile SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 2 is giinii

ilgili iglemler 1-Hastaneye sevk talebi

7 Baglanan Ayliklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 10 is glinii

Kontroli Ve 1-Talep Dilekgesi
Diizeltilmesi Talepleri
8 Ayliklardan Fuzulen SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 5is giuni

Kesilen Miktarlarin
iigililere Odenmesi

1-Talep Dilekgesi




9 Toptan Odeme Ve ihya SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 5is giinii
islemleri O 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda
kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
10 Cenaze Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 5is gunu
Odenmesi
11 Emzirme Odenegi SHS’ce canli dogum bilgisinin Nifus MadurlGgu 1lis gilini
Verilmesi kayitlarina digmesine (TC kimlik numarasi
olusmasina) muteakip 6demeye mustahak ise
12 Saglhk Aktivasyon Saglik Yardimi Beyan Taahhit Belgesi 1ig giinii
islemleri
13 Gegici is Goremezlik isverence e-sigorta eliyle calismazdik bildiriminin 1ig gunii
Odenegi Verilmesi yapilmasina miteakip 6demeye mistahak ise
14 is Kazasi Meslek 1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu 90 is gilinii
Hastaliginin Tespiti (SSIY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim
Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza
Tespit Tutanagi
15 Rehberlik Hizmetleri - 1lis glinii
(Bizzat Bagvuru)
16 Rehberlik Hizmetleri - 1is ginii
(Telefonla Bagvuru)
17 Statii Tespiti 1-Talep dilekgesi 1is gunii
19 Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekgesi 4b 3 ig gunii
20 Hizmet Birlegtirme 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il |3 is giinii
21 Borglanma 1-Talep Dilekgesi, 4b 1is glinii
22 Borglanma 1-Borglanmadan vazgegctigini belirtir dilekce 1lig glinii
23 Askerlik Borglanmasi 1-Dilekge, 1ig gini




24 Tescil Duizeltme 1-Sigortal Dilekgesi (4a-4b ) 1is gunu
25 Hizmet Diizetme 1-Sigortal dilekgesi (4a-4b) 1lis glinii
26 5510 Sayih Kanun isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi 1lis glinii

Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Galistiklar
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkilerini,

2- Varsaisveren vekiline ait noterden onayl

vekaletname ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari

defterin tartnd gosteren resmi nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil

Gazetesi ile tizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili

kimselerin imza sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik

sOzlesmesini,

6- Ek-9 Kolay isverenlik Kapsamin Bina-Site Yonetimi
Karar Defterleri

7- Ihale konusu iglerde, isin sdzlesmesinin veya isin

Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asl

ya da idarece onayli fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl

fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit

arasindaki noter onayli ingaat yapim sézlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en ge¢ bir ay

icinde isyerini ¢cevresine alan Kurumun ilgili

Unitesine vereceklerdir.

isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan

yukumlulUkleri baglamadan 6nce, isyeri bildirgesi

hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle

yapmis oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma

elden veya posta yoluyla ya

da elektronik ortamda goénderirler




27

E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu

ve Kullanici Sifresi Basvuru Formu

2-e-Sigorta S6zlesmesi

a- isverenin gergek kisi olmasi durumunda
basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki

verilmesi talep edilen kullanici i¢in diizenlenmis
vekaletnamenin aslinin veya noter onayli

suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi ile birlikte basvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru
formunda hem tiuzel kisiyi temsil ve

ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi,
hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan

kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formunaimza
sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya

da onayli sureti eklenecektir.

3-Isyeri Tescil Uygulama/internetten Verilen
Deg.lslemleri/e-bildirge Deg. Onay Islemleri
menusunden onaylanan e-bildirge islemleri

1lis glinii

28

Borcu Yoktur Yazilar

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca
ihale Uzerinde kalan isteklilerin

Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye
genelinde kesinlesmis sosyal glvenlik prim

borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
o6rnegdi 02/03/2020 tarih 2020-5 sayili Genelge
ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun

10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur Yazisi
Verilmesine iligkin Talep Formu(Ek-3 )" ile
basvurmalar gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statli Belgesi almak

amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup
olmadiginin bildiriimesine iligkin miracaatlar,
ornegi 02/03/2020 tarih 2020-5 sayili Genelge
ekinde yer alan basvuru formu(EK-19) ile
yapilacaktir.

5is ginii

29

E-Borcu Yoktur Bagvurulari

1- e-Borcu elektronik bagvuru

1is gunu

30

ilisiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

1-Dilekge
2-Sistemden basvuru

30 giin

31

KDV Mahsubu

1-Dilekce

1lis glinii

32

Asgari Iggilik
Uygulamasi

1-Dilekce

1lis glinii

33

5510 Sayil Kanunun
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Galistiran
isverenlere Kesilen idari
Para Cezalarina itiraz

1-Dilekce

15 giin




34 Gilinlik Kazang 1-Prime esas glinlik kazang beyan talep formu 1lis glinii
Beyaninin Alinmasi
islemi

35 Sosyal Giivenlik Kurumu |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki 2 is glinii
Baskanhgi Bilgi Edinme Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller
Alo 170 Hakkinda Yoénetmelik: Madde 9)

36 Cumhurbaskanhgi Bilgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme 2 is glini
Edinme (Cimer) Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve

Usuller Hakkinda Yo6netmelik: Madde 9)
37 Yersiz Karne ve Kamu Merkezimizde bu iglem yuritiimemektedir. 15 giin

Alacaklarinin Takibi

(Denetim raporlari geregi yurutilen GSS
guincelleme islemlerinin sonucu Bahgelievler
SSGM’ne bildirilmektedir.)




