SOSYAL GUVENLIK KURUMU

AYDIN SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Evlenme ikramiyesi iglemleri

657 Sayil Kanuna gore tabi herhangi bir gérevde galismadigina dair
beyan.

1gun

Aylik Odeme Déneminin Ug
Aydan Bir Aya
Déniistiiriilmesi iglemi

Dilekge

1gun

Aylik Kesme Iglemleri

1-Dilekge (vefat, evlenme, gbreve girme, mezuniyet, yas haddi,
muhtagclik iptali, ayliklarin tahsil edilmemesi vb.)

2-Mezuniyet belgesi fotokopisi (erkek yetimler igin)

3-Goreve girme yazisi

4-Muhtaglik iptal belgesi

1gun

Bankadan iade Edilen
Ayliklarin Odenmesi
islemleri

Dilekge

3giln

Kanuni Varislere Odeme
Yapilmasi Islemleri

1-Varislerin ayri ayri talep dilekgeleri
2-Veraset ilami
3-Bagl bulunduklari vergi dairelerinden alacaklari vergi muafiyeti yazisi

7 gun

Kaydi Yok Yazisi iglemleri

Dilekge

1gun

Yashhk Ayhig1 Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan
sigortalilar igin)

3-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin
icinde talepte bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortaliik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin
1.B. formu)

20 gun

Malulliik Ayhigi
Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin
icinde talepte bulunanlar igin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd olan sigortalilar i¢in
1.B. formu)

3-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

45 giin

is Kazasi Ve Meslek
Hastaligi Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin
icinde talepte bulunanlar icin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd olan sigortalilar i¢in
1.B. formu)

3-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

45 gilin

10

Oliim Ayhigi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20
yasini, yiksek 6grenim gérmesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek
cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

3-l veya llge Idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-
Babalar icin)

4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin ediimesi durumunda) istenir.
5-4 (b) sigortalilar igin aktif 61im aylik baglama islemlerinde Sigortalilik
Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)

10 gun

11

Oliim Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20
yasini, yiksek 6grenim gérmesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek
gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

3-l veya llge Idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-
Babalar icin)

4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 6l muayene zabit varakasi, otopsi
raporu, doktor raporu vb. belgeler

20 gun




Caligma Nedeniyle Kesilen

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi

12 Ayhgin Yeniden Baglatilmas: |2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 7.gun
1.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluglannda Galismas! | 5jeoRTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Nedeniyle Ayligi h X
13 |Kesilenlerden isten Avril 1-Talep dilekgesi 10 gii
esi en_ erden §_en yrifan 2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin gun
Ve Yeniden Ayligi [
. AR |.B. formu)
Baglanacaklarla llgili
islemler

14 Bankada 6 Ay Hareket SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 7 aiin
Gormeyen Ayliklarin fadesi | Talep Dilekgesi 9

15 Kontrol Muayenesi ile ilgili  |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 7 g
islemler Hastaneye sevk talebi gun

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Belediye Baskanlarina 1-Makam Temsil ve Gérev Tazminati Talebi

16 |Makam, Gorev Veya Temsil |2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gérev yeri ve siiresini gosterir 7 gun

Tazminati Odenmesi belge
3-Temsil ve Gorev Tazminat Taahhultnamesi

17 Baglanan Ayliklarin Kontrolii [SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 7 in
Ve Duzeltilmesi Talepleri Talep Dilekgesi 9
Ayliklardan Fuzulen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; .

18 |Kesilen Miktarlarin ligililere p . 7 gun
.. . Talep Dilekgesi
Odenmesi
Ogrencilik Halinin Son SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

Bulmasi lle Aylik/Gelirinin - - .

19 Ipiger Hak Sahiplerine 1-Talep Dilekgesi 7.gun
Sdenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi Veya Sigortal
Calismasi Nedeniyle Ayliklan
Durdurulan Kiz Gocuklarinin | o; P

20 |isten Ayril Dul Kal SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 7 4
sten Ayriimasi, Du Ef mas! | Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi gun
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Egin Boganmasi Veya Dul | gja0pTA) ILIK DURUMU 4/b liler igin;

L cin; .

21 KalmasnvNetlcesmde Tekrar Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 7.gun
Aylik Baglanmasi
2022 S.K. Gére Aylik Alan f}fg;TAD'ﬁL'LgESURUMU 4/b liler igin;

22 g:k Sahlplerlne Aylik Fark 2-Maliye Bakanli§i Gelir idaresi Bagkanligi veya Vergi Dairelerinin sevk 7.gin

enmesi islemleri sonucu hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

23 Toptan Odeme Ve ihya 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi 7 4

islemleri 2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin gun
1.B. formu)
.. . . SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; N

24 |Cenaze Odenegi Verilmesi Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi 5gin

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi

25 |Evlenme Odenegi Verilmesi |(islemin sonuglandiriimasi igin kontrol memurlari tarafindan 7 gun

bosanmanin muvazaali olup olmadigina dair rapor
dizenlenmesi gerekmektedir.)

26 icra Kesintisinin Kaldiriimasi 1-Talep Dilekgesi 6 g
islemleri 2-lcra Midurliginin haczin kaldiriimasina iligkin yazisi gun
Banka/PTT Sube ve Adres . . .

Talep Dilek
2T |pegisikligi alep Liekges! 1gun
f A SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Verese Iglemleri (Olen ) -
Sigortali Ve Hak Sahiplerini 1-Talep Dilekgesi
28 tgortall Ve Frak Sahiplerinin |5 vseraset ilami 7 gun

Hak Edip De Alamadigi
Aylik/Gelirlerin Odenmesi)

3-Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadidina dair vergi dairesinden
alinan belge.




1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2-lk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak tasinir ve tagsinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin
deger tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk
mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce diizenlenmis raporlar harig
rapor diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Borg¢ miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile

29 |Taksitlendirme Iglemi borg miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluglar ve belediyelere 2gln
ait Mali Durum Belgesi
6-Borg miktari 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektér borglularina ait
Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali Misavirler veya Yeminli
Mali Musavirler tarafindan Duizenlenen "Cok Zor Durum" Halinin
Tespitine Iliskin Rapor
7-Borg miktari 100.000-TL Uzerinde olan halka acik sirketlerin en son
bilan¢o bilgileri 5-Tlizel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirkiist
. " . . . |1-Talep Dilekgesi .
30 |Emzirme Odenegi Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS'den Alinan Bilgiler 2gin
31 _Sagllk A'ktlvasyon 1-Beyan Taahhut Belgesi 1gin
Islemleri
T " 1-Talep Formu
32 gzglu !§ \(,30r'lemez'llk 2-Calismazlik Belgesinin isveren onayi 2 gun
enegi Verilmesi 3-Dogum Raporu
s K Meslek 1 -Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
33 I-§I azla§| } _ers e . 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 60 giin
astaliginin Tespiti 3-Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanag:
4-3201 sayili Kanuna Goére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan
Kismi Malulliik Ayliginin Tam |ve Taahht Belgesi,
34 |Ayhga 5-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 7 gin
Déniigtiiriilmesi 6-D6viz“AI|m Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
7-Borg Odeme Makbuzu.
Malulliik Ayhginda Durum y .
Dilek
35 | Degisiklikleri lekee 7 gun
1-3201 sayili Kanuna Gére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan
Kismi Yaslilik Ayhiginin Tam |ve Taahht Belgesi,
36 |Ayliga 2-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 7 gin
Déniistiiriilmesi 3-Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
4-Bor¢ Odeme Makbuzu,
Yasghhk Ayhiginda Durum Dilek .
37 | Degisiklikleri fekee 15gun
1-Tahsis Talep dilekgesi,
2-Tibbi Rapor (Calisamayacak Derecede Malul yetimler igin),
38 |Oliim Ayhgi Baglanmasi 3-Ogrenci Belgesi(Ogrenim géren erkek yetim gocuklar igin), 10 giin
4-Yoklama Belgesi,
5-Sosyal glivenlik s6zlesmelerine gére diizenlenmis formulerler
1-Tahsis Talep Dilekgesi,
I N 2-Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
39 }:'sl't“ ‘50'}_’"1__‘\!{_'"-?_"“'“ Tam 13 Borg Gdeme Makbuzu, 7gun
yhga Dondstirdlmesi 4-Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin),
5-Ogrenci Belgesi (Ogrenim géren erkek yetim gocuklar igin),
1-Tahsis Talep dilekgesi,
20 Oliim Ayhiginda Durum 2-Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin), 7 il
Degisiklikleri 3-Ogrenci Belgesi (Ogrenim géren erkek yetim gocuklar igin), gun
4-Evlilik/Bosanma durumlarini gosterir belge(Yabanci uyruklular igin)
a1 Meflek Hastaligi Geliri Dilekge 45 gun
Baglanmasi
Meslek Hastaligi Geliri p "
Dilek
42 | Durum Degisikligi rexee 15gtn
43 Meflek Hastaligi Oliim Geliri Dilekge 7 gun
Baglanmasi
Meslek Hastahgi Oliim . .
Dilek
a4 Gelirinde Durum Degisikligi fekee 7gun
1-Dilekce,
. 2-V I
45 |Verese Odemeleri eraset llam, 7 gin

3-Veraset ve Intikal Vergisi'nden muaf tutulduguna ve vergisinin
6dendigine dair ilgili vergi dairesinden alinacak belge,




5510 sayih Kanunun 4 Unci
Maddesinin Birinci
Fikrasinin (B) Bendi
Kapsamindaki Sigortalilarin
Yurtdigi Hizmet Birlestirilmek
Suretiyle Yaghlik, Malulliik,
Oliim Ayhigi Baglanmasi Ve
Hizmet Tespiti ile

1-Dilekce
46 |Kurumumuzdan Ayhk .Q ! 15 gun
. ) 2-Tibbi Rapor,
Baglanmig Sigortalilarimizin
Yurtdigi Aylik Taleplerinin
incelenmesi Ve
Kurumumuzdan Kismi Ayhk
Alan Sigortalilarimizin 3201
Sayili Kanuna Goére
Borglanarak Tam Ayliga
Cevrilmesi.
1-Iki dilde (Tiirkge-Bulgarca) hazirlanmis matbu aylik talep dilekgesi,
Bulgaristan'dan Baglanan 2-Bulgaristan Calisma Karnesi ve Calisma Belgeleri (UP-30, UP-2),
47 |Gelirin/Ayhgin 3-Askerlik Karnesi, 7 gun
Tiurkiye'den Odenmesi 4-Hak sahiplerine Bulgaristan tarafinca istenen iki di!de (Tarkge-
Bulgarca) hazirlanmis matbu verese dilekgesi, 55- Ogrenci Belgesi,
48 |Rehberlik Hizmetleri - 1gin
1-Talep Dilekgesi,
2-Yurtdigindaki sigortalilik siirelerini gdsterir hizmet belgesi
49 |Yurtdisi Borglanmasi 3-Emniyet Midurliginden alinacak belge veya yasadigi tilkeden 10 giin
alinacak ikametgah belgelerinden birisi (Yurtdisinda ev kadini olarak
gecen sureleri gosterir ikamet belgesi)
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi, Saglk Kurulu raporu,
Yurtdisi Borel Go 2-3201 sayili Kanuna Gére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan
50 M“I ||I§:( A°’|9va’|‘3m?ls'“a OT€lve Taahhiit Belgesi, 45 gin
aluliuk Ayligt Baglanmasi 3-Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,
4-Borg Odeme Makbuzu,
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi,
Yurtdigi Borglanmasina Gore|2-3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan

51 |Yashhk Ayligi Baglanmasi ve Taahht Belgesi, 15 glin
(Tagra Birimi) 3-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,

4-Borg Odeme Makbuzu,
.. |1-Dilekge,

52 zurtldllilABtI)rvgl?;_ma_slzna Gore 2-3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 15 g
Yaslilt i Yligr fkinci Karar 3-3201 sayill Kanuna Gére Diizenlenecek olan Yoklama Belgesi, gun
Islemleri (Tasra Birimi) 4-Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,

Yurtdigi Borglanmasina Gore

53 |Oliim Ayhgi Baglanmasi Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 30 giin
(Tasra Birimi)

. _[1-Ogrenim Belgesi, i

54 |Aile Yardimlari (Tagra Birimi) 2-Beyan/Taahhitname, 15 gin

1-Tip s6zlesme,
Lo . L 2-1000 EUROQ'luk teminat mektubu, .

55 |lIstisna Akdi (Tasra Birimi) 3-Saglik raporu, 3giln

4-Firma miracaat yazisi,

56 K_Omr_OI Muayeneleri (Tagra Soézlegmeli Glke kurumunun yazisi 30 giin
Birimi)

57 Mevzuata Tabi Kalma (Tasra 1-isveren gérevlendirme yazisi ve talep dilekgesi, 2 gii
Birimi) 2-Digigleri Bakanligi gérevlendirme yazisi, gun

58 sozcliegmgllvl:lkelerde_?agllk 1-Talep dilekgesi ve taahhltname, 1 qi

gr '_m' aglanmasi (Tagra 2-Isveren gérevlendirme/ (cretli izin yazisi, gun
Birimi)
59 Yurtdig: Fatura Saglik yardimina iliskin raporlar ve faturalar 60 giin

incelemeleri (Tagra Birimi)




Yurtdigi Saghk Yardimlari

Ikili sosyal glivenlik sézlesmesi hiikiimlerine gére 6ngériilmis

60 (Tagra Birimi) formiilerler 30gin
61 |Hizmet Birlestirme Sigorta sicil numarasi ve sigortall hizmetin gectigi il 15 gin
e - . 1-Askerlik belgesi
62 =§:lrall(g|!|kl Sigortalihk 2-Ogrenim belgesi, 15 giin
slemieri 3-506 ve 1479 sayili Kanuna tabi gegen hizmetler
istege Bagl Istirakgilik [stirakeilik talep dilekcesi i}
63 |islemleri 5434 Ek 76 stirakgilic talep diekgest Lgdn
1-ligilinin borglanma istemini belirtir dilekgesi ,
2-Kurumdan hizmet belgesi,
3-Ayliksiz izin onayi,
- 4-Ayliksiz izin nedenine gére dogum yaptigi tarih, N
64 |Ayliksiz lzin 5-Mazeret izin sireleri, 5gin
6-Esinin statisd,
7-Yurt disinda aldigi egitimin meslegi ile ilgili olup olmadigina iliskin
belge
1-Dilekce,
65 |Askerlik Borglanmasi 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi, 1giln
3-Hizmet Belgesi
1-Dilekce,
66 Avukathk Staj Z-Qgrenim belgesi, 2 giin
Borglanmasi 3-Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gésterir belge, gu
4-Hizmet Belgesi
1-Dilekce,
2-Ogrenim belgesi, .
67 |Doktora Borglanmasi 3-Doktora diplomasi, 2 gln
4-Hizmet Belgesi
1-Dilekce,
2-Ogrenim belgesi, .
68 |Uzmanlik Borglanmas! 3-Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gésterir belge, 2gin
4-Hizmet Belgesi
1-Dilekce,
. 2-Ogrenim belgesi, .
69 |Fahri Asistanlik Borglanmas: 3-Fahri asistan olarak gérev yaptigi siireyi gosterir belge, 2gin
4-Hizmet Belgesi
Segimler Nedeniyle Agikta 1—I_3i|ek§e,
70 |Gegen Sirelerin 2-Istifa ettigi ve istifasinin kabul edildigini gésterir olur belgesi 2 gun
Borglandiriimasi 3-Hizmet Belgesi
. o 1-30.08.2008 tarihi ve dncesi nasp edilenler icin Dilekge,
71 gsvkerl I?I?I:tsogelln Sg!_l leri 2-Ogrenim siiresini gésterir belgesi 2 gin
grencilikte Gegen Siireleri |5 o0 Belgesi
Zorunlu Goge Tabi
Tutulduktan Sonra Turk .
Dilek i
2 Vatandasligina Alinanlarin tekee 7.gun
Borglanma iglemleri
1-Dilekce,
73 Borglanma igleminden 2-Calisma Karnesi ve Tirkge terclimesi veya Konsolosluk veya 1 qi
Vazgegme Atagelikten alinacak belge gun
3-Hizmet Belgesi
74 |Tescil Duzeltme Sigortal Dilekgesi 1gin
75 |Hizmet Diizeltme Sigortall Dilekgesi 7 giin
76 |Dogum Borglanmasi Borglanma belgesi 2 giin




7

5510 Sayil Kanun Uyarinca,
4/1-A Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Galistiklar
Isyerlerinin Tescil Edilmesi

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1-Yerlesim belgesi ile imza sirkilerini,

2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayl vekaletname ve imza
sirklerini,

3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin turtinu
gosteren resmf nitelikteki belgelerini,

4-Tuzel kisilerde tescile iliskin Tic. Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile
ve ilzama yetkili kimselerin imza sirkUlerini,

5-Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlesmesini,

6-Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve
Tirkiye Cumbhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini,

7-Ihale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya isin tstlenildigini
gosterir idarenin yazisinin ash ya da idarece onayl fotokopilerini,
8-Ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi
ile miteahhit arasindaki noter onayli ingaat yapim s6zlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini gevresine
alan Kurumun ilgili Ginitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt
isverenler, Kanundan dogan ylkimlulikleri baglamadan énce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igsverenle yapmis
oldugu sézlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya
da elektronik ortamda gonderirler

1 giin

78

E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanic Sifresi
Basvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a-Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gergek kisi olan
isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini
talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin diizenlenmis
vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
So6zlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b-Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda bagvuru formunda hem tiizel
kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem
de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup,
bagvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asl ya da
onayli sureti eklenecektir.

1 giin

79

Borcu Yoktur Yazilar

1-4734 sayil Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale (izerinde kalan
isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tirkiye genelinde
kesinlesmis sosyal glivenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep
etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan "4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu
Yoktur Yazisi Verilmesine lligkin Talep Formu(Ek-6 )" ile bagvurmalari
gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statli Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim
borcu olup olmadiginin bildirilmesine iligkin miracaatlar, érnegi
21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru
formu(EK-1) ile yapilacaktir.

2 giin

80

E-Borcu Yoktur Bagvurulari

1-e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2-e-Borcu Yoktur Taahhit Belgesi

Tiizel kigilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4-imza sirkilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi

Gergek Kisi bagvurusunda:

6-Nifus Clizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7-Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi

9-Ust diizey yoneticilerin géreve baslama, gérev bitig tarihlerinin
belgelenmesi.

5gin

81

llisiksizlik Belgesinin
Duzenlenmesi

Dilekce

10 gin

82

KDV Mahsubu

Dilekge

1gin

83

Asgari iggilik Uygulamasi

Dilekce

10 gin

84

5510 Sayili Kanunun 4/1- A
Kapsaminda Sigortal
Galistiran igverenlere
Kesilen idari Para Cezalarina
itiraz

Dilekge

15 gun

85

Giinliikk Kazang Beyaninin
Alinmasi iglemi

Prime esas gunluk kazang beyan talep formu

1gin




Saghga lligkin (Eczane,
Hastane, Optik Vb.) Kurum
igi Ve Kurum Digindan Gelen

86 Talepleri Degerlendirmek, 1-Resmi Yazi 15 giin
Saglik Verilerinin Tek Yerden|2-Dilekce 9
Raporlanmasi iglemlerini
Yiiriitmek Ve Dagilimini
Saglamak
MEDULA Hastane

87 |Uygulamasi Resmi Yazi. 15 Gun
Diizenlemeleri
MEDULA Sistemi lle ilgili
Vatandaglarimizin

88 |Basvurulari (Hastanenin Dilekge 10 giin
Provizyon Alamamasi,

Katilim Payi Vb.)

Saglk Hizmet Sunucularinin

MEDULA Sistemi ile ilgili

Basvurulari (Provizyon p "
Dileki

89 Alinamamasi, Kayitlarin fexce 15gun
Diizeltilmesi, Ornekleme
iptali vb.)

MEDULA Hastane 1-Dilekce, .

% Uvqulamasi Egitimi 2-Resmi Yazi. 15gln

. 1-il Midurligi Yazisi / Talep Dilekgesi .

91 |Yurtdisinda Tedavi 2-Usuliine uygun diizenlenmis Saglik Kurulu Raporu 7g0n

Sozlegme Ve Protokol
Yapilan Saglhk Hizmeti il Madirlaad Y Taleo Dilekcesi .
92 Sunucularina Bilgi Ve idurliigu Yazisi / Talep Dilekgesi 7 gin
Gériis Verme
93 |Sahis Fatura Odemeleri Il Miidiirligi Yazisi / Talep Dilekgesi 15 glin
94 |Odemelerin Yénetimi Il Miidirligi Yazisi / Talep Dilekgesi 30 glin
1-Sigortali ilk ise giris bildirgesi
2-Saglik kurulu raporlari ile dayanag tibbi belgeler vb.
95 Maluliyet Tespiti (Calisma 3-Erkekse askerlik siire belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat 45 giin
Giicii Kaybi) raporu gt
4-Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler
5-Talep dilekgesi
1-Kurum Saglik Kurulunca verilen kararlari ve kararlara esas olan
. Saglik Kurulu Raporlarini igerir dosyasinin tamami .
96 |Kontrol Muayenesi 2-Kontrol muayenesine iligkin sadlik kurulu raporu ile dayanagdi tibbi 45g0n
belgeler, epikriz vb.
SIQOI“HIIIEf"n.Hak Sahibi 1 -Saglik Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis
Veya Gegindirmekle dosyasi vb
97 YUKW:IIU OIdUQl: Giicii 2-Erkekse askerlik siire belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 45g0n
Gocu a""',"_ga igma Gucd yasindan buyiik erkek ¢ocuklari igin)
Kaybi Tespiti
. 1- Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler
08 Easlll::!(lflgortasmdan Erken |,_ Talep Dilekgesi 45 gun
mexdili 3- Ik ige giris saglik raporu
Kadin Sigortalinin Baska
99 3irihsininDSﬁrekI; B:Ak'rlma 1 -Saglik kurulu raporlari ile dayanag tibbi belgeler 45 gl
u t%‘; erecede Malu 2-Talep dilekgesi gun
Cocugunun Bulunmasi
Halinde
100 sB°sf' ‘I;‘f"‘;’fl'"‘_ g:_’ UMU |+ gi0i Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun 50
agkanlg! Bllgl Edinme Uygulanmasina lligkin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9) gun
(ALO 170)
101 T.C. Cumhurbaskanhgi Bilgi |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun 3 giin

Edinme (CIMER) iglemleri

Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)




