SOSYAL GUVENLIK KURUMU

AYDIN SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ' ) ] HIZMETIN
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAM LANMA
SURESI (EN GEC)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
Yashilik Ayl 3-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte )
1 Baglanmas bl'ﬂunanlar igin) 15 Giin
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler i¢in;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar i¢in;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte
bulunanlar igin)
2 Malulliik Ayhg: SiGORTALILlK DURUMU 4/b liler i¢in; 15 Giin
Baglanmasi 1-Ilgili Saghk Kurulu Onay1
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar
i¢in I.B. formu)
3-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi
Kontrol SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
3 |Muayenesi ile lgili |Hastaneye sevk talebi 5 Giin
islemler
. SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar icin;
Is Kazasi Ve Meslek |1 jq Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
4 |Hastah@ Geliri 15 Giin
Baglanmasi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yagsini1 doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yiiksekogrenim
gormesi halinde 25 yagini doldurmayan erkek g¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
Oliim Ayhg alacaklar1 6grenci belgesi .
5 Baglanmasi 3-Vasi {lanm (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir 15 Giin
4- 4 (b) sigortalilari i¢in aktif 6liim aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi,
dernek ve oda kaydi olan sigortallar i¢in I.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasin1 doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yiiksekdgrenim
is Kazasi/ Meslek gormesi halinde 25 yasin1 doldurmayan erkek g¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
6 |Hastaligi Oliim alacaklart 6grenci belgesi, 15 Giin
Geliri Baglanmasi 3-Vasi Ilamu (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
4-Sigortalinin 6liim nedenini bildiren 6lii muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor
raporu vb. belgeler
Calisma Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
7 Kesilen Ayhgin 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi _ 15 Giin
Yeniden Baglatilmasi |2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd: olan sigortalilar igin I.B. formu)
5335 S.K. Gire SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in;
Kamu 1-Talep dilekgesi
Kuruluslarinda 2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Calismasi Nedeniyle
8 Ayhg Kesilenlerden 15 Giin

isten Ayrilan Ve
Yeniden Ayhg:
Baglanacaklarla ligili
islemler




Belediye

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;

Baskanlarina 1-Makam Temsil ve Gorev Tazminat1 Talebi
Makam, Gorev Veya |2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve siiresini gosterir belge .
9 Temsil Tazminati 3-Temsil ve Gorev Tazminat Taahhiitnamesi 15 Giin
Odenmesi
Baglanan SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
Ayhklarmn/gelirl erin |Talep Dilekgesi
10 ia?esi, ‘Kont‘rolﬁ Ve 15 Giin
Diizeltilmesi
Talepleri
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
Ayhklardan Fuzulen |1-Talep Dilekgesi
Kesilen Miktarlarin |2-Okuldan mezuniyet veya ayrilig belgesi
lgililere
Odenmesi/Ogre .
1 ncilik Halinin Son 15 Giin
Bulmas ile
Ayhk/Gelirinin
Giincellenmesi
Evlenmesi Veya SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler i¢in;
Sigortalh Calismas1  |Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi
Nedeniyle Ayhklar:
Durdurulan Kiz
Cocuklarinin isten
Ayrilmasi, Dul
12 |Kalmasi Veya 20 Giin
Bocanmasi Uzerine
Ayhklarmin Yeniden
Odenmesi; Evlenme
Odenegi Verilmesi
Esin Bosanmasi Veya [SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler i¢in;
Dul Kalmasi Tahsis Talep ve Beyan Taahbhiit belgesi
13 |Neticesinde Tekrar 30 Giin
Ayhk Baglanmasi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in;
14 ".l’optifn Odeme Ve 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi ' 15 Giin
Thya Islemleri 2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu)
15 Cenaze Odenegi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin; 30 Giin
Verilmesi Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
Banka/PTT Talep Dilekgesi
16 |sube; Adres 1 Giin
Degigikligi
Vereset islemleri SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
(Olen Sigortah Ve 1-Talep Dilekgesi
Hak Sahiplerinin 2-Veraset ilam1
17 |Hak Edip De 3-Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge 5 Giin
Alamadig1
Ayhk/Gelirlerin
Odenmesi)
Emzirme/Anahk 1-Talep Dilekgesi
18 |Odenegi Verilmesi  |2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 1 Giin
19 $agllk A‘ktivasyon Beyan Taahhiit Belgesi 1 Giin
Islemleri
1-Talep Formu
oo |Gesici Es Giil:emez.lik 2-C§1{§mazAlik Belgesi | Giin
Odenegi Verilmesi  |3-Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu
is Kazas1 1-Is Kazas1 Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
21 Meslek 2-Saglik Hizmet Sunuculart Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 1 Giin
Hastahginin 3-Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanag:

Tespiti




Yashhik Ayhginda 1-Dilekge
22  [Durum Degisiklikleri |2-Hizmet Cetveli 15 Giin
23 |Rehberlik Hizmetleri |~ Aym Anda
. 1-Yurtdis1 Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi
24 Yurtdisi Hizmet 2-Yurtdigindaki sigortalilik siirelerini gosterir hizmet belgesi ile yurtdisinda ev kadini olarak 2 Giin
Borc¢lanmasi . Co .
gegen siireleri gosterir ikamet belgesi
1-Dilekge
25 Y“,_rtdlfl Aylik Talep 2-Banka hesap no 15 Giin
(Tiim Ulkeler) 3-Banka kodu
1-Tip s6zlesme
istisna Akdi 2-1000 EURO’luk teminat mektubu
b5 |[Mevzuata Tabi 3-S?ghk raporu 1 Giin
Kalma (Tasra 4-Firma miiracaat yazisi
Birimi) 1-Isveren Gorevlendirme Yazisi ve Talep Dilekcesi
2-Disisleri Bakanligi Gorevlendirme Yazisi
Kontrol Muayeneleri |Sézlesmeli iilke kurumunun yazisi
27 |(Tasra Birimi) 1 Giin
Sozlesmeli Ulkelerde |1-Talep dilekgesi ve taahhiitname
Saghk Yardimm 2-Isveren goreviendirme/ iicretli izin yazist
28 |[Saglanmasi (Tasra  |3-kili sosyal giivenlik sozlesmesi hiikiimlerine gore Sngoriilmiis formiilerler 1 Giin
Birimi)
Tescil Diizeltme Sigortal Dilekgesi
29 |Hizmet 1 Giin
Diizeltme
30 |Askerlik Bor¢lanmasi ;:i‘:ﬂiﬁ&nﬁﬁ:ﬁizﬁi 1 Giin
31 Dogum Borglanma belgesi 1 Giin
Bor¢lanmasi
Doktora Veya Tipta [1-Borclanma belgesi
3y |Uzmanhik Siiresi 2-Ogrenim siiresi belgesi 10 Giin
Bor¢lanmasi
Avukatlarm 1-Borglanma belgesi
33 |Staj 2-Staj belgesi 10 Giin
Borclandirilmas 1
34 Diger 1-Borglanma belgesi 10 Giin
Borclanmalar
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1-Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini
2-Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar defterin tiiriinii gosteren resmi
nitelikteki belgelerini
4-Tizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkiilerini
5510 Sayih Kanun  [5_Adj ortakliklarda noter onayli ortaklik sézlesmesini
Uyarinca, 4/A 6-Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti
Kapsaminda kimlik numaralarin1 gésterir listesini
35 [Sigortah Olanlarmn |7 jhale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin iistlenildigini gdsterir idarenin yazisimmn 1 Giin
'Cahstlkla” asli ya da idarece onayh fotokopilerini
Isyerlerinin Tescil 8-Ingaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
Edilmesi arasindaki noter o nayli insaat yapim sdzlesmesini
Isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay icinde isyerini cevresine alan Kurumun ilgili
iinitesine vereceklerdir. Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimliiliikleri
baslamadan Once, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmig
oldusu s6zlesmenin bir 6rnesini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda
gonderirler
36 E-Bildirge Bagvuru |Formda Belirtilen Belgeler 1 Giin
37 Borcu Yoktur Talep Dilekgesi 1 Giin
Yazilar
38 E-Borcu Yoktur e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu ve eki belgeler 1 Giin

Basvurulari




Asgari Iscilik Dilekge
Uygulamasi ve
39 |ilisiksizlik Belgesinin 30 Giin
Diizenlenmesi
Ek-9 Ev Hizmetleri Dilekge .
40 1 Giin
Basvurusu
KDV/Merkez Dilekge
41 (Bankas: Talebi 1 Giin
Mahsubu
5510 Sayili Kanunun |Dilek¢e
4/A Kapsaminda
Sigortalh Cahstiran
42 |isverenlere Kesilen 30 Giin
idari Para
Cezalarina itiraz
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-Pesinatin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak taginir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis
. bilirkisilerce diizenlenmis raporlar hari¢ rapor diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki
Tecilve veya ruhsat belgeleri
43 TakS'tlend'rme 5-Borg¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektdr borglulari ile bor¢ miktarina 2 Giin
Islemi (6183 bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
S.Kanun) 6-Borg miktar1 100.000-TL iistiinde olan 6zel sektdr borglularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan Diizenlenen
“Cok Zor Durum” Halinin Tespitine {ligkin Rapor
7-Borg miktar1 100.000-TL iizerinde olan halka ag1k sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tiizel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirkiisii
44 §ahls F atl‘lra Talep Dilekgesi 30 Giin
Odemeleri
Sosyal Giivenlik * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina {ligkin Esas
Kurumu Baskanh@ (ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9) "
45 P 3 Giin
Bilgi Edinme (Alo
170)
T.C. * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina {liskin Esas
Cumhurbaskanhg |ve Usuller Hakkinda Y6netmelik: Madde 9)
46 |Bilgi Edinme 3 Giin
(CIMER) islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

ilk Miiracaat Yeri : Aydin Sosyal Giivenlik il Mudiirliigi

isim

ikinci Miiracaat Yeri: Aydin Valiligi

: Tayfun AKBULUT isim : Meral UCAR

Unvan : Sosyal Giivenlik il Mudiirii V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Cumhuriyet Mah. Atatirk Bulv. No:75 Adres : Koprilu-Veysipasa Mahallesi Hikimet
Efeler/AYDIN Bulvari No:74 Hukiimet Konagi Efeler/AYDIN

Telefon : 0256 213 60 55 Telefon : 0256212 24 16

Faks : 0256 212 04 33 Faks : 0256 212 8301

E-Posta : aydinsgim@sgk.gov.tr E-Posta : aydin@icisleri.gov.tr




