SOSYAL GUVENLIK KURUMU
AYDIN SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
SOKE SOSYAL GUVENLIK MERKEZI

SIRA . . HIZMETIN
HiZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GECQ)
Ihya Iglemleri SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1 1-Talep ve Belgesi 1 ls Gunii
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Banka/PTT sube; Adres . . : A
’ Talep Dilek
2 Degigiklidi alep Dilekgesi 1ls Guni
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-k taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk
mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce diizenlenmis raporlar harig rapor diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Borg miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile borg miktarina bakiimaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait
3 |Taksitlendirme iglemi Mali Durgm Belgesi e . . . o o 1 i Giinii
6-Borg miktari 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektdr borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali Misavirler veya Yeminli Mali
Miisavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor
7-Borg miktari 100.000-TL lizerinde olan halka acik sirketlerin en son bilanco bilgileri
8-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkiist
4 Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi 1is Giinii
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’'den Alinan Bilgiler S
5 Saglik A.ktlvasyon Beyan Taahhiit Belgesi 1 is Giinii
Islemleri
1-Talep Formu
Gegici is Goremezlik 2-Galismaziik Belgesi P
6 Odenegi Verilmesi 3-Vizite Kagidi 1ls Giind
4-Dogum Raporu
is Kazasi Meslek 1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
7 Hastaliginin Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 1ls Ginii
3-Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
8 Rehberlik Hizmetleri B Ayni Anda
Yurtdis Hizmet 1-Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi .
9 Borgla§nma5| 2-Yurtdigindaki sigortalilik surelerini gésterir hizmet belgesi ile yurtdisinda ev kadini olarak gegen siireleri gosterir ikamet belgesi 2 | Giinii
Yurtdigi Medeni Hal Dilekge
10 Belgesi ( Karsi Ulkelerin 1 is Giinii
Diizenledigi Formiiller)
Aile Yardimlar (Tasra 1-Ogrenim Belgesi P
1 Birimi) 2-Beyan/Taahhitname 1ls Gind
12 Kontrol Muayeneleri Sozlesmeli tilke kurumunun yazisi 1is Giinii
(Tasra Birimi)
Sozlesmeli Ulkelerde 1-Talep dilekgesi ve taahhutname
13 Saglhk Yardimi Saglanmasi |2-isveren gorevlendirme/ ticretli izin yazisi 1 Is Giinii
(Tagra Birimi)
14 Yurtdigi Saglik Yardimlar Ikili sosyal glivenlik s6zlesmesi hiikiimlerine gére 6ngériiimiis formdilerler 10 Dakika

(Tasra Birimi)




Tescil Duzeltme

15 Hizmet Diizeltme Sigortali Dilekgesi 1ls Guni
. 1-Borglanma belgesi P
16 |Askerlik Borglanmasi 2-Askerlik siire belgesi 1ls Guni
17 [Dogum Borglanmasi Borglanma belgesi 1is Giinii
Doktora Veya Tipta 1-Borglanma belgesi
18 Uzmanlik Siiresi 2-Ogrenim siiresi belgesi 1 is Giinii
Borclanmasi
Avukatlarin Staj 1-Borglanma belgesi .
19 Borglandiriimasi 2-Staj belgesi 1ls Gini
20 Diger Borglanmalar 1-Borglanma belgesi 1 is Giinii
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken,
1-Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini
2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayl vekaletname ve imza sirkulerini
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar defterin tlirinii gdsteren resmf nitelikteki belgelerini
4-Tizel kigilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza sirklerini
5-Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik sdzlesmesini
6-Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Tlrkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gésterir listesini
5510 Sayili Kanun 7-ihale konusu islerde, isin sézlesmesinin veya isin Ustlenildigini gésterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini
21 Uyarinca, 4/A Kapsaminda 8-Ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter o nayli ingaat yapim sézlesmesini 1 Is Giinii
Sigortal Olanlarin Caligtiklari | jsyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde isyerini gevresine alan Kurumun ilgili tinitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt isverenler,
Igyerlerinin Tescil Edilmesi  |Kanundan dosan yiikiimliiliikleri baglamadan 6nce, isyeri bildirgesi harig yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldusu sézlesmenin bir
ornesini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda goénderirler
1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta S6zlesmesi
a-Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gergek kisi olan igverenlerce yapilabilecesi gibi, gergek kisi igverenlerin yetki veriimesini talep
ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki veriimesi talep edilen kullanici igin diizenlenmis vekaletnamenin aslinin
22 |E-Bildirge Basvuru veya noter onayl suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir. 1 is Giinii
b-Isverenin tlizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu
kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.
1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale tizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis
sosyal glivenlik prim borcu olmadisina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 20075 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili
Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lligkin Talep Formu(Ek-6 )’ ile bagvurmalari gerekmektedir.
23 |Borcu Yoktur Yazilan 2-Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin bildirimesine iliskin miracaatlar, érnesi 21/8/2009 tarih 1 Is Giinii

200106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.




E-Borcu Yoktur

1-e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2-e-Borcu Yoktur Taahhit Belgesi

Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda;

3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4-imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya dider belgelerle belgelenmesi Gergek Kisi bagvurusunda;

24 Basgvurulari 6-Nufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi 1ls Giind
7-imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9-Ust diizey yéneticilerin géreve baglama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
Asgari Iggilik Uygulamasi
25 ve lligiksizlik Belgesinin Dilekge 2 is Giinii
Duzenlenmesi
26 |Ek-9 Ev Hizmetleri Bagvurusu|Dilekce 1 is Giinii
KDV/Merkez Bankasi Talebi f f
Dilek inii
27 Mahsubu ilekce 1ls Gini
5510 Sayili Kanunun 4/A
Kapsaminda Sigortali
28 Caligtiran Igverenlere Dilekge 5is Ginii
Kesilen Idari Para
Cezalarina itiraz
Sosyal Giivenlik Kurumu  |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lligkin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik: Madde 9)
29 Baskanlhigi Bilgi Edinme 2 is Giinii
(Alo 170)
T.C. Cumhurbaskanhgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)
30 Bilgi Edinme (CIMER) 2 is Giinii

islemleri




