AKGAKOCA SOSYAL GUVENLiIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE ISTENEN BELGELER

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
Kaydi Yok Yazisi islemleri | 1- Niifus Kaydi 1is gunu
1 2- Hizmet belgesi
Saglk Aktivasyon 1-Beyan Taahhut Belgesi 1is gunu
2 islemleri
Gegici is Géremezlik 1-Talep Formu 7 is gunu
3 Odenegi Verilmesi 2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu
Rehberlik Hizmetleri - 1ig gunu
4 (Bizzat Bagvuru)
Rehberlik Hizmetleri - 1ig gunu
S (Telefonla Basvuru)
Hizmet 1-Hizmet belgesi, 5 is gunu
6 2-y.subay terhis belgesi,




3- imzali talep dilekgesi

Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekcesi 5 is gunu
7
Borglanma 1-Talep Dilekgesi, 1is gunu
8 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi
Askerlik Bor¢glanmasi 1-Dilekce, 1is gunu
9 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis
belgesi,
3-Hizmet Belgesi
5510 Sayili Kanun Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte 3 is gunu
10 Uyarinca, 4/1-A verilmesi gereken,

Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Gahlistiklari
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa isveren vekiline ait noterden
onayli vekaletname ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklari defterin tarinu gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil
Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
sOzlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-
soyadlarini, adreslerini ve Turkiye




Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin
veya igin ustlenildigini gosterir idarenin
yazisinin asli ya da idarece onayl
fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin
onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
muteahhit arasindaki noter onayli ingaat
yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir
ay icinde isyerini gcevresine alan Kurumun
ilgili Unitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler,
Kanundan dogan yukumlualukleri
baslamadan once, igyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil igsverenle
yapmig oldugu sozlesmenin bir érnegini,
Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler

Kisa Vadeli Sigorta Kollar | Dilekge 1ig gunu
11 Prim Oraninin Tespiti
Dereceleme islemi - 15 is gunu

12




13

E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici
Kodu ve Kullanici Sifresi Basvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda
bagvurular, gergek Kisi olan igverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi igverenlerin
yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen
kullanici igin duzenlenmig vekaletnamenin
aslinin veya noter onayli suretinin de e-
Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda
bagvuru formunda hem tuzel kisiyi temsil
ve ilzama yetkili bulunan kiginin igveren
olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan
yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak
olup, basvuru formuna imza sirkulerinin
veya vekaletnamenin asli ya da onayli
sureti eklenecektir.

1is gunu

14

Gunlik Kazang Beyaninin
Alinmasi Iglemi

1-Prime esas gunluk kazang beyan talep
formu

1is gunu

15

Sahis Fatura Odemeleri

[l MdirlGga Yazisi / Talep Dilekgesi

45 is gunu







