TOKAT SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
NiKSAR SOSYAL GUVENLIK MERKEZI

HIZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG)
01 |Rehberlik Hizmeti islemleri Telefonla veya Bizzat Bagvuru 10 dakika
02 |Adres, Banka/PTT Degisikligi islemleri Talep Dilekgesi veya E-Devlet Portali lizerinden bagvuru 10 dakika
03 |[Sosyal Giivenlik Kaydi vardir/Yoktur Yazisi islemleri Talep dilekegsi 10 dakika
04 (Y';'lj:;:::li(n'iogg?llr:z::gl\?:én kontrol islemlemlerine miiteakip |l 411-ab sigortallla_l_rl igin; 3ig giinii
RN .. - . 1- Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi veya E-Devlet Portali iizerinden bagvuru
Miidiirliigiine gonderilmesi)
Oliim Ayhigi Islemleri . L
05 |(Talebinin Alinmas, 4/1-a ve b sigortalailr icin ilgili il Miidiirligine 4/1-c |~ 1-3P.¢ Kapsamindaki Sigortalilar igin; 3 is giinii
- . el . . 1- Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi
sigortalailri igin Genel Miidiirliige gonderilmesi)
1- Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi
Maluliyet Ayhg islemleri 2- Sigortali ilk ise giris bildirgesi
06 |(Talebinin Alinmasi ve 6n kontrol iglemlerine miiteakip il Miidiirliigiine |3- Varsa Saghk kurulu raporlar ile dayanag tibbi belgeler vb. 5ig giin
gonderilmesi) 4- Erkekse askerlik siire belgesi Sayet askerlik yapmamis ise muafiyet raporu
5- Var ise ilk ise girig saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler
Is Kaze.asll Ve Meslek Hastaligi (%ellrl Baglanmasi I§Iemlgr’ o 1- Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi
07 (Talebmm_Allnma5| ve aylik baglamaya hazir hale geletiriimesini 2-Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler 2ay
miiteakip Il Midiirliigiine génderilmesi) !
Toptan Odeme ve lhya Islemleri . = .
08 |(Talebinin Alinmasi ve 6n kontrol islemlerine miiteakip il Miidiirliigiine 1- Gelir/ Aylik / Odenek Talep Belgesi 3 is glinu
adnderilmesi)
Cenaze Odenegi Islemleri
09 |[(Talebinin Alinmasi ve 6n kontrol iglemlerine miiteakip il Miidiirliigiine |1- Gelir / Aylik / Odenek Talep Belgesi 3is glni
adnderilmesi)
Evlenme Odenegi islemleri (4/1-a ve 4/1-b)
10 |(Talebin Alinmasi ve 6n kontrol iglemlerine miiteakip il Miidiirliigiine 1- Talep dilekgesi 3 is glinii
adnderilmesi)
Evlenme lkramiyesi iglemleri (4/1-c)
11 |(Talebin Alinmasi ve 6n kontrol islemlerine miiteakip Genel Miidiirliige |1- Talep dilekgesi 3 is glinu
adnderilmesi)
12 |istege bagh sigorta Tescil iglemi 1- istege Baglh Sigortalilik Girig Bildirgesi 1is giinii
Ek-5, Ek,6 sigortali tescil iglemleri
13 |(Talebin Alinmasi ve Tescil iglemine hazir hale geletiriimesine miteakip |[1-Talep formu 1is glinii
il Miidiirliigiine génderilmesi)
14 |4/1-b sigortalilik tescil islemleri Elektronik ortamda islemler yapilmaktadir 2 is gini
Genel Saglik Sigortasi Tescili, Miistehaklik islemleri ile Saglik 1- Talep dilekgesi
15 . . . ’ 2- Elektronik ortamda temin edilen Sosyal Yardimlagma Vakfi tarafindan yapilan gelir 1 Saat
Aktivasyonu iglemleri tocti
16 |YUPAS (Yurtdigi Saglik Yardimlar islemleri) ikili sosyal giivenlik s6zlesmesi hiikiimlerine gére 6ngériilmiis formiilerler 1 Saat
17 |Yersiz tahsil edilen Genel Saglik Sigortasi Primlerin iadesi 1-Talep dilekcesi 1 is giinii
. R : . 4/1-a ve 4/1-b Kapsamindaki Sigortalilar igin; I
18 |Hizmet ve Tescil Diizeltme Iglemleri 1-Sigortali talep dilekgesi 1is glini
1- Is kazasi meslek hastahg bildirim formu(SSiY Ek 7)
19 |ig Kazasi, Meslek Hastaliginin Tespiti islemleri 2- Saghk hizmet sunuculari tarafindan tanzim edilen rapor 3ig giinil

3- Kolluk kuvvetlerinde diizenlenen is kaza tespit tutanagi
4- Varsa, savcilik sorusturma evraklari ile mahkeme kovusturma evraklari




20 |Gegici s géremezlik 6denegi islemleri Gerekli belgeler elektronik ortamda temin edilmektedir. 1 !s guni
21 |Emzirme 6denegi Islemleri Gerekli belgeler elektronik ortamda temin edilmektedir. 1ls giini
. ; ; . 4/1-b Kapsamindaki Sigortalilar icin; P
22 |Hizmet Ihyasi Islemleri 1-ihya Talep Dilekgesi 1ls glini
23 |Giinliik Kazang Beyaninin Alinmasi islemi Prime esas giinliik kazang beyan talep formu 1 saat
Hizmet Birlestirme iglemleri . . R
24 | (Talebin Alinmasi ve il Midiirligiine génderilmesi) 1-Talep Dilekgesi 3ls gund
Borglanma Iglemleri (askerlik, Dogum vb.) . . R
25 (4/b diginda kalan diger talepler il Miidiirliigiine gonderilmektedir) 1- Borglanma Talep Dilekgesi 1ig glind
26 |Borglanma iptali iglemi 1- Borglanmadan vazgectigini belirtir dilekge 1 is glinii
isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken belgeler,
1- igverenin imza sirkiileri,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiileri,
3-Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama
27 | igyeri Tescil islemleri yetkili kimselerin imza sirkiileri, 1is gliini
(4/1-a Kapsaminda Sigortali Galistiran igverenler) 4- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesi,
5- ihale konusu iglerde, sézlesme veya igin iistlenildigini gésterir idare yazisi,
8- ingaat igyerlerinde, yapi ruhsatinin onaylh sureti,
9- Varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayl ingaat yapim sézlegmesi,
; . - f . 1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu P
28 |lgyeri E-Bildirge Basvuru Iglemleri 2- e-Sigorta Sézlesmesi 1ls glini
internet iizerinden yapilan basvuruya iligkin Merkezimize teslim edilecek evraklar
1- e-borcu yoktur bagvuru formu
29 |E-borcu yoktur aktivasyon iglemleri 2- e-borcu yoktur Taahhiit belgesi 1 s Giinii
3- Vergi levhasi ve ticaret sicil gazetesinin fotokopisi
4- imza asirkiileri
30 |Borcu Yoktur Bagvuru islemleri 1- Talep dilekgesi 1 is Giinii
31 |Asgari iscilik Uygulama islemleri 1- Talep dilekgesi 1 s giinii
o s . 1- Igin bittigine dair dilekge e
32 |Teminat iadesi Islemleri 2- ihale ile ilgili ihale makami yazisi 7is gund
S L . 1- ingaat bittigine dair Dilekge N
33 lisiksizlik Belgesi lglemleri 2- ingaatla ilgili ruhsat vermeye yetkili idare yazisi Sis gunu
T s . 1- itiraz talep dilekgesi N
34 [Kesilen Idari Para Cezalarina ltiraz Iglemleri 2- Varsa itiraza konu ek belgeler 5ig gunii
GSS INceleme ve Uaeme Igiemiert (YOI Ve GUNnaellk oaemelers, Hasta 1- Talep dilekcesi
35 altbezi, Ortez Protez 6demeleri vb.) 2. Hastpa sevkgl;‘ormu 3is giinii
(Talebinin Alinmasi ve Tokat Saglik Sosyal Giivenlik Merkezine $9
P N 3- Rapor ve regete
36 |ALO 170 Basvuru islemleri 1- Elektronik Ortamda islemler yapilmaktadir 24 saat
37 |CIMER Basvuru islemleri 1- Elektronik Ortamda islemler yapilmaktadir 24 saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

E-Posta

: Niksar Sosyal Giivenlik Merkezi
: Bekir KESICI

: Sosyal Giivenlik Merkez Mudiiri

: GOP Mah. Ganakgi Sok No:9

1 0 356 502 00 25

: niksarsgm@sgk.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Tokat SGK il Miidiirligii

isim : Turgut PEKDEMIR

Unvan : Sosyal Giivenlik il Miidiirii

Adres : Kiigiik Beybagi1 Mahallesi Gop Bulvari No:318
Tel : 0356 214 22 10

E-Posta : tokatsgim@sgk.gov.tr




