AYVALIK SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN ISLER VE ISTENEN BELGELER

Kimlik arastirma belgesi

Mal bildirim belgesi (anne, baba ve malul erkek ¢ocuk igin)

Muhtaclik belgesi (anne, baba ve malul erkek ¢ocuk igin)

Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfindan temin edilecek muhtaclik belgesi, (18 yasindan buyulk erkek
cocuklar igin)

SIRA  HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEQ)
1 Maluliyet Tespiti(Gorevde bulunanlar igin; 2 SAAT
Kararlarina Kurumlarn araciligi ile Kurum yazisi veya Talep Dilekgesi,
iliskin islemler |ilgilinin Saglik Kurulu Raporu
ilgilinin Saglk Kurulunda doktor bulundurup bulundurmayacagina dair beyani
Acikta bulunanlar igin;
Kurumlar aracihgi ile Kurum yazisi veya Talep Dilekgesi
ilgilinin Saglk Kurulu Raporu
iIgilinin Saglik Kurulunda doktor bulundurup bulundurmayacagina dair beyani
Sahistan halen ikamet edinilen yerdeki Vergi Dairesinden veya Mal Midurliginden alinacak vergi
mukellefi olup olmadigina dair resmi yazi
-5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 tGincl maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (b) bentlerine gére hizmetinin olup olmadigina dair birinci derece imzaya yetkili personel tarafindan
imzali resmi yazi
Ayrica, gorevinden ayrildiktan sonra 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunun 4
Uncu maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi ¢alisip calismadigina dair kendisi tarafindan
doldurulacak beyanname
2 Dul Ve Yetim  |Gérevde iken veya emekli iken vefat edenler igin; 4/b 20 IS GUNU
Ayliklari Kurumdan onayli Hizmet Belgesi (Gorevde iken vefat edenler)
islemleri Dilekge




Malul olanlardan saglik kurulu raporu (erkek ¢cocuklar ve baba igin)

Feragatname (Gorevde iken vefat edenlerin ikramiyeden vazgecen Ana Babasi icin)

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 (incli maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (b) bentlerine tabi gegen hizmetinin gosterir belge

Acikta iken vefat edenler igin;

Yukaridaki belgelere ilaveten

1 - Sahistan halen ikamet edinilen yerdeki Vergi Dairesinden veya Mal Midirliginden alinacak vergi
mukellefi olup olmadigina dair resmi yazi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununa 4 incii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine gore hizmetinin olup olmadigina dair
birinci derece imzaya yetkili personel tarafindan imzali resmi yazi

2- Ayrica, gorevinden ayrildiktan sonra 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun 4
Uncu maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi ¢alisip calismadigina dair kendisi tarafindan
doldurulacak beyanname

Olim Yardimi  [Emekli, Malulliik veya Vazife Malulliigii ayligi alirken vefat edenler icin; 10 IS GUNU
islemleri Dilekge

Aile bireyleri disindaki kisilere 6deme yapilmasini gerektiren durumlarda cenaze giderlerine esas teskil

eden faturalar

Aile bireyleri digindaki kigilere 6deme yapilmasini gerektiren durumlarda muhtarlik onayl cenazenin kim

tarafindan kaldirildigina dair ilmihaber
Key Odemesi |Dilekge 15 DAKIKA
islemleri
Bankadan lade Dilekge 3 1S GUNU
Edilen
Ayliklarin
Odenmesi
islemleri
Kanuni Varislerin ayr ayri talep dilekceleri 3 1S GUNU
\Varislere Veraset ilami
Odeme Bagh bulunduklari vergi dairelerinden alacaklan vergi muafiyeti yazisi
Yapilmasi

islemleri




7 T.C. Bilgi Edinme Talep Formu (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller 15 GUN
Basbakanlik Hakkinda Y6netmelik Madde 9)
Bilgi Edinme
Islemleri
(BIMER) _

8 Sosyal GuvenlikBilgi Edinme Talep Formu (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller 15 GUN
Kurumu Hakkinda Yoénetmelik Madde 9)
Baskanhgi Bilgi
Edinme

9 Kaydi Yok 1 - Niifus Kaydi 2- Hizmet belgesi AYNI GUN
Yazisi Islemleri

10 Yaslilik Ayligi  |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 20 IS GUNU
Baglanmasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)

11 Malulluk Aylgr  |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 4/b 20 IS GUNU
Baglanmasi Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)

Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

12 ls Kazasi Ve |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; 1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 4/b 20 IS GUNU
Meslek ~ [Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu)
Hastaligi Geliri |Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

Baglanmasi




13 Oliim Aylig SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; 4/b 20 IS GUNU
Baglanmasi Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
18 yasini doldurmayanlar harig¢, ortadgrenim goérmesi halinde 20 yasini, yiksekdgrenim gérmesi halinde
25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili dgretim kurumundan alacaklar 6grenci belgesi
il veya ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin)
Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir
4 (b) sigortalilan igin aktif 6lim aylik baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi
olan sigortalilar igin i.B. formu)
14 Olim Geliri SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 4/b 20 IS GUNU
Baglanmasi 2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yliksek 6grenim gérmesi
halinde
25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili dgretim kurumundan alacaklarn égrenci belgesi,
il veya ilce Sosyal Yardimlasma Dayanisma Vakfindan temin edilecek muhtaclik belgesi (Anne, Baba)
Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 610 muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
15 Kontrol SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; Hastaneye sevk talebi 2 SAAT
Muayenesi ile
iIgili islemler
16 Belediye SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin; 1 - Makam Temsil ve Gérev Tazminati Talebi 15 1S GUNU
Baskanlarina  |valilik veya Kaymakamliktan alinan gérev yeri ve siiresini gdsterir belge
Makam, Gorev Temsil ve Gorev Tazminat Taahhiithamesi
Veya Temsil
Tazminati
Odenmesi
17 Baglanan SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; Talep Dilekcesi 15 IS GUNU
Ayliklarin
Kontroll Ve
Duzeltiimesi

Talepleri




18

Ayliklardan
Fuzulen
Kesilen
Miktarlarin
igililere
Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin; Talep Dilekgesi

151S GUNU

19

Ogrencilik
Halinin Son
Bulmasi ile
Aylik/Gelirinin
Diger Hak
Sahiplerine
Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;
Talep Dilekgesi
Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi

15 1S GUNU

20

Evlenmesi Veya
Sigortall
Calismasi
Nedeniyle
Ayliklar

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi

15 1S GUNU

Durdurulan Kiz
Cocuklarinin
isten Ayrilmasi,
Dul Kalmasi
Veya
Bosanmasi
Uzerine
Ayliklarinin
Yeniden

Odenmesi




21 Esin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 15 IS GUNU
Bosanmasi
Veya Dul
Kalmasi
Neticesinde
Tekrar Aylik
Baglanmasi
22 Toptan Odeme [SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; TOPTAN:
Ve lhya 1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 151S GUNU
Islemleri 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu) IHYA: 3 GUN
23 Cenaze SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 10 IS GUNU
Odenegi
Verilmesi
Banka/PTT SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; ELDEN:
24 Sube Degisikligi Talep Dilekgesi 11S GUNU
POSTA: 51S
GUND
25 Taksitlendirme |1 - Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 3 1S GUNU

islemi

Ik taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

Teminat

Teminat olarak tasinir ve tagsinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapilmasinda
Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce dizenlenmis raporlar
hari¢ rapor dizenleyen ekspertiz veya bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri

Bor¢ miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢c miktarina bakilmaksizin kamu
kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi

Bor¢ miktari 100.000-TL dstlinde olan 6zel sektdr borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali Musavirler veya Yeminli Mali Misavirler tarafindan Dizenlenen "Cok Zor Durum" Halinin
Tespitine iliskin Rapor

Bor¢ miktari 100.000-TL Gzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilanco bilgileri

Tlzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirklisu




26 Emzirme Talep Dilekcesi 3 IS GUNU
Odenegi Dogum Raporu veya KPS' den Alinan Bilgiler
Verilmesi

27 Saglk Beyan Taahhiit Belgesi 15 DAKIKA
Aktivasyon
islemleri

28 Gegici Is Talep Formu 3 IS GUNU
Goremezlik Calismazlik Belgesi
Odenegi Dogum Raporu
Verilmesi

29 Is Kazasi Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) 51S GUNU
Meslek Saglik Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
Hastaliginin Kolluk Kuvvetlerince Dizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
Tespiti

30 Malulliik Dilekge 12 IS GUNU
Ayhginda Hizmet Cetveli
Durum
Degisiklikleri

31 Yaslilk Dilekce 15 IS GUNU
Ayliginda Hizmet Cetveli
Durum
Degisiklikleri

32 Meslek Dilekge 12 IS GUNU
Hastaligi Geliri
Baglanmasi

33 Meslek Dilekge 12 1S GUNU
Hastaligi Geliri
Durum
Degisikligi

34 Meslek Dilekge 12 IS GUNU
Hastaligi Oliim
Geliri

Baglanmasi




35

Meslek

Hastaligi Oliim
Gelirinde Durum
Degisikligi

Dilekce

121S GUNU

36

Rehberlik
Hizmetleri
(Bizzat
Basvuru)

3 DAKIKA

37

Rehberlik
Hizmetleri
(Telefonla
Basvuru)

5 DAKIKA

38

Yurtdisi
Borclanmasina
Gore Yaglilik
Ayligi
Baglanmasi
(Tasra Birimi)

1 - Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

3201 sayilh Kanuna Goére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit Belgesi
Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi

Bor¢c Odeme Makbuzu

20 1S GUNU

39

Yurtdisi
Bor¢lanmasina
Goére Olim
Aylig
Baglanmasi
(Tagra Birimi)

Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

4/b 20 1S GUNU

40

Aile Yardimlan
(Tagra Birimi)

1 - Ogrenim Belgesi 2- Beyan/Taahhiithame

5 Is Glnii

41

Istisna Akdi
(Tagra Birimi)

Tip sbzlegsme

1000 EUROQ' luk teminat mektubu
Saglik raporu

Firma muracaat yazisi

15 1S GUNU

42

Kontrol

Muayeneleri

Sozlesmeli Glke kurumunun yazisi

1 SAAT




(Tasra Birimi)

43 Mevzuata Tabi |1 - igveren géreviendirme yazisi ve talep dilekgesi 2- Disisleri Bakanlgi goreviendirme yazisi 5 IS GUNU
Kalma (Tasra
Birimi) . -
44 Sozlesmel 1 - Talep dilekgesi ve taahhiitname 2- Isveren gdrevlendirme/ (icretli izin yazisi 11S GUNU
Ulkelerde Saglik
Yardimi
Saglanmasi
(Tasra Birimi)
45 Yurtdigl Fatura [Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar 2 YIL
incelemeleri
(Tasra Birimi)
46 Yurtdisi Saglik [ikili sosyal giivenlik sézlesmesi hiikiimlerine gére dngériilmis formilerler 11S GUNU
Yardimlar
(Tasra Birimi)
47 Yedek Subay Hizmet belgesi 4/c 3 1S GUNU
Hizmeti Y. subay terhis belgesi
imzali talep dilekcesi
48 Toptan lhya talep dilekcesi 4/a 2 IS GUNU
Odemeden
Dolayl Hizmet
ihyasi
49 Hizmet Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il 5iS GUNU
Birlestirme
50 Askerlik Dilekge 11S GUNU
Borclanmasi Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi
Hizmet Belgesi
51 Avukatlik Staj  Dilekge 2 IS GUNU

Borglanmasi

Ogrenim belgesi
Ogrenim suresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gosterir belge
Hizmet Belgesi




52 Doktora Dilekce 3 IS GUNU
Borglanmasi Ogrenim belgesi
Doktora diplomasi
4- Hizmet Belgesi
53 Uzmanlik Dilekce 3 IS GUNU
Borglanmasi  |Ogrenim belgesi
Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayllmadigini gdsterir belge
Hizmet Belgesi
54 Tescil Diizeltme [Sigortali Dilekcesi 1 1S GUNU
55 Hizmet Sigortall dilekcesi 2 IS GUNU
Duzeltme
56 Dogum Borclanma belgesi 2 IS GUNU
Borglanmasi
57 Doktora Veya |1 - Borglanma belgesi 2- Ogrenim siiresi belgesi 2 1S GUNU
Tipta Uzmanlik
Siresi
Borglanmasi
58 Kesenek ladesi |ihya talep dilekcesi 11S GUNU
Ve Toptan
Odeme
Yapilarak
Tasfiye Olan

Hizmetlerin ihya

islemi




59 5510 Sayili Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken, 11S GUNU
Kanun Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini
Uyarinca, 4/A  Varsa igveren vekiline ait noterden onayl vekaletname ve imza sirkilerini
Kapsaminda Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklan defterin tirini gésteren resmi nitelikteki belgelerini
Sigortall Tlzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tlzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
Olanlarin sirkdlerini
Calistiklari Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlegmesini
isyerlerinin Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini
Tescil Edilmesi |g0Osterir listesini
ihale konusu islerde, isin sézlesmesinin veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin yazisinin ash ya da
idarece onayli fotokopilerini
insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter
onayli insaat yapim sézlesmesini isyerinin tescil tarihinden itibaren en gec bir ay icinde isyerini cevresine
alan Kurumun ilgili Ginitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yukumlultkleri baglamadan 6nce, igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis
oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
60 Kisa Vadeli Dilekge 11S GUNU
Sigorta Kollari
Prim Oraninin
Tespiti
61 Dereceleme  |[SPGM den Gonderilen Liste 15 IS GUNU
Islemi
62 E-Bildirge E-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu 11S GUNU
Basvuru E-Sigorta S6zlesmesi

a-lsverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan igverenlerce yapilabilecegi gibi,
gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici i¢in dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli
suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b-isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan
kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup,
basvuru formuna imza sirkilerinin veya vekaletnamenin ash ya da onayl sureti eklenecektir.




63

Borcu Yoktur
Yazilar

4734 sayil Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale izerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal glivenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri
durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 20075 sayili Genelge ekinde yer alan "4734 Sayilh Kanunun 10 uncu
Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-6 )" ile basvurmalari
gerekmektedir.

Onaylanmis Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal glivenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine
iliskin maracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 200106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru formu(EK-1) ile
yapilacaktir.

101S GUNU

64

E-Borcu Yoktur
Basvurulari

E-Borcu Yoktur Basvuru Formu

E-Borcu Yoktur Taahh(t Belgesi

Tlzel kisilerde ve Adi Ortakhk Basvurularinda;

Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi Gergek
Kisi bagvurusunda;

11$ GUNU

Nufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
Ust diizey ydneticilerin géreve baslama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

65

ili§iksizlik
Belgesinin
Dizenlenmesi

Dilekce

101S GUNU

66

KDV Mahsubu

Dilekce

11S GUNU

67

Asgari Iscilik

Uygulamasi

Dilekce

10 IS GUNU




68

5510 Sayili
Kanunun 4/ A
Kapsaminda
Sigortall
Calistiran
isverenlere
Kesilen idari
Para

Cezalarina itiraz

Dilekce

101S GUNU

69

Gunlik Kazang
Beyaninin
Alinmasi Islemi

Prime esas glinlik kazang beyan talep formu

2 SAAT

70

Yaslilik
Sigortasindan
Erken Emeklilik

Saglik Kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler
Talep Dilekgesi
llk ise giris saglik raporu

15 1S GUNU

71

Kadin
Sigortalinin
Bagska Birisinin
Surekli
Bakimina
Muhtag
Derecede Malul
Cocugunun
Bulunmasi

Halinde

Saglik Kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler
Talep dilekgesi

2 1S GUNU




