
 
BANDIRMA SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN BELGELER 

 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
1 
 

Adres Değişikliği İşlemleri 
 

Dilekçe 
 

1 gün 

 
2 
 

Kaydı Yok Yazısı İşlemleri 
Nüfus Kaydı 

Hizmet belgesi 
1 gün 

 
3 
 

18 Yaş Üstü Özürlüler için Sağlık 
Aktivasyonu Yapılabilmesi için 

Özürlü Sağlık Kurulu Raporu İle 
İlgili İşlemler 

SİGORTALILIK DURUMU 4/a-4/b liler için; 
Hastaneye sevk talebi 

1 gün 

 
4 
 

Banka/Ptt Şube Değişikliği 
SİGORTALILIK DURUMU 4/a için; 

Talep Dilekçesi 
1 gün 

 
5 
 

4/a-4b Emzirme Ödeneği Verilmesi 
Talep Dilekçesi 

Doğum Raporu veya KPS’den Alınan Bilgiler 
3 gün 

 
6 
 

4/a-4/b-4/c Sağlık Aktivasyon 
İşlemleri 

Beyan Taahhüt Belgesi 1 gün 

 
7 
 

4/a Geçici İş Göremezlik Ödeneği 
Verilmesi 

Talep Formu 
Çalışmazlık Belgesi 

Vizite Kağıdı 
3 gün 

 
8 
 

Rehberlik Hizmetleri (Bizzat 
Başvuru) 

- 1 gün 



 
9 
 

Rehberlik Hizmetleri (Telefonla 
Başvuru) 

- 1 gün 

 
10 

 
Tescil Düzeltme Sigortalı Dilekçesi 1 gün 

 
11 

 

Günlük Kazanç Beyanının 
Alınması İşlemi 

Prime esas günlük kazanç beyan talep formu 1 gün 

12 6111 Yapılandırma İşlemleri Talep Dilekçesi 1 gün 

13 
4/a-4b-4/c sigortalıların maaş 

dökümleri, 
 1 gün 

14 
4/a-4b sigortalıların Hizmet 

dökümleri, 
  

15 
Bütün Sigortalılarımızın Yolluk 

Talep dilekçelerini kabulü ve İlgili 
birime gönderimi, 

  

16 
4/b sigortalılarımızın Terklerinin 

Bilgisayara Girişi, 
Dilekçe 

Sigortalılık Belgesi 
1 Gün 

17 18 Yaş altı İşlemleri, Talep   

18 
Sigortalılarımızın muhtelif dilekçe 
ve talepleri kabul edilerek ilgili İl 

Müdürlüklerine göndermek 
  

19 
Kurumun ürettiği matbu form ve 
dilekçelerin ilgililere verilmesi, 

  

20 Evrak kayıt işlemleri (Gelen-Giden)  1 Gün 

21 Tevkifat Muafiyet Belgesi işlemleri Talep Dilekçesi 1 Gün 

22 
39. Madde Trafik Kazalarının 

Takibi 
  

23 4/b Yapılandırma İptali Dilekçe 1 Gün 

24 4/a-4b Analık Ödeneği Verilmesi Dilekçe 3 Gün 

25 4/b İş Kazası Ödeneği Verilmesi 
Talep Formu 

Çalışmazlık Belgesi 
İş Kaza Tutanağı 

3 Gün 

 


