
 

SUSURLUK SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN BELGELER 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Sağlık Aktivasyon İşleri -Beyan Taahhüt Belgesi 15 Dakika 

2 Genel Sağlık Sigortası İşlemleri -Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfı tarafından yapılan gelir testi sonucu 
Veya 
-Dilekçe 

30 Dakika 

3 4/A Tescil İşlemleri (Ek-5, Diğer) -Hizmet Akdiyle Süreksiz Çalışanlara Ait Giriş Bildirgesi 
-Dilekçe 

1 Gün 

4 Geçici İş Göremezlik Ödeneği -Talep Formu 
-Çalışamazlık Bildirgesi 
-Doğum Raporu 

15 Dakika 

5 Askerlik Borçlanması -Dilekçe 
-Terhis Belgesi veya Yedek Subay terhis belgesi 
-Hizmet Belgesi 

1 Gün 

6 Doğum Borçlanması -Borçlanma Belgesi 1 Gün 

7 İş Kazası Tespit İşlemleri -İş Kazası Ve Meslek Hastalığı Bildirim Formu (SSİY Ek 7)  
-Sağlık Hizmet Sunucuları Tarafından Tanzim Olunan Rapor  
-Kolluk Kuvvetlerince Düzenlenen Kaza Tespit Tutanağı 
-Adli Makamlarca Düzenlenen Belgeler 
-Dilekçe 

15 Gün 

8 Yurt Dışı YUPAS İşlemleri -İkili Sosyal Güvenlik Sözleşmesi Hükümlerine Göre Öngörülmüş Formülerler 15 Dakika 

9 Maluliyet İşlemleri -Sağlık Kuruluşuna Sevk Talep Belgesi 
-Dilekçe 
-Hâlen Tedavisinin Devam Ettiğine Dair Belge 
-İkametgâh (Bilgi Nüfus Müdürlüğü Aracılığıyla Kontrol Ediliyor.) 
-Gelir/Aylık/Ödenek Talep Belgesi 

1 Gün 

10 İhya İşlemleri -İhya Talep Dilekçesi 
-Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydı olan sigortalılar için İ.B. 
formu) 

1 Gün 



11 Taksitlendirme İşlemleri -Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 
-4/B Zor Durum Talep Dilekçesi 

1 Gün 

12 Tevkifat İşlemleri - Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydı olan sigortalılar için İ.B. 
formu) 
-Tevkifat Dilekçesi 

1 Gün 

13 Tarımsal Kesinti Şifre İşlemleri -Dilekçe 1 Gün 

14 4/B Tescil İşlemleri (İsteğe Bağlı, 
Zorunlu, Tarım) 

-Vedop Kayıt Belgesi 
-MERSİS Ortaklık Bilgileri 
-Ziraat Odası Kayıt Belgesi 
-İsteğe Bağlı Sigorta Giriş Bildirgesi 
-İşe Giriş Bildirgesi 

-Sigortalılık Muafiyet Belgesi 

15 Dakika 

15 Emzirme Ödeneği Verilmesi -Talep Dilekçesi 
-Doğum Raporu ve KPS' den Alınan Bilgiler 

15 Dakika 

16 Alo 170 ve CİMER İşlemleri  1 Gün 

17 Rehberlik Hizmetleri (Bizzat 
Başvuru) 

-T.C. Kimlik Belgesi 
-Dilekçe 

15 Dakika 

18 Rehberlik Hizmetleri (Telefonla 
Başvuru) 

-6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince telefon ile bilgi 
verilememekte ve işlem yapılamamaktadır. 

YOK 

 

 


