TUZLA SOSYAL GUVENLiK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE iSTENEN BELGELER

HizZMETIN
Sira No |HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Banka Degisikligi Dilekge 1 is glinii
2 Adres Degisikligi Islemleri 1- Dilekge 2 is glinii
3 Kaydi Yok Yazsi islemleri I- Nifus Kayd: 1 is giinii
2- Hizmet belgesi
4 |Vashik Ayhg Baglanmas: SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar i¢in 40 i giinii
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
. 5 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
5 Maulu“uk Ayt 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve 70 1§ glinii
Baglanmasi >
oda kaydi olan sigortalilar i¢in [.B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar i¢in;
is Kazas1 Ve Meslek 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
6  |Hastahg Geliri 2- Sigortalilik Belg esi (Vergi, dernek ve 90 is giinii
Baglanmasi oda kayd olan sigortalilar igin I.B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasin1 doldurmayanlar harig,
ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini,
yiiksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini
doldurmayan erkek g:oc%lflarm.ilgili égretim AKGif ve pasif
7 |Olim Ayl Baglanmasi kurumundan alacaklari ogrenci belgesi, sliim igin
3- 1l veya Il¢e Idare kurullarindan alinacak 30 is ofini
s glini

Mubhtaglik Belgesi (Anne-Babalar i¢in)
4-Vasi [lam1 (Hak sahiplerine vasi tayin
edilmesi durumunda) istenir.

5- 4 (b) sigortalilari i¢in aktif 6lim aylik
baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi
(Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar icin I.B. formu)




SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasin1 doldurmayanlar haricg,
ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini,
yiiksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini

doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim Aktif ve pasif
8 Oliim Geliri Baglanmas kurumundan alacaklar1 6grenci belgesi, 6lim icin
3- 11 veya Ilge idare kurullarindan aliacak 30 is giinii
Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4- Vasi Ilam1 (Hak sahiplerine vasi tayin
edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortal 1nin 6liim nedenini bildiren 61t
muayene zabit varakasi, otopsi raporu,
doktor raporu vb. belgeler
Baglanan Ayhklarin . .
9 |Kontrolii Ve Diizeltilmesi | SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin; 20 is giinii
Talepleri 1-Talep Dilekgesi
Ogrencilik Halinin Son 16§ 50R TALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
10 Btl,lmaSI Ile Ay¥1k/G'ellrm1n |-Talen Dilekcesi i 20 is giinii
Diger Hak Sahiplerine p D1EKEES1
Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi Veya Sigortah
Calismasi Nedeniyle
Ayliklar1 Durdurulan Kiz .
11 Cocuklarimn isten SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar i¢in; 20 i giinii
Ayrilmasi, Dul Kalmas 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarimin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul . .
12  |Kalmasi Neticesinde SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin; 20 is giinii
Tekrar Aylik Baglanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
13 |Toptan (.")deme Ve ihya 1-Tghsis Talep ve Bey.an Taahhﬁt Belgesi 20 s giinii
Islemleri 2- Sigorta lilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu)
14 Cenaze Odenegi ' i ' 5 i oiinii
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi §8
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
15 [Evienme Odenegi (Islemin sonuglandirilmasi i¢in kontrol 20 is giinii

Verilmesi

memurlari tarafindan bosanmanin
muvazaali olup olmadigina dair rapor
diizenlenmesi gerekmektedir.)




icra Kesintisinin

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1- Talep Dilekgesi

16 . . . 7 1§ glinii
Kaldiriimasi Islemleri 2- Icra miidiirliigiiniin haczin Y&
kaldirilmasina iliskin yazisi
Emzirme Odencsi 1-Talep Dilekgesi
17 Vlegzi:nlz:i enest 2-Dogum Raporu veya KPS’ den Alinan 2 is giinii
Bilgiler
18 Saghk Aktivasyon 1is oiinii
islemleri 1-Beyan Taahhiit Belgesi 1§ gunu
1-Talep Formu
19 |Gesici }s Gﬁl:emez'llk 2- Ce'lh.smazlik Belgesi 2 ig giinii
Odenegl Verilmesi 3_ Vlzlte Kagldl
4- Isgdremezlik Raporu
1-Is Kazas1 Ve Meslek Hastalig1 Bildirim
Formu (SSIY Ek 7)
20 Is Kﬂlafl Meslek B 2-Saghk Hizmet Sunucular1 Tarafindan 90 is giinii
Hastahgimnin Tespiti Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza
Tespit Tutanagi
21 Adres, Banka/PTT ) 1is eiini
Degisiklikleri 1- Dilekge 1§ gunu
29 Rehberlik Hizmetleri 1is eiini
(Bizzat Bagvuru) - 1y gunu
23 Rehberlik Hizmetleri 1is eiini
(Telefonla Bagvuru) - 15 gunu
24  |[Statii Tespiti 1-Talep dilekgesi 1 is glinii
1-Hizmet belgesi,
25 |Hizmet 2-Y.Subay terhis belgesi, 15 is glinti
3- Imzali talep dilekgesi
26  |Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekgesi 15 is giinii
27  |Hizmet Birlestirme ITSIgOI:ta SlCll. ,n.u.maraSl ve sigortali 15 15 glinii
hizmetin gegtigi il
1-Askerlik belgesi
28 ?stirakg:i-lik/ Sigortahlik 2- Ogrenim belgesi, . 15 is giinii
Islemleri 3- 506 ve 1479 sayili Kanuna tabi gegen
hizmetler
1- Talep Dilekgesi Ce
29  |Borgl N ) Do ) 1
orefanma 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi '3 gt
30 |Borslanma isleminden 1-Borglanmadan vazgectigini belirtir 1 is giini

Vazgecme

dilekg¢e




31

Yurt Dis1 Bor¢clanma

1-Dilekge,

2-Caligma Karnesi ve Tiirkce terclimesi
veya Konsolosluk veya Ataselikten
alinacak belge

3-Hizmet Belgesi

1 ig glinii

32

Tescil Diizeltme

1-Sigortal1 Dilekgesi

1 is giinii

33

Hizmet Diizetme

1-Sigortali Dilekgesi

15 is glinti

34

Askerlik Bor¢clanmasi

1-Talep Dilekgesi 2-
Askerlik siire belgesi

3 is glinii

35

5510 Sayih Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortal
Olanlarin Cahstiklar
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden

onayl1 vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda

olduklar1 defterin tiiriinii gésteren resmi

nitelikteki belgelerini,

4- Tiizel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil

Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama

yetkili kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
sozlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini,
adreslerini ve Tiirkiye

Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir

listesini,

7- Thale konusu islerde, isin sézlesmesinin

veya igin iistlenildigini gdsterir idarenin yazisinin asl
yada idarece onayli fotokopilerini,

8-Insaat isyerlerinde, yap: ruhsatinin onayl fotokopisi,
varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayl
ingaat yapim sdzlesmesini, igyerinin tescil tarihinden
itibaren en geg bir ay i¢inde igyerini gevresine alan
Kurumun ilgili iinitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yiikiimliiliikleri baglamadan dnce, isyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil igsverenle yapmis
oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya
posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler

1 is glinii

36

Kisa Vadeli Sigorta Kollar

Prim Oraninin Tespiti

Dilekce

7 1s giinii

37

Dereceleme islemi

15 is glinti




38

E-Bildirge Basvuru

1-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu
ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-Sigorta S6zlesmesi

2-a Isverenin gercek kisi olmasi durumunda
basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin
yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanict
icin dlizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya
noter onayli suretinin de e-Sigorta S6zlesmesi
ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz
edilmesi gerekmektedir.

2b-Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda
bagvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin igveren olarak
imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan
kisinin imzas1 bulunacak olup, bagvuru
formuna imza sirkiilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.

15 is gilinii

39

Giinliik Kazan¢ Beyaninin
Alinmas: islemi

1-Prime esas giinliik kazang beyan talep
formu

1 is glinli

40

Sosyal Giivenlik Kurumu
Baskanhg Bilgi Edinme

* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme
Hakk1 Kanununun Uygulanmasina iliskin
Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik:
Madde 9)

15 1s giinii




1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz

veya dekont 3-Teminat

4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar
gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve
hukuk mahkemelerince tayin edilmis
bilirkisilerce diizenlenmis raporlar hari¢ rapor
diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki
veya ruhsat belgeleri

4-Borg¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan

41  (Taksitlendirme islemi 0zel sektor borglulart ile bor¢ miktarina 2 is giini
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve
belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Bor¢ miktar1 100.000-TL tistiinde olan 6zel
sektor bor¢lularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya
Yeminli Mali Miisavirler tarafindan
Diizenlenen
“Cok Zor Durum” Halinin Tespitine Iliskin
Rapor
6-Bor¢ miktar1 100.000-TL iizerinde olan halka
acik sirketlerin en son bilango bilgileri
7-Tiizel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza
sirkiisii
42 |KDV Mahsubu 1 is glinli
1-Dilekge
43  |Asgari iscilik Uygulamasi 1-Dilekge 10 15 gilinii
5510 Sayih Kanunun 4/1 -A
Kapsaminda
44  [Sigortal Cahstiran 30 15 glinii
Isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarma itiraz  |1-Dilekce
Ilisiksizlik Belgesinin C e
45 Di?zenlenmesig 1-Dilekge 10 15 giind




46

Borcu Yoktur Yazilar:

1-4734 sayil1 Kanunun 10 uncu maddesi
uyarinca ihale lizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye
genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim
borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri
durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75
sayil1 Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili
Kanunun10 uncu Maddesine Gore Borcu
Yoktur Yazis1 Verilmesine iliskin Talep
Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalar1 gerekmektedir.
2-Onaylanmig Kisi Statii Belgesi almak
amactyla sosyal giivenlik prim borcu olup
olmadiginin bildirilmesine iliskin miiracaatlar,
ornegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili
Genelge ekinde yer alan bagvuru formu  (EK-
1) ile yapilacaktir.

5 is glinii

47

E-Borcu Yoktur
Bagvurulari

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi Tiizel
kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin

fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarthinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi Gergek Kisi bagvurusunda:
6-Niifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin gdreve baslama,
gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

7 ig glinli




