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SARIYER SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN BELGELER  

HİZMETİN ADI

İşyerlerinin tescili

Kaydı Yoktur.

Ek 9 Ev Hizmetleri İşe Giriş-Çıkış 

e-Borcu yoktur

5
Danışma Birimi Rehberlik Hizmetleri                                

(  Bizzat Başvuru )
1 Gün

4

3

2

1

SIRA 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                       

(EN GEÇ)

Dilekçe/Form, ilgili Servislerden alınan borç sorgulama 

yazısı, gerekli hallerde bir örneği alınmak üzere 

vekaletname aslı

Dilekçe /Form,Vergi levhası,Ticaret Sicil Gazetesi,İmza 

sirküleri,Adi ortaklıklarda noter onaylı ortaklık 

sözleşmesini, İhale konusu işlerde, işin sözleşmesinin 

veya işin üstlenildiğini gösterir idarenin yazısının aslı ya 

da idarece onaylı fotokopileri,İnşaat işyerlerinde, yapı 

ruhsatının onaylı 

fotokopisi, varsa arsa sahibi ile müteahhit arasındaki noter 

onaylı inşaat yapım sözleşmesi,Kapıcılık işyerinde Karar 

Defteri,bir örneği alınmak üzere vekaletname aslı                      

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

                            3 gün   

3 Gün

1 Gün

3 Gün

e-Borcu Yoktur Başvuru Formu,     e-Borcu Yoktur 

Taahhüt Belgesi, Vergi Levhasının ve Ticaret Sicil 

Gazetesinin fotokopisi , İmza sirkülerinin noter onaylı 

sureti veya fotokopisi 

Dilekçe/Form,sigortalı yabancı uyruklu ise çalışma izin 

belgesi, gerekli hallerde bir örneği alınmak  üzere 

vekaletname aslı

Geçici İş Göremezlik Ödeneği Verilmesi 

1-Talep Formu 

2- Çalışmazlık Belgesi 

3- Vizite Kağıdı 

4-Doğum Raporu 

2 İş Gün

İş Kazası Meslek Hastalığının Tespiti 

1-İş Kazası Ve Meslek Hastalığı Bildirim Formu (SSİY 

Ek 7) 

2-Sağlık Hizmet Sunucuları Tarafından Tanzim Olunan 

Rapor 

3- Kolluk Kuvvetlerince Düzenlenen Kaza Tespit 

Tutanağı 

90 iş günü (en az)
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22
Rehberlik Hizmetleri                                                                

(CİMER,ALO 170,Açık Kapı)
Elektronik Başvuru 1 Gün

8

9
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Günlük Kazanç Beyan İşlemleri Dielkçe/ Talep Formu 1 Gün

Hizmet İhyası Talep Formu 15 Gün

Prim İade İşlemleri Dilekçe /Form 15  Gün

Ek5, ek6,30 günden az ibs başvurusu

Talep dilekçeleri

Ek 5 talep dilekçesi, ziraat odası ve muhtar tarafından 

onaylı olmalıdır.

Ek6 talep dilekçesi soförler odası ve işveren tarafından 

onaylı olmalıdır.

5 gün

Sigortalı tescil işlemleri

Dilekçe 

İşveren tarafından verilen dilekçelerde imza sirkülerinin 

aslı ya da vekalet belgesinin aslı ve işe giriş ya da çıkış 

bildirgeleri bulunmalıdır.

1 gün

Emeklilik müracaat Talep dilekçesi 1 gün

Kıdem tazminatı yazısı Dilekçe 1 Gün

Rehberlik Hizmetleri                                                                

( E Posta İle Başvuru )
1 Gün

Rehberlik Hizmetleri                                                                

( E Posta İle Başvuru )
1 Gün

Danışma Birimi Rehberlik Hizmetleri                                

(  Bizzat Başvuru )
1 Gün

Rehberlik Hizmetleri                                                                   

( Telefonla Başvuru )
1 Gün

Hizmet Bildirme İşlemleri SGM lerden Talep Edilmesi 2 Gün

Hizmet Birleştirme İşlemleri Talep Yazısı 1 Gün

Hizmet Çakışma İşlemleri Dilekçe/ Resen 15  Günü

Tarım Tescil,terk ve yeniden sigortalılık işlemleri Dilekçe /Form 1 Gün

Tarım Tevkifat Şifre İşlemleri Dilekçe /Form

Dilekçe /Form 1 Gün

4/1-b Tescil,terk ve yeniden sigortalılık işlemleri Dilekçe /Form 1 Gün

İsteğe Bağlı  Tescil,terk ve yeniden sigortalılık 

işlemleri
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Asgari İşçilik Uygulaması 1-Dilekçe 10 iş günü

5510 Sayılı Kanunun 4/1-A Kapsamında Sigortalı 

Çalıştıran İşverenlere Kesilen İdari Para Cezalarına 

İtiraz

1-Dilekçe 30 iş günü

İlişiksizlik Belgesinin Düzenlenmesi 1-Dilekçe 10 iş günü

KDV Mahsubu 1-Dilekçe 1 iş günü

Sağlık Aktivasyon İşlemleri Beyan Taahhüt Belgesi 1 iş günü 

Borcu Yoktur Yazıları

1-4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesi uyarınca ihale 

üzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi 

itibariyle Türkiye genelinde kesinleşmiş sosyal güvenlik 

prim borcu olmadığına dair yazı talep etmeleri durumda 

örneği 01/10/2007 tarih 2007-75 sayılı Genelge ekinde 

yer alan “4734 Sayılı Kanunun 10 uncu Maddesine Göre 

Borcu Yoktur Yazısı Verilmesine İlişkin Talep Formu(Ek-

6 )” ile başvurmaları gerekmektedir.

2-Onaylanmış Kişi Statü Belgesi almak amacıyla sosyal 

güvenlik prim borcu olup olmadığının bildirilmesine 

ilişkin müracaatlar, örneği 21/8/2009 tarih 2009-106 

sayılı Genelge ekinde yer alan başvuru formu(EK-1) ile 

yapılacaktır.

5 iş günü 

Borçlanma işlemleri

Talep dilekçesi

-Doğum borçlanması

-Askerlik borçlanması (terhiş belgesi), 

-Kısmi borçlanma,

Yurtdışı borçlanması(çalışma ise hizmet belgesi, ev 

kadınlığında  ikamet belgesi ve  yurda giriş çıkış belgeleri 

gereklidir)

5 gün

Maluliyet ile ilgili işlemler  Çalışma gücü kaybı tespiti ile ilgili talep dilekçesi 5 gün










