
 
 
 
 

 
    UNKAPANI SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN BELGELER 

 

 SIRA NO  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ)  

 

1  
 

Banka Değişikliği  Dilekçe  1 İş günü  

 

2  
 

Adres Değişikliği İşlemleri   

1- Dilekçe  
 

2 gün  

 

3  
 

Kaydı Yok Yazısı İşlemleri  1- Nüfus Kaydı  
2- Hizmet belgesi  

1 iş günü  

 

4  
 

Yaşlılık Aylığı Bağlanması  SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2-1 Adet Fotoğraf  
3-Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve oda 
kaydı olan sigortalılar için İ.B. formu)  

40 iş günü  



 

5  
 

Malullük Aylığı 
Bağlanması  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2-1 Adet Fotoğraf  
3- Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve 
oda kaydı olan sigortalılar için İ.B. formu)  
4- Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi  

70 iş günü 

 

6  
 

İş Kazası Ve Meslek 
Hastalığı Geliri 
Bağlanması  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2-1 Adet Fotoğraf  
3- Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve 
oda kaydı olan sigortalılar için İ.B. formu)  
4- Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi  

90 iş günü  

 

7  
 

Ölüm Aylığı Bağlanması  SİGORTALILIK DURUMU  4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2-1 Adet Fotoğraf  
3-18 yaşını doldurmayanlar hariç, 
ortaöğrenim görmesi halinde 20 yaşını, 
yüksek öğrenim görmesi halinde 25 yaşını 
doldurmayan erkek çocukların ilgili öğretim 
kurumundan alacakları öğrenci belgesi,  
4- İl veya İlçe İdare kurullarından alınacak 
Muhtaçlık Belgesi (Anne-Babalar için)  
5-Vasi İlamı (Hak sahiplerine vasi tayin 
edilmesi durumunda) istenir.  
6- 4 (b) sigortalıları için aktif ölüm aylık 
bağlama işlemlerinde Sigortalılık Belgesi 
(Vergi, dernek ve oda kaydı olan 
sigortalılar için İ.B. formu)  

Aktif ve pasif  
ölüm için  
30 iş günü  



 

8  
 

Ölüm Geliri Bağlanması  SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2-1 Adet Fotoğraf  
3-18 yaşını doldurmayanlar hariç, 
ortaöğrenim görmesi halinde 20 yaşını, 
yüksek öğrenim görmesi halinde 25 yaşını 
doldurmayan erkek çocukların ilgili öğretim 
kurumundan alacakları öğrenci belgesi,  
4- İl veya İlçe İdare kurullarından alınacak 
Muhtaçlık Belgesi (Anne-Babalar için)  
5-Vasi İlamı (Hak sahiplerine vasi tayin 
edilmesi durumunda) istenir.  
6-Sigortalının ölüm nedenini bildiren ölü 
muayene zabıt varakası, otopsi raporu, 
doktor raporu vb. belgeler  

Aktif ve pasif  
ölüm için  
30 iş günü  

 

9  
 

Bağlanan Aylıkların 
Kontrolü Ve Düzeltilmesi 
Talepleri  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Talep Dilekçesi  

20 iş günü  

 

10  
 

Öğrencilik Halinin Son 
Bulması İle Aylık/Gelirinin 
Diğer Hak Sahiplerine 
Ödenmesi  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Talep Dilekçesi  
2-Okuldan mezuniyet veya ayrılış belgesi  

20 iş günü  

 

11  
 

Evlenmesi Veya Sigortalı 
Çalışması Nedeniyle 
Aylıkları Durdurulan Kız 
Çocuklarının İşten 
Ayrılması, Dul Kalması 
Veya Boşanması Üzerine 

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt belgesi  

20 iş günü  



Aylıklarının Yeniden 
Ödenmesi  

 

12  
 

Eşin Boşanması Veya Dul 
Kalması Neticesinde 
Tekrar Aylık Bağlanması  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt belgesi  

20 iş günü  

 

13  
 

Toptan Ödeme Ve İhya 
İşlemleri  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
2- Sigortalılık Belgesi (Vergi, dernek ve 
oda kaydı olan sigortalılar için İ.B. formu)  

20 iş günü  

   
14                   

Cenaze Ödeneği 
Ödenmesi 

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi 5 iş günü 

 

15  
 

Evlenme Ödeneği 
Verilmesi  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi  
(İşlemin sonuçlandırılması için kontrol 
memurları tarafından boşanmanın 
muvazaalı olup olmadığına dair rapor 
düzenlenmesi gerekmektedir.)  

20 iş günü  

 

16  
 

İcra Kesintisinin 
Kaldırılması İşlemleri  

SİGORTALILIK DURUMU 4/a liler için;  
1- Talep Dilekçesi  
2- İcra müdürlüğünün haczin 
kaldırılmasına ilişkin yazısı  

7 iş günü  

 

17  
 

Banka/Ptt Şube Değişikliği  SİGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/a liler 
için;  
1-Talep Dilekçesi  

1 iş günü  

 Sağlık Aktivasyon 1-Beyan Taahhüt Belgesi  1 iş günü  



19  
 

İşlemleri  

 

21  
 

İş Kazası Meslek 
Hastalığının Tespiti  

1-İş Kazası Ve Meslek Hastalığı Bildirim 
Formu (SSİY Ek 7)  
2-Sağlık Hizmet Sunucuları Tarafından 
Tanzim Olunan Rapor  
3- Kolluk Kuvvetlerince Düzenlenen Kaza 
Tespit Tutanağı  

90 iş günü  

 

22  
 

Adres, Banka/PTT 
Değişiklikleri  

1- Dilekçe  1 iş günü  

 

23  
 

Rehberlik Hizmetleri 
(Bizzat Başvuru)  

-  1 iş günü  

 

24  
 

Rehberlik Hizmetleri 
(Telefonla Başvuru)  

-  1 iş günü  

 

25  
 

Statü Tespiti  1-Talep dilekçesi  1 iş günü  

 

26  
 

Hizmet  1-Hizmet belgesi,  
2-y.subay terhis belgesi,  
3- imzalı talep dilekçesi  

15 iş günü  

 

27  
 

Hizmet İhyası  1-İhya talep dilekçesi  15 iş günü  

 

28  
Hizmet Birleştirme  1-Sigorta sicil numarası ve sigortalı 

hizmetin geçtiği il  
15 iş günü  



 
 

29  
 

İştirakçilik/ Sigortalılık 
İşlemleri  

1-Askerlik belgesi  
2- Öğrenim belgesi,  
3- 506 ve 1479 sayılı Kanuna tabi geçen 
hizmetler  

15 iş günü  

 

30  
 

Borçlanma  1-Talep Dilekçesi,  
2-Öğrenim belgesi Hizmet belgesi  

1 iş günü  

 

31  
 

Borçlanma  1-Borçlanmadan vazgeçtiğini belirtir 
dilekçe  

1 iş günü  

 

32  
 

Askerlik Borçlanması  1-Dilekçe,  
2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis 
belgesi, 
3-Hizmet Belgesi 

1 iş günü 

 

33  
 

Borçlanma İşleminden 
Vazgeçme  

1-Dilekçe,  
2-Çalışma Karnesi ve Türkçe tercümesi 
veya Konsolosluk veya Ataşelikten 
alınacak belge  
3-Hizmet Belgesi  

1 iş günü  

 

34  
 

Tescil Düzeltme  1-Sigortalı Dilekçesi  1iş günü  

 

35  
 

Hizmet Düzetme  1-Sigortalı dilekçesi  15 iş günü  

 

36  
Askerlik Borçlanması  1-Borçlanma belgesi 2-Askerlik süre 

belgesi  
3 iş günü  



 

 

42  
 

Sosyal Güvenlik Kurumu 
Başkanlığı Bilgi Edinme  

* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme 
Hakkı Kanununun Uygulanmasına İlişkin 
Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik: 
Madde 9)  

15 iş günü  

 

43  
 

T.C Başbakanlık Bilgi 
Edinme (Bimer)  

* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme 
Hakkı Kanununun Uygulanmasına İlişkin 
Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik: 
Madde 9)  

15 günü  

 


