BESIKTAS SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN ISLEMLER VE ISTENEN BELGELER

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5510 Sayili Kanun Uyarinca, 411-A
Kapsaminda Sigortal Olanlarin Galistiklari
Isyerlerinin Tescil Edilmesi

Tsverenler, isyeri bildirgesi le birlikte verilmesi gereken,

1Y

2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayls vekaletname ve imza sirkileri
3- Diger kanunlar u k zorunda olduklan deflerin tirinii gosteren resmi nitelikicki belgelerini,

4- Tizel Kisilerde tescile liskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin iniza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayh ortaklik sozlesmesini,

alik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarim, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosteri listesini,

7- ihale konusu islerde, isin sozlesmesinin veya isin istlenildigini gosterir idarenin yazisiun ash ya da idarece onayh fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yap ruhsatunin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayl insaat yapim sozlesmesini,isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde isyerini cevresine alan Kurumun ilgili initesine
vereceklerdir

Tsverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimlilikleri baslamadan 6nce, isyeri bildirgesi harig yukarida saytlan belgeleri ve asil isverenle yapms oldugu sozlesmenin bir Smegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik
ortamda gonderirler

6-Kap)

1is giinii

5510 Sayili Kanunun 4/1-A Kapsaminda Sigortali
Galistiran Isverenlere
Kesilen idari Para Cezalarina Itiraz

Dilekge

15 is giinii

1- Dilekge

2is giinii

Aile Yardimlari (Tasra Birimi)

1- Ogrenim Belgesi,
2- Beyan/Taahhiitname,

15 is giinii

Asgari s

Uygulamasi

1-Dilekge

10is giinii

Askeri Personelin Sivil
Ogrencilikte Gegen Siireleri

30.08.2008 tarihi ve 6ncesi nasp edilenler igin Dilekge,
Ogrenim siiresini gésterir belgesi
Hizmet Belgesi

2is giinii

Askerlik Borglanmasi

Dilekge,
Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi,
Hizmet Belgesi

1is giinii

Avukatiik Staj Borglanmast

Dilekge,
Ogrenim belgesi,
Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayiimadigini gosterir belge,
- Hizmet Belgesi

SRR RElERRlERR

2is giinii

Fuzulen Kesilen Miktarlarin

figililere Gdenmesi

Ayliklardan

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4b liler igin;
Talep Dilekgesi

7is giinii

10

Ayliksiz lzin Borglanmasi

Tigilinin borglanma istemini belirir dilekgesi ,
Kurumdan hizmet belgesi,

Ayliksiz izin onay1,

Ayliksiz izin nedenine gdre dogum yaptigi tarih,
Mazeret izin stireleri,

Esinin statiis,

Yurt disinda aldigi egitimin meslegii le ilgil olup

JFeorene

iliskin belge

5is giinii

1

Banka Degisikligi

Dilekse

11s giinii

12

Banka/Ptt Sube Degisikligi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi

1is giinii

13

Borcu Yoktur Yazilan

1- 4734 sayil Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale izerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tarkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu oimadigina
dair yaz talep etmeleri durumda megi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan "4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep
Formu(Ek-6 )" ile bagvurmalar gerekmektedr.

2 Onaylanmis Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup
basvuru formu(EK-1) ile

iligkin , 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayil Genelge ekinde yer alan

2is giinii

14

Borglanma Isleminden Vazgegme

1 Dilekge,
2. Galisma Kamesi ve Tirkge terciimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge
3. Hizmet Belgesi

1is giinii

15

Dogum Borglanmasi

Borglanma belgesi

2is giinii

16

Doktora Borglanmasi

1- Dilekge,

2. Ogrenim belgesi,
3- Doktora diplomast,
4-_Hizmet Belgesi

2is giinii

17

E-Bildirge Basvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Basvuru Formu

2-e-Sigorta Sézlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmas! durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak
by

u
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin diizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi
ile biriikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b Isverenin tizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem iizel kisyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzas, hem de bu kisi tarafindan yetkili
lalman isinin imzas: bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkiilerinin veya

ash ya da onayh sureti eklenecektir.

18

E-Borcu Yoktur Basvurular

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2-e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortakiik Bagvurularinda:

3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
Gergek Kisi basvurusunda:

6- Nifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkillerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

8- Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9- Ust diizey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

19

Emzirme Odenegi Verilmesi

1- Talep Dilekgesi
2- Dogum Raporu veya KPS'den Alinan Bilgiler

2ig glini

20

Fahri Asistanlik Borglanmasi

1 Dileke,
2. Ogrenim belgesi,

3. Fari asistan olarak gdrev yaptigi sireyi gosterir belge,
4 Hizmet Belgesi

2is giinii

21

Gegici s Goremezlik Odenegi Verilmesi

1-Talep Formu
2- Galismazlik Belgesinin isveren onay!
3- Dogum Raporu

2is giinii

22

Genel Saglik Sigortasi Mevzuatina lliskin
Degisiklik Onerisi

1- Dilekge,
2-_Yeni onerinin gerekcesi,

5is giinii

23

Giinliik Kazang Beyaninin Alinmasi islemi

Prime esas gunlik kazang beyan talep formu

1is giinii

24

Hizmet

1-Hizmet belgesi,
2-y.subay terhis belgesi, 3- imzall talep dilekcesi

15 is giinii

25

Hizmet Birlestirme

Sigorta sicil numarast ve sigortali hizmetin gegtigi il

15 is giinii

26

Hizmet Duzeltme

Sigortali Dilekgesi

7is gt

27

Hizmet ihyasi

1-ihya talep dilekgesi

15 s giinii

28

icra Kesintisinin
Kaldirimasi iglemleri

1-Talep Dilekgesi
2- era Midiirliginiin haczin kaldinimasina iiskin yazist

5is giinii

29

Tlisiksizlik Belgesinin Diizenlenmesi

1-Dilekge

101is giinii

30

is Kazasi - Meslek Hastalginin Tespiti

1 -Is Kazas1 Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi

60 is giinii

31

Kadin Sigortalinin Bagka Birisinin Siirekli
Bakimina Muhtag Derecede Malul
C ] Halinde

1 -Saglik kurulu raporiari ile dayana tibbi belgeler 2-Talep dilekgesi

451s giinii

32

Kanuni Varislere Odeme Yapilmasi islemleri

1- Varislerin ayri ayri talep dilekgeleri
2- Veraset ilami

3- Bagl 1 vergi alacaklari vergi muafiyeti yazist

7is giinii




33 Kaydh Yok Yazist Islemleri Dilekge 1is giinii
34 KDV Mahsubu Dilekge 1is giinii
35 Key Odemesi Islemleri 1-Dilekge 15 i giinii
36 | Kisa Vadell Sigorta Kollari Prim Oraninin Tespiti |Dilekge 7isg
A SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; -
37 Kontrol Muayenesi lle ligil Islemler Fstaneye sek e 7is giinii
1= Sigortall ik ise giris bidirgesi
2. Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler vb.
38 Maluliyet Tespiti (Galisma Giicii Kaybi) 3. Erkekse askerlik siire belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu 451s giinii
4 Variseilkise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler
5 Talep dilekcesi
o Goliri Ba SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; .
39 Meslek Hastahgi Geliri Baglanmast Hestonmaya sevi el 1is gi
] - 1-Isveren géreviendimme yazisi ve talep dilekgesi, .
40 Mevzuata Tabi Kalma (Tasra Birimi) o Drgiions ke Serancimre yern, 2is giinii
a1 Gdemelerin Yonetimi il Mdirligii Yazisi / Talep Dilekgesi 301 giinii
42 Rehberlik Hizmetleri - 1is giinii
43 Rehberlik Hizmetleri (Telefonla Basvuru) |- 1is giinii
44 Saglik Aktivasyon Islemleri 1-Beyan Taahhilt Belgesi 1is giinii
- . oo |1 Dilekee,
45 Segimler Nedeniyle Agikta Gegen Sirelerin |, | e ertisi ve istifasinin kabul edildiini gésterir olur belgesi 2ig giinii
Borglandirimasi
3 Hizmet Belgesi
46 | Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi Bilgi Edinme |* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina liskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik: Madde 9) 10 is giinii
47 | Sozlesmeli Ulkelerde Sagiik Yardimi Saglanmas:  [1- Talep dilekcesi ve taahhiltnam 1 gini
(Tasra Birimi) 2- igveren géreviendirme/ icretli izin yazist, 's 9!
48 Statii Tespiti 1-Talep dilekcesi 1is giinii
19 | TC c""‘h“mag"al’;'lfr'“z:?' Edinme (CIMER) 1. ;i Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik: Madde 9) 10 i giinii
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-{Ik taksitin ddendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tagtnir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce diizenlenmis raporlar harig rapor diizenleyen ekspertiz
I veya bilirkisilerin etk veya ruhsat belgeler R
50 Taksitlendirme Islemi 4-Borg miktar 250.000-TL ve altinda bulunan &7el sekir borglulari ile borg miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi 2is glind
S-Borg miktan 250.000-TL stinde olan o7l sektdr borglularina it Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali Misavrlr veya Yeminli Mali Msavirer tarafindan Dizenlenen *Gok Zor Durum” Halinin
Tespitine lliskin Rapor
-Borg miktan 250.000-TL zrinde olan halka aci sirketlerin en son bilango bilgieri
5-Tiizel Kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirkisi
51 Tescil Dizeltme Sigortal Dilekgesi 1is giinii
1- Dilekge,
2- Ogrenim belgesi, .
52 Uzmanlik Borglanmasi 3- Ogrenim siiresinin uzmanliktan sayilip sayllmadigini gosterir belge, 2is glind
4- Hizmet Belgesi
1- Talep Dilekgesi,
53 Yurtdigt 2. sigortalilk siirelerini gésterir hizmet belgesi 10 is giinii
3- Emniyet alinacak belge veya yasadigi illkeden alinacak ikametgah birisi (Yurtdiginda ev kadini olarak gegen siireleri gésterir ikamet belgesi)
54 Yurtdigt Saghk Yardimlar: (Tasra Birimi) ikili sosyal givenlik sézlesmesi hikimlerine gére éngériilms formillerler 30is g
) 1- Il Midirliga Yazisi / Talep Dilekgesi R
s Yurtdisinda Tedavi 2 Usuliine uygun diizenlenrris Sagiik Kurulu Raporu 7is giing
Zorunlu Goge Tabi
56 [T Sonra Tiirk Dilekge 7is giinii

Borglanma islemleri




