SOSYAL GUVENLIK KURUMU
BiTLiS SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIR HizMETIN
A HiZMETIN ADI |BASVURUDA iSTENEN BELGELER ;’G:QS";LANMA
NO (EN GEC)
Goérevde bulunanlar igin;
1- Kurumlari aracilidi ile Kurum yazisi veya Talep Dilekgesi,
2- Ilgilinin Saglik Kurulu Raporu
3- Ilgilinin Saglik Kurulunda doktor bulundurup bulundurmayacagina dair beyani
Agikta bulunanlar igin;
1- Kurumlari aracilidi ile Kurum yazisi veya Talep Dilekgesi,
2- Ilgilinin Saglik Kurulu Raporu
Maluliyet Tespiti 3- Ilgilinin Saglik Kurulunda doktor bulundurup bulundurmayacagina dair beyani
1 Kararlarina iligkin 4- Sahistan halen ikamet edinilen yerdeki Vergi Dairesinden veya Mal Miduarliginden
islemler alinacak vergi miikellefi olup olmadigina dair resmi yazi.
-5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 incli maddesinin
birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine gére hizmetinin olup olmadigina dair birinci
derece imzaya yetkili personel tarafindan imzali resmi yazi, 15 GUN
5-Ayrica, gorevinden ayrildiktan sonra 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanunun 4 Unci maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi galisip
calismadidina dair kendisi tarafindan doldurulacak beyanname
Gorevde iken veya emekli iken vefat edenler igin;
1- Kurumdan onayli Hizmet Belgesi (Gorevde iken vefat edenler)
2- Dilekge,
3- Kimlik arastirma belgesi,
4- Mal bildirim belgesi, (anne, baba ve malul erkek gocuk igin)
5- Muhtaglik belgesi, (anne, baba ve malul erkek gocuk igin)
6- Ogrenci belgesi, (18 yasindan biiyiik erkek gocuklar igin)
7- Malul olanlardan saglik kurulu raporu (erkek gocuklar ve baba icin)
8- Feragatname (Gorevde iken vefat edenlerin Tkramiyeden vazgecen Ana Babasi Igin)
D , 9- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 Gncii maddesinin
ul Ve Yetim Ayliklar L ; . ; S -
2 islemleri birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi gegen hizmetinin gosterir belge
Aclkta iken vefat edenler Ggin; Yukaridaki belgelere ilaveten
1- Sahistan halen ikamet edinilen yerdeki Vergi Dairesinden veya Mal Midurltginden 5 GOUN
alinacak vergi mukellefi olup olmadigina dair resmi yazi.
-5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 tincli maddesinin
birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine gére hizmetinin olup olmadidina dair birinci
derece imzaya yetkili personel tarafindan imzali resmi yazi,
2-Ayrica, gérevinden ayrildiktan sonra 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanunun 4 Gncid maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi calisip
calismadidina dair kendisi tarafindan doldurulacak beyanname
1- Gorevde olanlarin ve agikta olanlarin Kurumlarinca emekliye sevk islemi ile ilgili
belgeler
2- Acgikta bulunanlarin son defa 506 ve1479 sayili Kanunlar ile 506 sayil Kanunun
Gegici 20. Maddesine tabi Sandiklarda calisip galismadigina dair beyan ve ilgili
3 Emeklilik Ikramiyesi |birimlerden bu hususu belirtir yazi) 3- Kamu kurum ve kuruluslarinda 15 GON

islemleri

bir yildan fazla sire sigortali galisanlarin kidem tazminatina mustehak olarak ayrilip
ayrilmadiklarina ve kidem tazminati alip almadiklarina dair Kurumlarindan alinacak
yazi

4- 2665 sayili Kanunun 1. Maddesine goére talep dilekgesi




Istekle, Sicilen,
Resen, Yas Haddi,
Istekle Yas Haddi,

Gorevde iken emekli olanlar igin;

1- Dilekge (istekle ve acikta iken emekli olanlar igin)

2- Emekliye Sevk Onayi,

3- Hizmet Belgesi,

4- Ogrenim Durum Belgesi,

5- Askerlik Durumu Belgesi,

6- Diger Sosyal Glivenlik Kurumuna tabi gegen hizmet stlirelerini gésterir belge asli
Agikta iken emekli olanlar igin;

Yukaridaki belgelere ilaveten

4 Sakatlarin istekle, 1- Sahistan halen ikamet edinilen yerdeki Vergi Dairesinden veya Mal Midurliginden 15 GUN
Acikta Bulunanlarin |alinacak vergi mukellefi olup olmadigina dair resmi yazi.
Emeklilik Islemleri -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa 4 incli maddesinin
birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine gére hizmetinin olup olmadigina dair birinci
derece imzaya yetkili personel tarafindan imzali resmi yazi,
2-Ayrica, gorevinden ayrildiktan sonra 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanunun 4 Unci maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerine tabi galsip
calismadigina dair kendisi tarafindan doldurulacak beyanname
Emekli, Malullik veya Vazife Malulligl ayligi alirken vefat edenler igin;
1- Dilekge,
- 2- Aile bireyleri disindaki kisilere 6deme yapilmasini gerektiren durumlarda cenaze
Olim Yardimi . - - -
5 islemleri glde_rlerlpe esas teskil eder_1 faturélar _ 10 GUN
3- Aile bireyleri disindaki kisilere 6deme yapilmasini gerektiren durumlarda muhtarlik
onayl cenazenin kim tarafindan kaldirildigina dair ilmthaber
Yetim ayligr almakta olan yetimlerin -mezuniyet,
-okuldan ayriima,
-okul kaydinin silinmesi,
Erkek Yetim -okul kaydinin dondurulmasi, -yatay ve dikey gegis, -
6 : . . 10 GUN
Islemleri -gbreve baslama,
-silah altina alinma, -evlenme
gibi durum dedisiklikleriyle ilgili taahhiitname
Kurumlarinca yas haddi, malulliik, sicil Gzerine emekliye sevk edilenler ile gérevde iken
vefat edenlerin toptan 6demeye mustehak olanlardan (son defa 506 vel479 sayili
Kanunlar ile 506 sayili Kanunun Gegici 20. maddesine tabi Sandiklara tabi
calismadidina dair) toptan édeme beyani ile birlikte
1- Dilekge
Toptan Odeme 2- Emekliye Sevk Onayi (gorevde iken vefat edenler harig) -
7 islemleri o . 10 GUN
slemleri 3- Hizmet Belgesi,
4- Ogrenim Durum Belgesi,
5- Askerlik Durumu Belgesi,
6- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Sagdlik Sigortasi Kanununa 4 (nci maddesinin
birinci fikrasinin () ve (b) bentlerine tabi gegen hizmetinin g&sterir belge
1- Dilekge (vefat, evlenme, goreve girme, mezuniyet, yas haddi, muhtaclk iptali,
ayliklarin tahsil edilmemesi vb.)
8 Aylik Kesme Islemleri 2- M?zuniye.t belgesi fotokopisi (erkek yetimler igin) 1 GUN
3- Goreve girme yazisi
4- Muhtaglik iptal belgesi
Bankadan Iade
9  |Edilen Ayliklarin Dilekge 1 GUN
Odenmesi islemleri
1- Dilekge
10 [icra Kaldirma Iglemleri |2- icranin kaldirildigina dair icra midirliiklerinden alinmis ,“fek™ talimati 2 GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
11 Yaslilik Ayligi 3-Sigortali isten Ayrllls Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 glin iginde talepte 4-A igi_N: 10 G[_J_N
Baglanmasi bulunanlar igin) SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 4-B ICIN: 15 GUN
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin 1.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2-Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte
Malulltik Ayhgi bulunanlar igin) -
12 Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 10GUN

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin 1.B. formu)
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi




Is Kazasi Ve Meslek

SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi
2-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte

13 [Hastahg Geliri 7 10 GUN
Baglanmasi bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
Tahsis Talep ve Bevan Taahhit Belaesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, ylksek
- . 6grenim goérmesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek gocuklarin ilgili 6gretim
Olum Geliri ~y . . .
14 Badlanmas kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, 10 GUN
9 3- il veya Ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 6l muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor
raporu vb.belgeler
Galisma Nedeniyle | q;6p1a| 11 1K DURUMU 4/a ve 4/b liler icin; .
Kesilen Ayligin . . . 4-A ICIN: 5 GUN
15 . 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi NN -
Yeniden - ; ; . s 4-B ICIN: 5 GUN
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Baslatiimasi
5335 S.K. Gére
Kamu Kuruluslarinda
Calismasi Nedeniyle |.: S
Ayli§i Kesilenlerden SIGORTAI__ILIK D_URUMU 4/a ve 4/b liler igin; 4-AIGIN: 10 GON
16 |; 1-Talep dilekgesi . -
Isten Ayrilan Ve 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu) 4-BICIN:-10GUN
Yeniden Ayhdi 9 9 9l Y 9 ¢in L.B.
Baglanacaklarla ilgili
islemler
Bankada 6 Ay ; S
17 |Hareket Gérmeyen ?;ﬁoﬁf\efig DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 5 GUN
Ayliklarin Iadesi P &
Kontrol Muayenesi [SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; .
18 .. . 5 GUN
Ile Ilgili Islemler Hastaneye sevk talebi
Belediye SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Baskanlarina - N ; -
. 1-Makam Temsil ve Gérev Tazminati Talebi .
19 |Makam, Gorev Veya - .. . L . 5 GUN
. - 2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve siresini gosterir belge
Temsil Tazminati . . . . :
= - 3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhitnamesi
Odenmesi
Baglanan Ayliklarin
20 Kontrolli Ve SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 4-A !C!N: 10 GL:JN
Duzeltilmesi Talep Dilekgesi 4-B ICIN: 10 GUN
Talepleri
Ayliklardan Fuzulen ; S
21 |Kesilen Miktarlarin SIGORT_ALILIK_ DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 10 GUN
A = . |Talep Dilekgesi
Ilgililere Odenmesi
Ogrencilik Halinin
Son Bulmasi ile SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
22 |Aylik/Gelirinin Diger [1-Talep Dilekgesi 5GUN
Hak Sahiplerine 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Odenmesi
Evlenmesi Veya
Sigortali Calismasi
Nedeniyle Ayliklari
Durdurulan Kiz
23 Cocuklarinin isten  |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 5 GON
Ayrilmasi, Dul Tahsis Talep ve Beyan Taahhit belgesi
Kalmasi Veya
Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi
24 Veya Dul Kalmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 5 GUN
Neticesinde Tekrar |Tahsis Talep ve Beyan Taahhit belgesi
Avlik Badlanmasi
= SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; . -
25 Iﬁpatainlce)ﬁ?::e Ve 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi jg :g:m 18 gﬂs
yals 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu) ’
26 Cenaze Odeneginin |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 4-AICIN: 5 GUN

verilmesi

Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

4-BICIN: 10 GUN




Evlenme Odenegi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi

27 Verilmesi (Islemin sonuglandiriimasi igin kontrol memurlar tarafindan bosanmanin muvazaali 5 GUN
olup olmadigina dair rapor dizenlenmesi gerekmektedir.)
Verese Islemleri
(Olen Sigortali Ve |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Hak Sahiplerinin Hak[1- Talep Dilekgesi -
28 Edip De Alamadigi 2- Veraset ilami 10 GUN
Aylik/Gelirlerin 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadidina dair vergi dairesinden alinan belge.
Odenmesi)
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-ilk taksitin 8dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger
tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin
edilmis bilirkisilerce dlizenlenmis raporlar harig rapor dlizenleyen ekspertiz veya
Taksitlendirme bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri )
29 islemi 5-Borg miktari 1.000.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektér borglulari ile borg Ayni GUN
miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum
Belgesi
6-Borg miktari 1.000.000-TL Ustlinde olan 6zel sektér borglularina ait Serbest Meslek
veya Serbest Muhasebeci Mali Misavirler veya Yeminli Mali Mlsavirler tarafindan
Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor
7-Borg miktar 1.000.000-TL Gzerinde olan halka acik sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirklsu
Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi -
30 Verilmesi ° 2-D065m Rapgoru veya KPS”den Alinan Bilgiler Ayni GUN
31 Saglik A!<t|vasyon 1-Beyan Taahhit Belgesi 5 Dk
Islemleri
1-Talep Formu
Gegici Is Géremezlik |2- Calismazlik Belgesi -
32 Odenegi Verilmesi  |3- Vizite Kagidi 1GUN
4-Dodum Raporu
is Kazasi Meslek 1-Is Kazasi Ve Meslek Hastalidi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
33 Hastaliginin Tespiti 2-Sadlik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 3 AY
u 3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanadi
34 Maluhyet Aylgi Tahsis Talep Dilekgesi 10 GUN
Badlanmasi
1- 3201 sayilh Kanuna Goére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhit
Kismi Malulliik Belgesi,
35 |Ayliginin Tam Aylida |2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 5GUN
Donusturidlmesi 3- Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borclanma yapanlar igin),
4- Borc Odeme Makbuzu,
Malullik Aylidinda 1- Dilekge, -
36 Durum Degdisiklikleri |2- Hizmet Cetveli, 5 GUN
37 [rashiik Ayhg Tahsis Talep dilekgesi 10 GUN
Badlanmasi
1- 3201 sayilh Kanuna Goére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhit
Kismi Yaghlke - |Belgesi, : . ) —_— . 4-AICIN: 15 GUN
38 |Ayhdinin Tam Aylida |2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, 4-B iCIN: 10 GUN
Donusturidlmesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), ’
4- Borc Odeme Makbuzu,
39 Yaslilik Ayhdinda 1- Dilekge, 4-AICIN: 10 GUN
Durum Degisiklikleri |2- Hizmet Cetveli, 4-B ICIN: 10 GUN
1- Tahsis Talep dilekgesi,
dliim Ayl 2- TIPbi Rapor ((;allgfaumayacak Derecede Malul yetimler igin), )
40 o 3- Ogrenci Belgesi(Ogrenim goren erkek yetim gocuklar igin), 10 GUN
Baglanmasi :
4- Yoklama Belgesi,
5- Sosval alivenlik sbzlesmelerine gdre diizenlenmis formdlerler
1- Tahsis Talep Dilekgesi,
Kismi Olim Ayliginin [2- Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borclanma yapanlar igin),
41 |Tam Aylida 3- Borg Odeme Makbuzu, 10 GUN
Donusturdlmesi 4- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin),
5- Odrenci Belgesi (Odrenim géren erkek vetim cocuklar icin),
1- Tahsis Talep dilekgesi,
42 Olum Ayliginda 2- '[lbbi Rapor (Tale__pte bulunan yetimler igin), 5 GUN
Durum Degigiklikleri |3- Ogrenci Belgesi(Ogrenim goren erkek yetim gocuklar igin),
4- Evlilik/Bosanma durumlarini gaésterir belge (Yabanc uvruklular icin)
43 |Meslek Hastalg Dilekce 15 GUN
Geliri Baglanmasi
Meslek Hastaldi
44 |Geliri Durum Dilekge 10 GUN

Dedisiklidi




Meslek Hastalidi

45 |Olum Geliri Dilekge 10 GUN
Badlanmasi
Meslek Hastaligi
46 |0Olim Gelirinde Dilekge 10 GUN
Durum Dedisiklidi _ __
Adres, Banka/PTT . 4-AICIN: 1 GUN
47 | Deisiklikleri Dilekge 4-BICIN: 1 GUN
5510 Sayil Kanunun
4 Uncl Maddesinin
Birinci Fikrasinin (B)
Bendi Kapsamindaki
Sigortalilarin Yurtdisi
Hizmet Birlestiriimek
Suretiyle Yaslilik,
Malulliik, Olim Ayhigi
Baglanmasi Ve
Hizmet Tespiti ile
Kurumumuzdan 1- Dilekge,
48 |Aylk Baglanmis 2- Hizmet Cetveli, 10 GUN
Sigortalilarimizin 3- Tibbi Rapor,
Yurtdisi Ayhk
Taleplerinin
Incelenmesi Ve
Kurumumuzdan
Kismi Aylik Alan
Sigortalilarimizin
3201 Sayil Kanuna
Gore Borglanarak
Tam Aylida
Cevrilmesi
Rehberlik Hizmetleri .
49 (Bizzat Basvuru) 1GUN
Rehberlik Hizmetleri .
>0 (Telefonla Basvuru) 1GUN
51 |Hizmet Birlestirme [Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectidi il 3 GUN
Sosyal Guvenlik
Sozlesmesi Yapilan
52 U!kelerde.Gegen Hizmet birlestirilmesi igin talep dilekgesi 10 GUN
Hizmetlerin
Birlestirilmesi
Islemlerini Yapmak .
Yurtdisinda Gegen izgla:ﬁktglgi Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak
53 |Galisma Sirelerinin belges 9 ve g 9 Y Y 3 10 GUN
Borglandirilmasi ?'Bilzrln(et Belgesi
-Dilekge,
Lg;tﬁsl:gﬁnadvaegen 2-Pasaportun ilgili boélimlerin fotokopisi, )
54 Siireleri 3-Emniyet Madurliginden alinacak belge veya yasadidi tlkeden alinacak ikametgah 10 GUN
Borclandiriimasi belgelerinden birisi
4-Hizmet Belgesi
1-Dilekge,
Borglanma 2-Calistigi tlkeye goére Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak -
55 [Isleminden belge 1 GUN
Vazgegme 3-Hizmet Belgesi
56 |Tescil Diizeltme Sigortal Dilekgesi 1 GUN
57 |Hizmet Dlzetme Sigortal Dilekgesi 1 GUN
. 1-Borglanma belgesi .
58 |Askerlik Borglanmasi 2-Askerlik siire belgesi 1 GUN
59 |Dereceleme islemi |Sigorta Primleri Genel Midurliginden Gelen Liste 30 GUN
5434 S.K. G.191 inci
Maddesine Gore
Ilgilendirilenlerin 1-Hizmet belgesi,
60 Gorevlerinden Ayrilip|2-Talep dilekgesi , 10 GUN

5510 S.K 4.Mad A
Ve B Kapsaminda
Calisanlarin G.192
inci Mad ilgi Devami

3-5510 sayili Kanunun 4 tnct maddesinin (a) ve (b)kapsamindakilerden ise giris
bildirgesi




5510 Sayilh Kanun
Uyarinca, 4/1-A

ISVETETIET, ISYETT DINUITEST 1€ DITITKLE VETHTTIEST gETEKETll,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayl vekalethame ve imza sirkulerini,

3- Dider kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tlirlinii gésteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4- Tlzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tlzel kisiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye

Kapsaminda AT . - s
- Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini, .
61 |Sigortali Olanlarin - . . . . T, o . 1 GUN
Calistiklar, 7- Ihale konusu |§Ie.rde, isin sozlesmesmm veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin
; S . yazisinin ash ya da idarece onaylh fotokopilerini,
Isyerlerinin Tescil ; ; - . - . .
Edilmesi 8- Ingaat _|§yerler|nde, yapi ruhsatinin f)nayll fot.o!<op|5|, varsa arsa sahibi ile miteahhit
arasindaki noter onayli ingsaat yapim sdzlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde isyerini gevresine alan Kurumun
ilgili Gnitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikimliliikleri baslamadan énce,
isyeri bildirgesi harig yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu
s6zlesmenin bir 6rnedini, Kuruma elden
WS- + aabingda vin A aAlalibvanil: avkavnds alndaviclar
Kisa Vadeli Sigorta
62 |Kollari Prim Oraninin |Dilekge 1 GUN
Tespiti
1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanic Sifresi Basvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi
a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan isverenlerce
yapilabilecedi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici
63 |E-Bildirge Basvuru |igin diizenlenmis vekalethnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta 15 DAKIKA
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili
kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkilerinin veya
vekaletnamenin ash ya da onayl sureti eklenecektir.
1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Gzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tlrkiye genelinde kesinlesmis sosyal glivenlik
prim borcu olmadidina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnedi 01/10/2007 tarih 2007-
75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gére
64 |Borcu Yoktur Yazilari|Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine Iliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari 1 GUN
gerekmektedir.
2-Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal glivenlik prim borcu olup
olmadiginin bildirilmesine iliskin miracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayil
Genelae ekinde ver alan basvuru formu(FK-1) ile vanilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger
E-Borcu Yoktur - -
65 Basvurulan belgelerle belgelenmesi 1 GUN
Gergek Kisi bagvurusunda:
6-Nifus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi
9 - Ust diizey yéneticilerin géreve baslama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
66 ili"siksizlik Belgesinin 1-Dilekce 5 GUN
Duzenlenmesi
67 |KDV Mahsubu 1-Dilekge 1 GUN
g |Asgari Iscilik 1-Dilekge 2 GUN
Uygulamasi
5510 Sayili Kanunun
4/1-A Kapsaminda
o |>igortall Galistiran 1, o 5 GUN
Isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarina
itiraz
Glnliuk Kazang
70 |Beyaninin Alinmasi [1-Prime esas glnlik kazang beyan talep formu 2 GUN

Islemi




1-Dilekge,

Tibbi Malzeme 2-Mustahakhk Belgesi
Temininde 3- Saghk Kurulu Raporu (Epikriz, kullanim Raporu)
71 |Karsilagilan 4-Recete, 15 GUN
Sorunlarin 5-Fatura
Giderilmesi 6-(Saglk Uygulama Tebliginde belirtilen belgeler)
1-sigortali ilk ise giris bildirgesi
Maluliyet Tespiti 2-saglik kurulu raporlari ile dayanad tibbi belgeler vb.
72 |(Gahsma Gulcu 3-Erkekse askerlik siire belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu 20 GUN
Kaybr) 4-Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler
5-Talep dilekcesi
1-Sigortalida bulunan ve meslek hastaldi niteligi olan durumlar gésteren usuliine
uygun dizenlenmis ayrintih saglik kurulu raporu/ raporlari, dayanag tibbi belgeler ile
hasta yatis dosyasi ve epikrizler
Meslek Hastaligi Z'Ca“SET\? sre ve .I.<osu.llar|n| pellrleyen mesai listesi yada listeleri ve/veya meslek
Sonucu Meslekte hastaligi ile ilgili mufettis tahkikat raporu )
73 - 3-Talep Dilekgesi 30 GUN
Kazanma Gucu o . . .
.. |4-Meslek hastaligina neden olabilen etkenleri iceren ortam analiz raporlari
Kaybi Orani Tespiti L
5-Periyodik muayene raporlari
6-YUkUmlilik ve maruziyet suresi yontinden gerekli hallerde sosyal sigorta yiksek
saghk kurulunun karari
7-Sigortali vefati halinde 6lim tutanadi ve/veya defin ruhsati belgesi
1-Is kazasi sonrasi ilk basvurdugu saglik kurulusu veya hastanelerden epikrizler ve
varsa ameliyat notlari vb tibbi belgeler
2-1lk ise giris saglk raporu
3-15 kazasl sonrasi dizenlenmis saglik kurulu raporlari ve dayanadi tibbi belgeler
; 4-1s kazasi sonras! yapilan tedavi sonucunda calisir/ calisamaz tarihini gésterir saglk
Is Kazasi Sonucu . - AN S PR
kurulu raporu veya belge yada bdlge Ust yazisi(gegici is goremezlik 6denegi stresini
Meslekte Kazanma - : -
74 - belirtir sekilde) 30 GUN
Gulcu Kaybi Orani . o . . . . -
Tespiti 5-Olayin is kazasi olduguna dair Kurumun denetim ve kontrol ile yetkilendirilen
P memurlar tarafindan veya Bakanlik Is Mifettislerince diizenlenmis tahkikat raporlari,
sigorta miufettis tahkikat raporu
6-Talep Dilekgesi
7-Askerlik siire belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu
8-Nfus kayit 6rnegi
Sigortalilarin Hak
Sahibi Veya 1-Saghk Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb.
Gegindirmekle I . - -
75 T o 2-Erkekse askerlik sire belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yasindan bluyuk 10 GUN
Yiakimld Oldugu . - T
erkek gocuklari igin) 3-Vukuath nifus kayit 6érnegi
Cocuklarinin Galisma
Glcl Kaybi Tespiti
76 |Erken Yaslanma Hali 1-Saglik Kurulu raporlarl ile dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb. 10 GON
2-Talep dilekgesi
Yaslilik 1-Sadhk Kurulu raporlari ile dayanadi tibbi belgeler
77 |Sigortasindan Erken [2-Talep Dilekgesi 10 GUN
Emeklilik" . 3-ilk ise giris sadlik raporu
Sosyal Gavenlik . |*Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin -
78 |Kurumu Bagkanhgi M - 2 GUN
N, Esas ve UsullerHakkinda Yénetmelik: Madde 9)
Bilgi Edinme
T.C.
79 Cumhurbagkanligi *Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin 2 GUN
Bilgi Edinme Esas ve UsullerHakkinda Yénetmelik: Madde 9)
(CIMER) islemleri
Alo 170 qallsma V€ lalo 170 Cagdrn Merkezinden elektronik ortamda alinan ihbarlarin (Kayit disi istihdamin .
80 |[Sosyal Glvenlik A . L o . - 2 GUN
S ) Onlenebilmesi igin) degerlendirilmesi
Iletisim Merkezi
. 1- Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi,
Yurtdisi Hizmet . . NI S - -
81 2- Yurtdisindaki sigortalihk surelerini gdsterir hizmet belgesi ile yurtdisinda ev kadini |5 GUN
Borglanmasi I, . o .
olarak gecen sureleri gosterir ikamet belgesi
Yurtdisinda Gegen 1-Dilekge,
82 |Calisma Siirelerinin ié?gaehsugl Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak 30 GUN

Borglandiriimasi

3-Hizmet Belgesi




