DULKADIROGLU SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE iSTENEN

BELGELER
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
_(EN GEG)
Banka Degisikligi Dilekge 1 1s gunu
1
Adres Degisikligi islemleri 1 gun
2 1- Dilekge
Kaydi Yok Yazisi islemleri | 1- Niifus Kaydi 1is gunu
3 2- Hizmet belgesi
Yaslihk Ayligi Baglanmasi | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 25 is gunu
4 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-1 Adet Fotograf
3-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda
kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)




Malulluk Ayhgi
Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf

3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
4- Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi

30 is gunu

Is Kazasi Ve Meslek
Hastaligi Geliri
Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf

3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
4- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi

30 is glinu

Oliim Ayhg1 Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf

3-18 yasini doldurmayanlar harig,
ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini,
yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini
doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim
kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

4- il veya lige Idare kurullarindan alinacak
Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
5-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin
edilmesi durumunda) istenir.

6- 4 (b) sigortalilari igin aktif 6lum aylk
baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi
(Verqi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar icin I.B. formu)

Aktif ve pasif
olum igin
25 is guinu




Oliim Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf

3-18 yasini doldurmayanlar harig,
ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini,
yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini
doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim
kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

4- il veya lige Idare kurullarindan alinacak
Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
5-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin
edilmesi durumunda) istenir.
6-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren olu
muayene zabit varakasi, otopsi raporu,
doktor raporu vb. belgeler

Aktif ve pasif
olum igin
20 is gunu

Baglanan Ayliklarin
Kontroli Ve Duzeltilmesi
Talepleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi

10 is glinu

10

Ogrencilik Halinin Son
Bulmasi ile Aylik/Gelirinin
Diger Hak Sahiplerine
Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi
2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi

lsaat

11

Evlenmesi Veya Sigortali
Caligmasi Nedeniyle
Ayliklari Durdurulan Kiz
Cocuklarinin isten
Ayrilmasi, Dul Kalmasi
Veya Bosanmasi Uzerine

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi

lsaat




Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi

Esin Bosanmasi Veya Dul | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; lsaat
12 Kalmasi Neticesinde 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi
Tekrar Aylik Baglanmasi
Toptan Odeme Ve ihya SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 15 dk
13 islemleri 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
Cenaze Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi | 7 is gunu
14 Odenmesi
Evlenme Odenegi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; | 45 dk
15 Verilmesi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
(islemin sonuglandiriimasi igin kontrol
memurlari tarafindan boganmanin
muvazaall olup olmadigina dair rapor
duzenlenmesi gerekmektedir.)
icra Kesintisinin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 20 dk
16 Kaldinlmasi islemleri 1- Talep Dilekgesi
2- lcra mdurliginin haczin
kaldiriimasina iligkin yazisi
Banka/Ptt Sube Degisikligi | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler |45 dk
17

icin;
1-Talep Dilekgesi




Emzirme Odenegi

1-Talep Dilekgesi

10 dk

18 Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan
Bilgiler
Saghk Aktivasyon 1-Beyan Taahhut Belgesi 10 dk
19 islemleri
Gegici Is Géremezlik 1-Talep Formu 15 dk
20 Odenegi Verilmesi 2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu
Is Kazasi Meslek 1-is Kazasi Ve Meslek Hastali§ Bildirim 30 is gunu
21 Hastaliginin Tespiti Formu (SSIiY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan
Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza
Tespit Tutanag!
Adres, Banka/PTT 1- Dilekge 1is gunu
22 Degisiklikleri
Rehberlik Hizmetleri - 15 dk
23 (Bizzat Bagvuru)
Rehberlik Hizmetleri - 4 dk
24 (Telefonla Basvuru)
Statu Tespiti 1-Talep dilekgesi 1is gunu

25




Hizmet 1-Hizmet belgesi, 5 is gunu
26 2-y.subay terhis belgesi,
3- imzali talep dilekgesi
) Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekcesi 5 is gunu
7
Hizmet Birlestirme 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortall 5 is gunu
28 hizmetin gectigi il
istirakgilik/ Sigortalilik 1-Askerlik belgesi 1ig gunu
29 islemleri 2- Ogrenim belgesi,
3- 506 ve 1479 sayili Kanuna tabi gegen
hizmetler
Borglanma 1-Talep Dilekgesi, 1is gunu
30 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi
Borglanma 1-Borglanmadan vazgectigini belirtir 1ig gunu
31 dilekge
Askerlik Bor¢glanmasi 1-Dilekge, 1ig gunu
32 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis
belgesi,
3-Hizmet Belgesi
Borglanma isleminden 1-Dilekge, 20 dk
33 Vazgecme 2-Calisma Karnesi ve Turkge tercimesi

veya Konsolosluk veya Ataselikten
alinacak belge
3-Hizmet Belgesi




Tescil Duzeltme

1-Sigortal Dilekgesi

1is gunu

34

Hizmet Diizetme 1-Sigortal dilekcesi 3 is guni
35

Askerlik Borglanmasi 1-Borglanma belgesi 2-Askerlik sure 1is gunu
36 belgesi

5510 Sayili Kanun Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte 3 is gunu
37 Uyarinca, 4/1-A verilmesi gereken,

Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Calistiklari
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa isveren vekiline ait noterden
onayli vekaletname ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklar defterin tirint gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil
Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
sozlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-
soyadlarini, adreslerini ve Turkiye
Cumbhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin
veya isin ustlenildigini gosterir idarenin




yazisinin asli ya da idarece onayl
fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin
onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
muteahhit arasindaki noter onayli insaat
yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir
ay iginde isyerini ¢gevresine alan Kurumun
ilgili Unitesine vereceklerdir.

isverenden is alan alt isverenler,
Kanundan dogan yukumlulUkleri
baglamadan Once, igyeri bildirgesi hari¢
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu so6zlegsmenin bir 6rnegini,
Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler

Kisa Vadeli Sigorta Kollar | dilekge 1is gunu
38 Prim Oraninin Tespiti

E-Bildirge Bagvuru 1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici 10 dk
40

Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda
basvurular, gercek kisi olan igverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi igsverenlerin
yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen




kullanici icin duzenlenmis vekalethamenin
aslinin veya noter onayli suretinin de e-
Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda
basvuru formunda hem tizel Kigiyi temsil
ve ilzama yetkili bulunan kisinin igveren
olarak imzasi, hem de bu kigi tarafindan
yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak
olup, basvuru formuna imza sirkulerinin
veya vekaletnamenin asli ya da onayli
sureti eklenecektir.

Gunluk Kazang Beyaninin | 1-Prime esas gunlik kazang beyan talep 5 dk
41 Alinmasi islemi formu
Sosyal Guvenlik Kurumu | * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme | 10 dk
42 Baskanh@: Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik:
Madde 9)
T.C Basbakanlik Bilgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme | 10 dk
43 Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin

Edinme (Bimer)

Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik:
Madde 9)




