MUSTAFAKEMALPASA SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE
YAPILAN iSLEMLER VE ISTENEN BELGELER

NO HIZMET ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 [Banka Degisikligi 1- Dilekge 1 glin
2 | Aylik Odeme 1- Dilekge 1 glin
Déneminin Ug Aydan
Bir Aya Dontistiiriilmesi
Islemi
3 | Giinliik Kazang 1-Prime esas glinliik kazang beyan talep formu 1 giin
Beyaninin Alinmasi
Islemi
4 | Kayd: Yok Yazisi T.C. Kimlik ile bagvuru 1 saat
Islemleri
5 |Emzirme Odenegi 1-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 1 gilin
Verilmesi
1- T.C. Kimlik No ile bagvuru
6 | Saglik Aktivasyon 3 dakika
Islemleri 2-Beyan Taahhiit Belgesi (Anne-baba ve esi
yabanci uyruklu olanlar i¢in)
1-Talep Formu
7 | Gegici Is Géremezlik 2-Dogum Raporu 25 giin
Odenegi Verilmesi
2-Saglik Hizmet Sunucular1 Tarafindan Tanzim
Olunan Rapor
8 | Soyadi1 Degisikligi T.C. Kimlik No ile Bagvuru 5 dk.
9 |Hizmet Diizeltme 1-Sigortal dilekgesi 1 giin

1-Borg¢lanma belgesi




10 | Askerlik Bor¢lanmasi 1 glin
2-Askerlik siire belgesi
11 [ Dogum Bor¢lanmasi 1-Borg¢lanma belgesi 1 glin
12 | Doktora Veya Tipta 1-Borg¢lanma belgesi 7 glin
Uzmanlik Siiresi
Bor¢lanmast 2-0grenim siiresi belgesi
13 | Avukatlart Staj 1-Borg¢lanma belgesi 7 glin
Bor¢landirilmasi
2-Staj belgesi
14 | lisiksizlik Belgesinin 1-Dilekge 1 glin
Diizenlenmesi
15 | Asgari Iscilik 1-Dilekge 1 giin
Uygulamasi
16 | KDV Mahsubu 1-Dilekge 1 glin

Isverenler, igyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi
gereken, (online basvuru)

1- imza sirkiileri,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayl
vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklar1 defterin tiirlinii gdsteren resmi nitelikteki
belgelerini,

4- Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil
Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili

kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik
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5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Calistiklari
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

s6zlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin
adsoyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarin1 gosterir listesini,

7- Thale konusu islerde, isin sdzlesmesinin
veya isin tstlenildigini gosterir idarenin yazisinin
asli ya da idarece onayli fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayli
fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki ingaat yapim sdzlesmesini,

igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay
icinde igyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili
tinitesine vereceklerdir.

Isverenden is alan alt igverenler, Kanundan dogan
yiikiimliiliikleri baglamadan once, igyeri bildirgesi
hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini, Kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda
gonderi

1 glin
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5510 Sayili Kanunun
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Calistiran
Isverenlere Kesilen Idari
Para Cezalarina Itiraz

1-Dilekge

15 giin

1-E-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu
ve
Kullanicr Sifresi Basvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi
a- Isverenin gergek kisi olmas1 durumunda

basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki
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E-Bildirge Basvuru

verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen

b- Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda basvuru
formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama
yetkili bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem
de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzas1
bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkiilerinin veya veka

1 saat
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Borcu Yoktur Yazilari

Dilekge

1 glin
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E-Borcu Yoktur
Basvurulari

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

1 glin




Gergek Kisi bagvurusunda:

6-Niifus Clizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi (Midiirliigtimiizden fotokopi
cektirmek ticretsizdir)

7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baslama, gérev
bitis tarihlerinin belgelenmesi.

22 | Sosyal Giivenlik * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakk 10 giin
Kurumu Baskanlig1 Bilgi | Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve
Edinme Usuller Hakkinda Y 6netmelik: Madde 9)
23 |4b Tescil 1)istege bagl tescil 1 giin
2)2926 tescil
3)1479 tescil
24 | Maluliyet sevk islemleri 4/a — 4/b sigortalilarin sevk islemleri 1 giin
25 |Rehberlik Hizmetleri 5 dakika
(Bizzat Bagvuru)
26 |Gelir/Aylik/Odenek Talep 1-Oliim Raporu 20-30 Giin
Belgesi(Yaslilik,Malllik,Vazifel 2-Talep Formu
Malalliga,Stirekli is 3-Saglk Raporu
Gormezlik Geliri,Olum
Geliri,0lim Ayligi,Vazife
Mallluga Ayhigr)
27 | Ek 5 Tarim Sigortasi Tescil 1-Ek 5 Giris Formu ve taahlitnamesi 1 Gin
islemleri 2-Nifiis Clizdani Fotokopisi
28 |2925 Tarim Sigortasi islemleri | 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru 1 Gln
29 [Kidem Tazminati islemleri 1-Dilekge 1 Gin




30 |4A istege Bagli Sigorta Tescil | 1-Dilekce 1 Giin
is ve islemleri 2-T.C Kimlik Kartr
31 |Sahis Odemeleri(Hasta 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru 1 Giin
Bezi,Ordotonti,Colyak
Hastalari)
32 | Refakatgi Yol/Gundelik 1-Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Odemesi 2-Sevk lzerinden ya da e-sevk lzerinden yapilan sevk
evrak ¢iktisi
33 |Rehberlik Hizmetleri 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru 1 Gin
34 |is Gérmezlik IPC is ve 1 Giin
islemleri, isverenlere ilgili
cezalarin tebliginin yapilmasi
35 |is Kazasi Bildirimlerinin yasal 1 Gin
siresi icerisinde yapilip
yapilmadiginin kontrol
yapilmadiysa ilgili kurum ve
kuruluslara iPC uygulanmasi
icin isveren servisine
bildirilmesi
36 |is Kazasi veya meslek hastalig 1 Ay-3 Ay
sonucu surekli is gormezlik
derecesinin tespitinin
yapilmasi
37 |Sigortalinin veya Hak 1 Ay
Sahibinin maluliyetinin 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru
tespiti,Aylik baglama islemleri| 2-Sevk Talep Belgesi
3-Saglik Raporu ve Epikriz evraklari
4-Polis veya Jandarma ifade tutanagi
5-ilk ise Giris esnasinda verilen saglik raporu
38 | Baska birinin siirekli bakimina| 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru 1Ay
muhtag derecede agir engelli | 2-Sevk Talep Belgesi
cocugunun durumunun 3-Saglik Raporu ve Epikriz evraklari
tespiti(5510/28-8.fikra)
39 | Yurt Disi Saglik Aktivasyon 1-T.C. Kimlik No ile Basvuru 1Ay
islemleri 2-Saglik Yardimi Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
40 [Olim Ayligi Hisse 1-T.C.Kimlik No ile Bagvuru 1Ay

Giincellemesi

2-Dilekce
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Durdurulan Yashlik veya Olim
ayhginin tekrar baglanmasi is
ve islemleri

1-T.C.Kimlik No ile Basvuru
2-Dilekce

1Ay
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Genel Saglik Sigortasi Tescil
islemleri ve Tebligat yoluyla
sigortalinin bilgilendirilmesi

1Gan




