KEPEZ SOSYAL GUVENLIK MERKEZI

HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA : : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Banka/PTT Sube 1-Talep Dilekgesi 1is GUNU
Degisikligi 2-Bankadan Promosyon ve Kredi bitmeden muracaat edilmez. 3
1 3-E-Devlet Online islemlerden degistirilebilir
Kontrol Muavenesi Sevk SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; R
2 islemleri y Hastaneye sevk talebi 11s GUNU
2 (En gec kontrol muayene tarihine 3 ay kala muracaat edilmesi)
3  [Tescil Diizeltme Sigortali Dilekcesi 1is GUNU
. 1- Borglanma Basvuru Dilekgesi / E-Devlet Online islemler PR
4 Askerlik Borglanmasi 2- Askerlik siire belgesi (ihtiyac duyulmas! halinde) 1015 GUNU
5 Dogum Borglanmasi Borglanma Basvuru Dilekcesi / E-Devlet Online islemler 10 is GUNU
. 1- Borglanma Basvuru Dilekgesi TP T
6 Avukathk Staj Bor¢lanmasi 2- Ogrenim belgesi 10 Is GUNU
1- Borglanma Basvuru Dilekgesi o
7 Doktora Borglanmasi 2- Ogrenim belgesi 10 Is GUNU
3- Doktora diplomasi
1- Borglanma Basvuru Dilekgesi _
8 |Uzmanhk Borglanmasi 2- Ogrenim belgesi 10 is GUNO
3- Ogrenim suresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gosterir belge
A 1- Borglanma Basvuru Dilekgesi
9 ;ar:rll A;Isrlnstalnllk 2- Ogrenim belgesi 10 i$ Giinii
orglanmas 3- Fahri asistan olarak gorev yaptigi sureyi gosterir belge
Secimler Nedeniyle Acgikta ) : : o
10 Gegen Surelerin ; i?hr‘glae?trirj?vlaeaii;?arglraﬁelfggtsjll edildigini gOsterir olur belgesi 1015 GUNU
Borc¢landiriimasi 9 ginig
Askeri Personelin Sivil D : . .
11 Ogrencilikte Gegen 1- 30.08.2008 tarihi ve oncesi nasp edilenler icin Dilekce, 10 s GUNU

Siireleri

2- Ogrenim slresini gosterir belgesi




Fahri imam Hatiplikte

1- Bor¢glanma Basvuru Dilekgesi

12 |Gegen Surelerin 10 Is GUNU
Bo?glandlrllmam 2- Mahkeme kararl ;
13 Em_zirme_('jdenegi ] 10 is GUND
Verilmesi
Gegici is Goremezlik 1- Calismazlik BiIdirimiqin Sis.teme.GiriImesi N S
14 Odenegi Verilmesi 2- Calismazlik Belgesinin Verilmesi(4/b ve Ek 9 kapsami igin) 10 Is GUNU
15 iS;gI'l]I?e?iktlvasyon Beyan Taahhiit Belgesi 1is GUNU
isverenler, sistem lizerinden online giris yaparak aldiklari referans numarasini gosterir belge ile birlikte verilmesi
gerekenler;
1- Isyeri adresini gosterir belge ile imza sirkilerini
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini(Asillarin gosterilmesi gerekmektedir)
5510 Sayili Kanun 3- Diger kgr)unlar uyarinca tgtmgk zorung oIdukIarl_ _deft?rin turunu géste_ren rgsmT nitelikt.e.ki_belgele.rir?i
Uyarinca, 4/A 4- T!Jigl k|§|!erde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
. sirkulerini
16 gz;\psammda Sigortalr 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sozlegmesini 1is GUNU
anlarin Calistiklari : : A - . T . .
i lerinin Tescil 6- K_ap|C|_I|I§ |§yer|nd§, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
syerieril Listesini (Ek 9 miracaatinda bu belge aranmaz)
Edilmesi - . o 2 L D g . . .
7- Ihale konusu islerde, igin sOzlesmesinin veya igin ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli
fotokopilerini
8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayli insaat
yapim sozlegmesini
9- Vergi Dairesince duzenlenmis nace kodunu gosterir resmi nitelikte belge
Isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg 7 giin iginde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt igverenler, Kanundan dogan yukimlilikleri baglamadan énce, ana firma sistem (izerinden
taseron girigi yaptiktan sonra igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmis oldugu
sOzlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla gonderirler
E-Bildirge Sifresi Taseron ve Adi ortakliklar hari¢ olmak Uzere sistem Uzerinden verilmektedir
Asagdida belirtilen evraklar Taseron ve Adi ortakliklar igin gecerlidir;
1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu,
17 [E-Bildirge Basvuru 2- e-Sigorta S6zlesmesi 1is GUNDU

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici i¢in dizenlenmis vekalethamenin asli ve vekalethamenin fotokopileri bagvuru formlari ile
e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir

b- isverenin tlizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kiginin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirklerinin ve vekaletnamenin fotokopileri (asillari gorulecektir)basvuru formlarina eklenecektir




1- 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri
durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu

18  Borcu Yoktur Yazilan Maddesine Gdre Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-6 )’ ile bagvurmalari gerekmektedir 101s GUNU
2- 5510 sayili Kanunun 90. Maddesi kapsaminda talep edilen borcu yoktur yazilarina basvuru formuyla muracaat
edilmesi gerekmektedir
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi o
19 [E-Borcu Yoktur Basvurulari 5- Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 10 Is GUNU
Gergek Kisi bagvurusunda:
6- Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8- Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9- Ust duzey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi
20 |Asgari iscilik Uygulamasi Dilekce 30 is GUNU
Asgari is¢ilik Uygulamasi
Tespiti Sonrasi . P
2L lligiksizlik Belgesinin Dilekge 10Is GUNU
Duzenlenmesi
22 KDV Mahsubu Dilekce 1is GUNU
5510 Sayili Kanunun 4/ A
Kapsaminda Sigortali o
23 Gahstiran Igverenlere Dilekce 30 Is GUNU
Kesilen Idari Para
Cezalarina Itiraz
1- Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2- lIk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3- Teminat
4- Teminat olarak taginir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum
teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce duzenlenmis raporlar hari¢ rapor
4/b Taksitlendirme duzenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
24 48 Madde 5- Borg miktar1 50.000-TL ‘yi gegcmesi halinde 50.000 TL’yi agsan kismin yarisi kadar teminat gosterilmesi 5 is GUNU

gerekmektedir

6- Bor¢ miktar1i 100.000-TL Ustunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler veya Yeminli Mali Misavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor

7- Bor¢ miktar1 100.000-TL Uzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri

8- Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkusu

9- Mali Durum Bildirim Formu(4/b’liler icin)




4/b Gunliik Kazang

25 Beyaninin Alinmasi islemi Prime esas gunluk kazang beyan talep formu 11s GUNU
1- Dilekge .
26 Prim Aktarmasi 2- Makbuz 30 is GUNU
3- IB Formu
27 Prim ladesi Dilekge 30 is GUNU
28 |Dosya Nakli - 2 is GUNU
29 Sigortal Terk 1- Dilekge 1is GUNU
2- 1B Formu
. . 1- Dilekge s
30 |Sigortali Yeniden Baslama >-iB Formu 11s GUNU
. . . 1- Dilekge  ATINI
31 |Hizmet Birlestirme >- B Formu 10 Is GUNU
32 Hizmet Bildirme Dilekce 5is GUNU
i - 1- Dilekge L
g3 Gegici17. Madde, Ihya, 2- IB Formu 10 Is GUNU
al, 13 3- Diger Kurum Calisma Belgeleri
Banka Subesi Degisikligi _
ve 3 Ayda Bir Odenen SIGORTALILIK DURUMU 4/c liler igin; R
34 Aylhigin 1 Ayliga 1- Dilekge _ ) 11s GUNU
Donustirilmesi 2- E-Devlet Online Islemler Uzerinden de Degisiklik Yapilabilir
(4/c Emeklileri Igin)
35 Sosyal Guvenlik Kurumu * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda 3 is GUNU
Baskanlhgi Bilgi Edinme Yonetmelik) s
T.C. Cumhurbaskanhigi . D e 0 ey fe
36 |Bilgi Edinme (CIMER) __B|Ig| E;hnme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda 15 is GUNU
. . Yonetmelik)
islemleri
37 4/a ve 4/b Rehberlik ] 1is GUNU

Hizmetleri (Bizzat Bagvuru)




