SOSYAL GUVENLIK KURUMU
AKSARAY SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AMAT
3 SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Taahhut Belgesi

3-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilarigin)
1 Yashlik Ayhgi 3-Sigorta isten Ayrilis Bildirgesi ( isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin) 20 GUN
Baglanmasi
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi(Vergi,dernekve oda kayidi olan sigortalilar igin I.B. Formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1- Tahsis Talep ve Taahhut Belgesi

2-Sigorta isten Ayrilis Bildirgesi ( isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)
Malullik Ayhgi
Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi(Vergi,dernekve oda kayidi olan sigortalilar igin I.B. Formu)
3-Sigorta isten Ayrilis Bildirgesi

15 GUN

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1- Tahsis Talep ve Taahhut Belgesi
2-Sigorta Isten Ayrilis Bildirgesi ( isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin)

. SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
3 Is Kazasi ve Meslek 1-  Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 15 GUN
Hastaligi 2-Sigortalilik Belgesi(Vergi,dernekve oda kayidi olan sigortalilar icin i.B.Formu)
3-Sigorta isten Ayrilis Bildirgesi




SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;

1- Tahsis Talep ve Beyan Tahhut Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgretinim gormesi halinde 20 yasini, yuksek ogrenim gormesi halinde 25
yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

3-il veya ilce idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi(Anne-Babalar igin)

4 |Olim Ayligi Baglanmasi  [#-Vasi llami(Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda)istenir. 15 GUN
5-(b) sigortalilari i¢in aktif 6lum ay 1k baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar icin I.B.formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1- Tahsis Talep ve Taahhit Belgesi
2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgretinim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gérmesi halinde 25
5 |Olim Geliri Baglanmasi  yasini doldurmayan erkek cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari grenci belgesi, 15 GUN
3-1l veya iige Idare kurullarindan alinacak Muhtagclik Belgesi(Anne-Babalar igin)
4-Vasi ilami(Hak sahiplerine vasi tayin ediimesi durumunda)istenir.
5-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6lU muayene zabit varakasi. Otopsi raporu ,doktor raporu vb. belgeler
Calisma Nedeniyle Kesilen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin; )
6 Avlidin Yeniden Basl 1- Tahsis Talep ve Taahhut Belgesi _ 15 GUN
yligin Yeniden Baslamast,_ Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B.formu)
5335 S.K. Gore Kamu
Kurulugsunda Calismasi _
Bedeniyle Ayhgi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar icin;
7 |Kesilenlerden isten Ayrilan[1-  Talep Dilekgesi 15 GUN
Ve Yeniden Ayligi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B.formu)
Baglanacaklarla ilgili
islemler
8 Kontrol Muayenesi ile ilgili SIGORTALILIK DURUMU 4/a ved4/b lilar igin; 1 GON
islemler Hastaneye sevk talebi.
Bankada 6 ay hareket SIGORTALILI.K DURUMU 4/a ved/b lilar igin; )
° gormeyen ayliklarin iadesi 1- Talep Dilekgesi 1 GUN
2-Banka Ekstresi
az'fsrzeeiiz'\‘,axa;;"a SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
10 : ’ 1-Makam Temsil ve Gorev Tazminati Talebi

Temsil Tazminati
Odenmesi

2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve suresini gosterir belge
3-Temsil ve Gérev Tazminati TaahhUtnamesi




Baglanan Ayliklarin

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;

11 |Kontrolii ve Diizeltiimesi |Talep Dilekcesi 15 GUN
Talepleri
Ayliktan Fuzulen Kesilen [SIGORTALILIK DURUMU 4/a ved4/b lilar igin;
12 Miktarin ilgililere Talep Dilekgesi 15 GUN
Odenmesi
Ogrencilik halinin son
bulmasi ile Aylik/Gelirinin |[SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
13 |Diger Hak Sahiplerine 1-  Talep Dilekgesi 15 GUN
Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi veya Sigortali
Calismasi Nedeniyle
i gz';ﬁ'flgr?n‘:;di‘;::‘a“ K1z ISIGORTALILIK DURUMU 4b liler igin; 15 GON
Ayriimas, Dul Kalmas: Tahsis Talep ve Beyan Tahhut belgesi
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarin Yeniden
Odenmesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
15 Esin Boganr.nas[Veya Dul [Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi 15 GUN
Kalmasi Neticesinde
Tekrar Aylik Baglanmasi
Toptan Odeme ve ihya SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin; )
16 islemleri 1-  Tahsis Talep ve Beyan Tahhut belgesi _ 15 GUN
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B.formu)
Cenaze Odenegi Verilmesi [SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
17 1-  Tahsis Talep ve Beyan Tahhiit belgesi 5 GUN
2-Oliim formu (NUfustan) veya o6lim belgesi.
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
18 Evlenme Odenegi Tahsis Talep ve Beyan Tahhut belgesi 15 GUN
Verilmesi (Islemin sonuclandiriimasi i¢in kontrol memurlari tarafindan boganmanin muvazaali olup olmadigina dair rapor
duzenlenmesi gerekir)
icra Kesintilerinin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
19 |Kaldiriimasi iglemleri 1-  Talep Dilekgesi 1 GUN
2-1lcra Midirliginden haczin kaldiriimasina iliskin yazisi
20 Banka/PTT Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin; 1 GOUN
Degisikligi 1-Talep Dilekgesi
Verese islemleri (Olen
Sigortali Ve Hak SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve4/b lilar igin;
21 Sahipler[nin Hak Edip de |1- Tale_p Dilekgesi 15 GUN
Alamadigi 2-Veraset llami
Aylik/Gelirlerinin 3-Veraset ve intikal Borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.
Odenmesi)
Taksitlendirme Iglemi 1-Tescil ve Taksitlendirme Talep Formu 1 GUN

22




2-iIk taksitin ddendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak taginir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum
teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisice duzenlenmis raporlar harig rapor

5-Bor¢ miktari 100.00.-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglari ile bor¢ miktarina bakilmaksizin Kamu Kurum ve
Kuruluglar ve Belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6- Bor¢ miktari 100.000.-TL Ustlnde olan 6zel sektor borglarina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan Dizenlenen “Cok Zor Durum”

Halinin tespitine iliskin rapor

7-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkuleri.

23 |[Emzirme Odenegi 1-  Talep Dilekgesi 1GUN
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
24 Beyan Taahhiit Belgesi 1 GUN
Saglik Aktivasyon islemleri
Gegici Is gérmezlik 1- Talep Formu
25 |Odenegi Verilmesi 2-Calismazlik Belgesi 10 GUN
3-Dogum Raporu
Is Kazas! Meslek 1 -Is Kazasi Ve Meslek Hastaliginin Bildirim Formu (SSIY Ek7) )
26 Hastaliginin Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim olunan Rapor 60 GUN
3-Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi.
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,
Yurtdigi Borglanmasina 2-Saglik Kurulu Raporu
27 |Gore Malulliik Ayhgi 3-3201 sayili Kanuna Gére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve taahhtit belgesi 30 GUN
Baglanmasi 4-Yurt Diginda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi
5-Bor¢ 6deme makbuzu
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,
28 Yurtdisi Borglanmasina 2-3201 sayih Kgnuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve taahhut belgesi 15 GUN
Gore Yashhk Ayhigi 3-Yurt Disinda Ikamet eden sigortalilardan guincel tarihli hizmet belgesi
Baglanmasi(T asra Birimi) 4-Bor¢ 6deme makbuzu
Yurtdisi Borglanmasina 1-Dilekce
29 Gore Y_a§I|I|k Ayhgi ikinci  [2-3201 sayili Kanuna gére aylik alanlara mahsus yoklama belgesi 20 GUN
Karar Islemleri (Tasra 3-3201 sayili Kanuna Gore Duzenlenecek olan Yoklama belgesi
Birimi) 4-Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi
Yurtdisi1 Borglanmasina , , . ..
30 Gore Oliim Ayl Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi, 20 GUN
Baglanmasi (Tagra Birimi)
31 |Aile Yardimlari (Tasra 1-Ogrenim Belgesi 20 GUN
Birimi) 2-Beyan/Taahhutname
1 -Tip S6zlesme
32 |istisna Akti( Tasra Birimi) 2- 10(30 EURQO’luk teminat mektubu 15 UN
3-Saglik Raporu
4- Firma Muracaat yazisi
33 Kontrol Sozlesmeli Ulke Kurum Yazisi 1 GUN

Muayeneleri(Tasra




Birimi)

Sozlesmeli Ulkelerde

34 Saglhk Yardimi Saglanmasi |1- Talep dilekgesi ve taahhutname 1 GUN
(Tagra Birimi) 2-lgveren gorevlendirme/Ucretli izin yazisi
35 |Yurt Disi Fatura Saglik yardimlarina iliskin raporlar ve faturalar. 60 GUN
incelemeleri (Tagra Birimi)
36 |Yurt Disi Saglik Yardimlar [ikili sosyal glivenlik s6zlesmesi hiikiimlerine gére 6ngorilmis formulerler 5 GUN
(Tasra Birimi)
Yurt Diginda Gegen 1-Dilekge
37 |Calisma Surelerinin 2-Calistiyi Ulkeye Gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikte alinacak belge 15 GUN
Borglanmasi 3-Hizmet Belgesi
1-Dilekce
38 Yurt Disinda Ev 2-Pasaportun ilgili bolumlerin fotokopisi 15 GUN
Hanimhginda Gegen 3- Emniyet MudurlGgunden Alinacak belge veya yasadigi ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
Surelerinin Borglanmasi  |4- Hizmet belgesi
Yurtdisi Talep Tahsis ve Beyan Taahhut Belgesi
Borg¢lanmalarina gore
39 Oliim Ay_h_g“u _BaQIanmaS| 1 GUN
(Tasra Birimi)
Zorunlu Goge tabi )
40 Tutulduktan Sonra Turk  |Dilekge 15 GUN
Vatandasligina Alinanlarin
Borglanma islemleri
Sosyal Guvenlik
41 |Sozlesmesi Yapilan Hizmet Birlestirmesi igin talep dilekgesi
Ulkelerde Gegen
Hizmetlerin
Birlestirilmesi islemleri 1 GUN
Borglanma 1-Dilekge
42 |islemlerinden 2-Calisma Karnesi ve Turkge tercimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge
Vazge¢cme 3-Hizmet Belgesi
43 [Tescil Duzeltme 1 -Sigortali Dilekgesi 1 GUN
44 |Hizmet Dizeltme 1 -Sigortali Dilekgesi 1 GUN
. 1-Borglanma Belgesi X
45 |Askerlik Borglanmasi 2 Askerlik Siire Belgesi 15 GUN
46 Dogum Borglanmasi Borclanma Belgesi 15 GUN
Doktora veya Tipta
47 |[Uzmanlik Siiresinin 15 GUN

Borglanmasi

1-Borglanma Belgesi
2-Ogrenim Siiresi Belgesi




Avukatlarin Staj

1-Borglanma Belgesi

48 _ ) 15 Gin
Borglanmasi 2-Staj Belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/c liler igin; )
49 |Hizmet 1-Hizmet Belgesi 1 GUN
2-Yedek Subay Terhis Belgesi
50 Hizmet lhyasi Ihya Talep Dilekgesi 1 GUN
51 |Hizmet Birlestirmesi 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il 1 GUN
1-  Askerlik Belgesi )
52 |istirakgi / Sigortalihk 2-Ogrenim Belgesi 1 GUN
islemleri 3-506 ve 1479 sayili Kanuna Tabi Gegen Hizmetler
SIGORTALILIK DURUMU 4/c liler igin;
1- Talep Dilekgesi -
53 |Borglanma 2-Ogrenim Belgesi 1 GUN
3-Hizmet Belgesi
. 1- Talep Dilekgesi
54 K.adln Slq.orta_llya Ek 2-Hizmet Cetvell 1 GUN
Hizmet Suresi y
3-Saglik Raporu
55 [Fiili Hizmet Siiresi Zammi |1 -Sigortali veya Kamu Kurum ve Kurulusglari Talep Yazisi 1 GUN
Kesenek iadesi ve Toptan
Odeme Yapilarak Tasfiye
56 [0an Hizmetlerinthyast 4 i 2 Talep Dilekgesi 1 GUN
islemi
isverenler Isyeri Bildirgesi ile Birlikte Vermesi Gereken,
1- Yerlesim belgesi imza sirkuleri,
2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin turinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,
4-Tuzel kigilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
sirkulerini,
5510 Sayih Kanun 5-Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesi,
Uyarinca 4/1-a : . o . . i . . . -
57 7-1hale konusu iglerde, isin sbzlesmesinin veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli yada idarece 1 GUN
Kapsaminda Galigtiklar L.
isyerlerinin Tescil Edilmesi on_ayll fotokopisini,
8- Insaat isyerinde ,yapi ruhsatinin onayli fotokopisini, varsa arsa sahibi ile mateahhit arasindaki noter onayli ingaat
yapim sozlesmesini, igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde isyerini gevresine alan Kurumun ilgili
unitesine vereceklerdir.
isverenden ig alan alt isverenler , Kanundan dogan ylkumlilikleri baglamadan énce, isyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir 6rnegini , Kuruma elden veya posta
yoluyla yada elektronik ortamda gonderirler.
58 |Kisa Vadeli Sigorta Kollari |Dilekge 1 GUN
Pirim Oraninin Tespiti
59 Dereceleme Islemi 15 GUN




Sigorta Pirimler Genel Mudurligunden Gonderilen Liste

1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a-isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilacagi gibi , gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici igin duzenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
S6zlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir. b-isverenin tiizel kisi olmasi
durumunda basvuru formunda hem tuzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem
de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkilerini veya

60 [E-Bildirge Bagvurusu vekaletnamenin asli yada onayl sureti eklenecektir. 1GUN
1-4734 sayili Kanunun 10.maddesi uyarinca ihale uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle
Turkiye genelinde kesinlesmis Sosyal Guvenlik pirim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumunda ornegi
01/10/2007 tarih, 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10.Maddesine Gore Borcu Yoktur
Yazisi Veriimesine iliskin Talep Formu(Ek-6) ‘ile bagvurmalari gerekmektedir.
61 |Borcu Yoktur Yazilar 2-Onaylanmig Kisi Statl Belgesi almak amaciyla Sosyal Guvenlik pirim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iligkin 1 GUN
muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih, 2009-106 sayili genelge ekinde yer alan bagvuru formu(Ek-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu yoktur bagvuru formu,
2-e-borcu yoktur taahhut belgesi,
Tuzel Kigilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda;
3-Vergi levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
o-Borcu Yoktur 4-imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi )
62 5-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi Gergek Kisi 7 GUN
Basvurulari
Basvurusunda;
6- NUfus cuizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7-1mza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerinde ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9-Ust duizey ydneticilerin géreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi,
63 iIi"§iksiink bel.gesinin Dilekce 1 GUN
diuzenlenmesi
64 KDV Mahsubu Dilekce 1 GUN
65 Asgari Is¢ilik Uygulamasi Dilekge 15 GUN
5510 sayili Kanun 4/1-a
kapsaminda sigortali
66 |calistiran isverenlere Dilekge 15 GUN
kesilen idari Para
Cezalarina itiraz
67 |Gunliik Kazang Beyaninin |Pirime esas gunlik kazang beyan talep formu 1 GUN

Alinmasi islemi




Sahis Fatura Odemeleri [ MGdurlaga Yazisi / Talep Dilekgesi 10 GUN
68
69  [Sosyal Guvenlik Kurumu Bilgi Edinme Talep Formu (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda 7 GUN
YOonetmelik : Madde 9 )
70  |T.C. Basbakanlik Bilgi Edinme [Bilgi Edinme Talep Formu (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda 7 GUN
(BIMER) iglemleri Yénetmelik : Madde9)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci

mdiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

Adres

Tel

Faks
E-Posta

: SGK Sosyal Glvenlik il Madirlagui
: Bilal AKGUN

: 1l Madurd

: Zafer Mahallesi Nevsehir Cad.

No: 138 AKSARAY
:1(382) 212 46 80-81-82

1 (382) 2137029
: aksaraysgim@sgk.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

Adres

Tel

Faks
E-Posta

: Aksaray Valiligi
: Mustafa TURKCAN

: 1l Vali Yardimcisi

: Aksaray Valiligi

68100 AKSARAY

: (382) 213 50 21-22

1 (382) 213 44 22
: Aksaray@icisleri.gov.tr




